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Zapytanie ofertowe
w sprawie zamowienia, do ktorego nie stosuje si¢ ustawy — Prawo zamdwien publicznych

Urzad Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobow Medycznych i Produktéw Biobojczych, zaprasza do
skladania ofert na realizacje szkolenia _oraz przeprowadzenie egzaminu koriczgcego szkolenie
z_zakresu_stuzby przygotowawczej w_stuibie cywilnej dla pracownikéw Urzedu (dalej ..szkolenie”),
majacego na celu poglebienie wiedzy dotyczacej organizacji i funkcjonowania administracji publicznej,
dostepu do informacji publicznej, etyki zawodowej w sluzbie cywilnej oraz finanséw publicznych
z elementami zamowien publicznych, a takze spetniajgcego nastgpujace wymagania zamawiajacego/Urzedu:

szkoleniu podlega okolo 60 pracownikow Urzedu, ktoérymi sa pracownicy zatrudnieni w ramach umowy
o pracg na czas okreslony i podlegajacy pierwszej ocenie w stuzbie cywilne;j;

szkolenie przeprowadzone w terminach uzgodnionych z zamawiajacym, w okresie do 14 czerwea br.,
w cyklu 36-godzinnym (tj. 6 dni po 6 godzin plus facznie 1 godzina przerwy dziennie);

szkolenie przeprowadzone w lokalu zapewnionym przez zamawiajacego na jego koszt w siedzibie
w Warszawie.

Szczegélowy program szKkolenia powinien zawieraé nastepujace zagadnienia:

1) konstytucyjne podstawy ustroju Rzeczpospolitej Polskiej oraz system zrodet prawa i ich hierarchig,
2) organizacj¢ i funkcjonowanie administracji publicznej,

3) procedury w administracji publicznej,

4) system stuzby cywilnej, stosunek pracy, obowiazki i uprawnienia cztonkow korpusu stuzby cywilnej,
5) finanse publiczne z elementami zamowien publicznych,

6) dostep do informacji publicznej, a ochrona danych osobowych i informacji niejawnych,

7) etyke zawodowa w shuzbie cywilnej oraz przeciwdzialanie korupciji,

8) rowne traktowanie w stuzbie cywilnej (w tym problematyka dotyczaca mobbingu).

Program szkolenia powinien by¢ zrealizowany przy wykorzystaniu praktycznych technik szkoleniowych
takich jak np. warsztaty, éwiczenia na konkretnych przykladach (case study).

Sposob obliczenia i podania ceny w zalgczonym formularzu OFERTA
Cena zawiera wszystkie koszty przygotowania i przeprowadzenia szkolenia, w szczegolnosci koszt:

opracowania programu szkolenia,

przygotowania materialow szkoleniowych, w wersji papierowej i elektronicznej na ptycie CD/DVD oraz
artykulow pi$mienniczych dla kazdego uczestnika szkolenia, przekazanych w pierwszym dniu
szkolenia,

przeprowadzenia szkolenia i wynagrodzenia osob prowadzacych szkolenie oraz odpowiedzialnych za
jego organizacj¢ w zakresie dotyczacym wykonawcy,

wystawienia uczestnikom szkolenia spersonalizowanych certyfikatow o ukonczeniu szkolenia,
dostarczenia zamawiajacemu zestawienia przekazanych uczestnikom szkolenia certyfikatow, z ich
wilasnorecznymi podpisami kwitujacymi odbior certyfikatu, a takze listy obecnosci uczestnikow
szkolenia, nie pozniej niz w terminie 7 dni od daty zakonczenia szkolenia.

Zapytanie ofertowe kierowane jest do oferentow/wykonawcow, ktorzy posiadaja uprawnienia i kwalifikacje,
umozliwiajace im wykonanie zamodwienia oraz dysponuja potencjalem kadrowym i technicznym
odpowiednim do wykonania tego zamowienia.

* Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2 2015 r. poz. 2164, ze zm.) ///é W
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Realizacja szkolenia zostanie powierzona wykonawcy, ktory zgodnie z § 8 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 24 czerwca 2015 r. w sprawie szczegdlowych warunkow organizowania i prowadzenia
szkolen w stuzbie cywilnej, spelnia nastepujace kryteria:

— posiada doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej;

— posiada odpowiadajacy potrzebom zamawiajacego program szkolenia lub zapewni jego opracowanie;

— dysponuje pracownikami lub wspodtpracownikami dajacymi rekojmie nalezytej realizacji programu
szkolenia, w szczegolnosci dysponujg osobg lub osobami, ktére przeprowadzg przedmiotowe
szkolenie oraz posiadaja kwalifikacje i doSwiadczenie, wynikajace z osobistego przeprowadzenia
w okresie po 30 kwietnia 2015 r. co najmniej 3 szkolen z zakresu sluzby przygotowawczej dla
pracownikéw bedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej.

Potwierdzeniem spelnienia ww. kryteriéw, beda zloZzone przez wykonawce wraz z oferta:

— oSwiadczenie o spelnianiu kryteriow wraz z informacjami na temat posiadanego doswiadczenia
w prowadzeniu dzialalnosci szkoleniowej;

— proponowany szczegolowy program szkolenia;

— wykaz os6b, ktore beda realizowa¢ program szkolenia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
1 doswiadczenia, przede wszystkim zgodnie z ww. wymogiem osobistego przeprowadzenia w okresie
po 30 kwietnia 2015 r. co najmniej 3 szkolen z zakresu stuzby przygotowawczej dla pracownikow
bedacych czlonkami korpusu sluzby cywilnej.

Zestawienie dotyczace doswiadczenia w przeprowadzeniu z zakresu stuzby przygotowawczej dla
pracownikow bedacych czlonkami korpusu shuzby cywilnej powinno zawiera¢ nastgpujace dane: nazwa
podmiotu, na rzecz ktérego zostalo przeprowadzone szkolenie, temat szkolenia, grupa docelowa, dla ktorej
przeprowadzone zostalo szkolenie, data szkolenia, imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej szkolenie, liczba
godzin szkoleniowych.

Ewentualne wyjasnienia uzyska¢ mozna kontaktujac si¢ nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
skladania ofert, poczta elektroniczna na adres: adam.martofel@urpl.gov.pl

Oferty prosimy sklada¢ na formularzu zalaczonym do zapytania ofertowego, w terminie do dnia
5 maja 2017 r. przesylajac skan/y oferty i innych wymaganych dokumentéw poczta elektroniczng
jednocze$nie na adresy: adam.martofel@urpl.gov.pl oraz zampubl@urpl.gov.pl.

Wplynigcie oferty zostanie niezwloczne potwierdzone danemu wykonawcy poczta elektroniczna.
Zlozenie oferty jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na zawarcie umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji w celu ustalenia ostatecznej ceny,
z wybranymi wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty oraz spelniaja wymagania w zakresie wilasciwosci
podmiotowej i przedmiotu zamowienia.

Wykonanie zamowienia zostanie powierzone wykonawcy, ktory zaoferowal ostatecznie najnizsza cen¢ za
wykonanie zamowienia i przyjal wymagania zamawiajacego okreslone w zapytaniu ofertowym, w tym
zgodzil si¢ na zawarcie pisemnej umowy.
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OFERENT/WYKONAWCA:

nazwa, siedziba, adres, e-mail,
telefon, telefaks, NIP, REGON
OFERTA

ZAMAWIAJACY:

Urzad Rejestracji Produktow Leczniczych,
Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobdjezych
02-222 Warszawa, Al. Jerozolimskie 181C

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe UR.BK.26.4.2017.AM.1, w sprawie zamowienia w przedmiocie:
realizacja szkolenia oraz przeprowadzenie egzaminu korczgcego szkolenie z zakresu stuzby
przygotowawczej w stuzbie cywilnej dla pracownikow Urzedu:

1. Oferuj¢/my nalezyte wykonanie zamowienia opisanego szczegélowo w ww. zapytaniu ofertowym, za

wynagrodzeniem w kwocie brutto .......................... PLN
(STOWRIE ZEOTYCR: .. oo oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s ean e ns)

2. Zobowiazuj¢/emy si¢ przeprowadzi¢ szkolenie w sali zapewnionej przez zamawiajacego
w Warszawie, Al. Jerozolimskie 181C, w okresie do dnia 14 czerwca 2017 r. w terminach uzgodnionych
z zamawiajacym.

3. Oswiadczam/y, ze posiadamy/y uprawnienia i kwalifikacje, umozliwiajace mi/nam wykonanie ww.
zamowienia oraz dysponuj¢/my potencjalem kadrowym i technicznym, odpowiednim do wykonania
tego zamowienia, na potwierdzenie czego skiadamy:

1) oswiadczenie o spehianiu kryteriow okreslonych w zapytaniu ofertowym, wraz z informacjami na
temat posiadanego do$wiadczenia w prowadzeniu dzialalnosci szkoleniowej; zestawienie dotyczace
doswiadczenia w przeprowadzeniu szkolen z zakresu stuzby przygotowawczej dla pracownikow
bedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej, zawiera nastepujgce dane: nazwa podmiotu, na rzecz
ktérego zostalo przeprowadzone szkolenie, temat szkolenia, grupa docelowa, dla ktorej
przeprowadzone zostalo szkolenie, data szkolenia, imi¢ inazwisko osoby prowadzacej szkolenie,
liczba godzin szkoleniowych;

2) szczegolowy program szkolenia;

3) wykaz oséb, ktore beda realizowac program szkolenia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
i doswiadczenia w prowadzeniu szkolen z zakresu stuzby przygotowawczej dla pracownikoéw bgdacych
czlonkami korpusu stuzby cywilnej.

4. Oswiadczam/y, ze zapoznali$my si¢ z postanowieniami umowy, ktore udostgpniono wraz z zapytaniem
ofertowym, a w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowigzuj¢/my si¢ do
zawarcia umowy na okreslonych w niej warunkach, w terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

5. Uwazam/y si¢ za zwigzanych tg oferta w terminie do dnia 31 maja 2017 r.

6. Wyrazam/y zgode na zamieszczenie przez zamawiajacego na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej, zawartych w ofercie danych oferenta/wykonawcy oraz ceny.

miejscowosc, data podpis oferenta/wykonawcy, pieczqtka firmowa

4 / 0



