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Zapytanie ofertowe
W sprawie zamowienia, do ktoérego nie stosuje si¢ ustawy — Prawo zamdwien publicznych

Urzad Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobojczych (dalej
,Urzad” lub ,zamawiajacy”) zaprasza do skladania ofert w przedmiocie: realizacia szkolenia
okresowego w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przeprowadzenie egzaminu
sprawdzajacego efekty tego szkolenia, przeznaczonego dla nie wiecej niz 443 pracownikéw Urzedu.
Celem szkolenia jest aktualizacja i ugruntowanie wiedzy oraz umiej¢tnosci w dziedzinie bezpieczenstwa
i higieny pracy, a takze zaznajomienie uczestnikow szkolenia z nowymi rozwigzaniami techniczno-
organizacyjnymi w tym zakresie.

Zalozenia w zakresie realizacji szkolenia i egzaminu:

e szkolenie na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca
2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. nr 180, poz. 1860,
ze zm., dalej ,rozporzadzenie”), przeprowadzone w formie Seminarium, instruktazu oraz
samoksztatcenia kierowanego, zakonczone egzaminem sprawdzajacym efekty szkolenia -
w terminach uzgodnionych z zamawiajacym;

e szkoleniu w formie samoksztalcenia kierowanego podlega nie wigcej niz 65 pracownikow Urzedu
zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych, zakonczonego egzaminem sprawdzajacym efekty
szkolenia terminie do 31.01.2018 r., przy jednoczesnym zapewnieniu na czas trwania szkolenia
konsultacji z wyktadowca/-cami za posrednictwem email.

e szkolenie w formie seminarium dla nie wigcej niz 375 pracownikéw Urzedu zatrudnionych na
stanowiskach administracyjno-biurowych, w tym 6 o0sob z zakresem czynnosci pracownika
archiwum, 5 o0sob z zakresem czynnosci informatyka, 1 osoba z zakresem czynnos$ci pracownika
magazynu materiatow biurowych (8 godzin lekcyjnych trwajacych 45 minut, w ciaggu 1 dnia),
w 15 grupach po 25 osob w kazdej grupie, w przedziale godzinowym od 08:00 do 16.00,
w terminie do 29.12.2017 r.

e szkoleniu w formie instruktazu podlega nie wigcej niz 3 pracownikéw Urzedu, zatrudnionych na
stanowiskach robotniczych (kierowcy samochodu osobowego), w terminie do 29.12.2017 r.
(8 godzin lekcyjnych trwajgcych 45 minut, w ciggu 1 dnia);

e szkolenia i egzaminy odbeda si¢ w sali wyposazonej w niezbedne zaplecze techniczne (rzutnik
multimedialny) zapewnionej przez zamawiajacego w Warszawie, Al. Jerozolimskie 181C.

Sposob obliczenia i podania ceny: W formularzu OFERTA wykonawca okresla odregbnie
cen¢ jednostkowa (Ckyx) za przeprowadzenie szkolenia w formie samoksztatcenia kierowanego
w odniesieniu do 1 pracownika na stanowisku kierowniczym, odrebnie cen¢ jednostkowa (Cg) za
1 pracownika na stanowisku Kkierowniczym przystepujgcego do egzaminu sprawdzajacego efekty
szkolenia w  formie samoksztalcenia  kierowanego, odrebnie cene jednostkowg (Cia)
za przeprowadzenie szkolenia w formie seminarium, w tym egzaminu w odniesieniu do 1 pracownika na
stanowisku administracyjno-biurowym, oraz odrebnie cene jednostkowg (C;) za przeprowadzenie



szkolenia w formie instruktazu, w tym egzaminu w odniesieniu do 1 pracownika na stanowisku
robotniczym.

W celu poréwnania ofert wykonawca oblicza i podaje orientacyjng cen¢ C jako:
C=650s.°Cyr+650s.*Cz +3750s.*Ck, +30s.*C,

Zamawiajacy przewiduje rozliczenie wykonawcy na zasadzie wynagrodzenia kosztorysowego

obliczonego w odniesieniu do liczby osob faktycznie uczestniczacych w szkoleniu (seminarium,

samoksztatceniu kierowanym, instruktazu) i egzaminie sprawdzajacym.

Ceny jednostkowe Cyy, Cka Ce oraz ceny C, i Cs zawieraja wszystkie koszty przygotowania

i przeprowadzenia szkolenia, w szczegdlnosci koszt:

e opracowania programow szkolenia, dostosowanych do ww. grup pracownikéw, na podstawie
zagadnien okres$lonych w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia;

e przygotowania materiatow szkoleniowych, w wersji papierowe;j i elektronicznej, a takze artykutow
pismienniczych przekazanych bezzwrotnie kazdemu uczestnikowi szkolenia realizowanego w formie
seminarium, instruktazu oraz samoksztatcenia kierowanego;

e przeprowadzenia szkolenia oraz egzaminu sprawdzajacego efekty szkolenia;

e wynagrodzenia osob prowadzacych szkolenie, egzamin oraz odpowiedzialnych za organizacje
szkolenia, egzaminu w zakresie dotyczacym wykonawcy,

e przekazania uczestnikom zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa
i higieny pracy, zgodnych z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia, oraz
dostarczenia kopii tych zaswiadczen zamawiajacemu wraz z lista obecno$ci uczestnikow szkolenia
i egzaminu.

Zapytanie ofertowe kierowane jest do oferentow/wykonawcow posiadajacych doswiadczenie
zawodowe i dysponujacych wykwalifikowanymi osobami, ktore umozliwiaja realizacj¢ zamowienia z
nalezyta staranno$cig w celu uzyskania odpowiedniego poziomu jakos$ci ustug.

Realizacja szkolenia moze zosta¢ powierzona wykonawcy, ktory spelnia nastepujace kryteria:

e posiada doswiadczenie w prowadzeniu dziatalno$ci szkoleniowej;

e posiada odpowiadajace potrzebom zamawiajacego programy szkolenia lub zapewni ich
opracowanie;

e dysponuje pracownikami lub wspotpracownikami dajacymi regkojmie nalezytej realizacji programu
szkolenia, w szczegdlnosci dysponuja osoba lub osobami, ktére przeprowadza przedmiotowe
szkolenie oraz posiadaja kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie, wynikajace z osobistego
przeprowadzenia w okresie po 3 sierpnia 2016 r. co najmniej 3 szkolen okresowych w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Potwierdzeniem spetnienia ww. kryteridw, bedg ztozone przez wykonawce wraz z oferts:

e program (ramowy) szkolenia; nie musi to by¢ materiat podlegajacy przekazaniu uczestnikom kursu;

e wykaz osob, ktore bedg realizowaé program szkolenia, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia, zgodnie z ww. warunkiem osobistego przeprowadzenia
w okresie po 3 sierpnia 2016 r. co najmniej 3 szkolen okresowych w dziedzinie bezpieczenstwa i
higieny pracy.

Zestawienie dotyczace doswiadczenia w przeprowadzeniu szkolen okresowych w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy powinno zawiera¢ nastgpujace dane: nazwa podmiotu, na rzecz ktorego
zostalo przeprowadzone szkolenie, temat szkolenia, grupa docelowa, dla ktorej przeprowadzone zostalo
szkolenie, data szkolenia, imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej szkolenie lub egzamin.

Ewentualne wyjasnienia uzyska¢ mozna najpdzniej na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
kontaktujac sie za pomocg poczty elektronicznej na adres piotr.kalkowski@urpl.gov.pl



Oferty prosimy sktada¢ na formularzu zataczonym do zapytania, w terminie do 23 listopada 2017 r.,
przesytajac odwzorowanie cyfrowe (skan) OFERTY i innych wymaganych dokumentéw poczta
elektroniczng jednocze$nie na adresy: piotr.kalkowski@urpl.gov.pl oraz
dariusz.kaczmarczyk@urpl.gov.pl oraz zampubl@urpl.gov.pl

Ztozenie oferty jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na zawarcie umowy.

Wohlyniecie oferty zostanie niezwloczne potwierdzone danemu wykonawcy poczta elektroniczng, co nie
stanowi zawarcia umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji w celu ustalenia ostatecznej ceny,
z wybranymi oferentami/wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty oraz speilniaja wymagania w zakresie
wiasciwosci podmiotowej i przedmiotu zamowienia.

Wykonanie zamowienia zostanie powierzone wykonawcy, ktory zaoferowal ostatecznie najnizsza cen¢ za
wykonanie zamowienia i przyjat wymagania zamawiajacego okreslone w zapytaniu ofertowym.


mailto:dariusz.kaczmarczyk@urpl.gov.pl
mailto:zampubl@urpl.gov.pl

oferent/wykonawca:

nazwa, siedziba, adres,
NIP, REGON, e-mail, telefon

OFERTA
zamawiajacy:
Urzad Rejestracji Produktéow Leczniczych,
Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobdjczych
02-222 Warszawa, Al. Jerozolimskie 181C

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe UR.BK.26.....2017.PK.1, w sprawie zamdwienia w przedmiocie:
realizacja szkolenia okresowego w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przeprowadzenie
egzaminu sprawdzajacego efekty tego szkolenia, przeznaczonego dla pracownikéw Urzedu,

1. Oferujemy nalezyte wykonanie zamowienia opisanego szczegélowo w ww. zapytaniu ofertowym, za
wynagrodzeniem obliczonym na podstawie nastepujacych cen:

Ck vevereennnn pIn (stownie zlotych .............ccccoooiiiiiiiiiniiiaiiinaeenennn...) 2@ przeprowadzenie szkolenia
w formie samoksztalcenia kierowanego, w odniesieniu do 1 pracownika zatrudnionego na stanowisku
kierowniczym,
Ce vovren pln (stownie ziotych .. e e e ....) za 1 pracownika zatrudnionego na
stanowisku kierowniczym ktory przystqpﬂ do egzaminu sprawdzajqcego efekty szkolenia w formie
samoksztalcenia kierowanego,
Cka «eevevnrennn pln (Stownie zlotych .............ccccoveieeicieiiceieiieeannea o) 2@ przeprowadzenie szkolenia
w formie jednodniowego seminarium, w tym egzaminu sprawdzajacego efekty szkolenia, w odniesieniu do
1 pracownika zatrudnionego na stanowisku administracyjno-biurowym,
Cioverinens pln (stownie ztotych .. ....) za przeprowadzenie szkolenia w formie
instruktazu, w tym egzaminu sprawdza]qcego efekty szkolema, w odnleSIenlu do 1 pracownika zatrudnionego
na stanowisku na stanowisku robotniczym

co dla porownania ofert stanowi orientacyjng cene caltkowitg brutto C = 65 os. * CKKk + 65 o0s. * Ce +
3750s.*CKa+305°Ci.ccocevvnvnnnnnnnn, PIN (Stownie ZEOtYCh: ... ...ovve e et et et et e e e )
Akceptujemy sposob rozliczenia na zasadzie wynagrodzenia kosztorysowego, obliczonego w odniesieniu
do liczby osob faktycznie uczestniczacych w szkoleniu (seminarium, samoksztatceniu kierowanym,
instruktazu) i egzaminie sprawdzajacym, przy zastosowaniu ww. cen jednostkowych Cyy Cga Ceoraz Ci

2. Zobowigzujemy si¢ zrealizowac szkolenie w formie samoksztatcenia, seminarium oraz instruktazu,
zakonczone egzaminem sprawdzajacym jego efekty, w zakresie opisanym w zapytaniu ofertowym,
zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie
szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. nr 180, poz. 1860, ze zm.).

3. Zobowiazujemy si¢ wykonac¢ ustugi, o ktorych mowa w pkt 2, w odpowiednio wyposazonej sali
zapewnionej przez zamawiajacego w Warszawie, Al. Jerozolimskie 181C, w terminach uzgodnionych
z zamawiajacym, W formie seminarium i instruktazu do 29.12.2017 r. oraz w formie samoksztatcenia
kierowanego do dnia 31.01.2018 r.



10.

Oswiadczamy, ze posiadamy doswiadczenie zawodowe i1 dysponujemy wykwalifikowanymi osobami,
ktére umozliwiaja realizacje zamowienia z nalezyta staranno$cia w celu uzyskania odpowiedniego
poziomu jakosci ustug, zgodnie z wymaganiami zamawiajacego okreslonymi w zapytaniu ofertowym,
na potwierdzenie czego sktadamy:

oswiadczenie o spelianiu kryteriow okreslonych w zapytaniu ofertowym, wraz z informacjami na
temat posiadanego doswiadczenia w prowadzeniu dzialalnosci szkoleniowej; zestawienie dotyczace
doswiadczenia w przeprowadzeniu szkolen okresowych w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy,
zawiera nastgpujace dane: nazwa podmiotu, na rzecz ktorego zostato przeprowadzone szkolenie,
temat szkolenia, grupa docelowa, dla ktorej przeprowadzone zostalo szkolenie, data szkolenia, imig
i nazwisko osoby prowadzacej szkolenie;

program/y szkolenia;
wykaz 0sob, ktore bedg realizowaé program szkolenia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji

i doswiadczenia w prowadzeniu szkolen okresowych w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami umowy, ktore udostepniono wraz z zapytaniem
ofertowym, a w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowigzujemy si¢ do
zawarcia umowy na okreslonych w niej warunkach, w terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

Uwazamy si¢ za zwigzanych tg ofertg w terminie do dnia 29 grudnia 2017 r.

Wyrazamy zgode na zamieszczenie przez zamawiajacego na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej, zawartych w ofercie danych oferenta/wykonawcy oraz cen lub ceny.

miejscowosé, data podpis oferenta/wykonawcy, pieczqtka firmowa



zalgcznik nr 1 do OFERTY

Zestawienie przeprowadzonych szkolen okresowych w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy

nazwa podmiotu, na rzecz ktorego
wykonawca przeprowadzit szkolenie

liczba
uczestnikow
szkolenia

termin
szkolenia

imie 1 nazwisko osoby/osob prowadzacych
szkolenie




