Zalgcznik Nr | do Regulaminu zamdwien publicznych oraz przygotowywania i zawierania umoéw

Znak sprawy
UR.BK.26.1.2017.AM.1 Warszawa, dnia 2017-01-31

Urzad Rejestracji Produktéw Leczniczych,
Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobdjczych
Al Jerozolimskie 181 C,

02-222 Warszawa

zamawiajacy

Zapytanie ofertowe
w sprawie zamowienia, do ktorego na podstawie art. 4 nie stosuje si¢
ustawy Prawo zaméwien publicznych'

Urzad Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobdjczych zaprasza
do skfadania ofert na realizacj¢ szkolenia oraz przeprowadzenie egzaminu kornczqcego szkolenie
z zakresu jezyka angielskiego w formie konwersatorium w trybie indywidualnym dla pracownika
Urzedu (zwanego dalej szkoleniem), spetniajgcego nastgpujace wymagania ZAMAWIAJACEGO:

- szkoleniu podlega 1 pracownik Urzg¢du zatrudniony na stanowisku kierowniczym;

- szkolenie zostanie przeprowadzone w terminach uzgodnionych z ZAMAWIAJACYM,
od luty/marzec 2017 r. do wyczerpania limitu 60 godzin zegarowych,

- szkolenie zostanie przeprowadzone w sali zapewnionej przez Urzad (Warszawa, Al. Jerozolimskie
181 C).

Szezegolowy program szkolenia powinien zawiera¢ nast¢pujgce zagadnienia:

1) zagadnienia charakterystyczne dla zadan wykonywanych przez Urzad i typowe dla funkcji
kierowniczej,
2) slownictwo medyczne, farmaceutyczne i prawne w tym dotyczace prawa Unii Europejskie;.

Zapytanie ofertowe kierowane jest do OFERENTOW/WYKONAWCOW, ktérzy posiadajg
uprawnienia i kwalifikacje, umozliwiajgce im wykonanie ww. zamowienia oraz dysponujg
potencjatem kadrowym i technicznym, odpowiednim do wykonania tego zaméwienia.

Realizacja szkolenia zostanie powierzona PODMIOTOWI/WYKONAWCY, ktéry zgodnie z § 8
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie szczegolowych warunkow organizowania
i prowadzenia szkoleni w stuzbie cywilnej — spelnia nastepujace kryteria:
- posiada doswiadczenie w prowadzeniu dzialalnosci szkoleniowej;
- posiada odpowiadajacy potrzebom organizatora szkolenia program szkolenia lub zapewni jego
opracowanie;
- dysponuje pracownikami lub wspotpracownikami dajacymi rekojmi¢ nalezytej realizacji
programu  szkolenia, @w  szczegéOlnosci  posiadajgcymi  odpowiednie  kwalifikacje
i doswiadczenie.

Potwierdzeniem spelnienia kryteriow, o ktorych mowa wyzej, beda nastgpujace dokumenty:
- oswiadczenie o spenianiu kryteriow wraz z informacjami na temat posiadanego doswiadczenia
w prowadzeniu dzialalnosci szkoleniowej;
- proponowany szczegélowy program szkolenia;
- wykaz osob, ktore beda realizowaé program szkolenia, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji i doswiadczenia, przede wszystkim w prowadzeniu szkolen z zakresu je¢zyka
angielskiego dla pracownikéw bedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej;

Wymagane jest zrealizowanie przez proponowanego do przeprowadzenia szkolenia
trenera, co najmniej 5 szkolen z zakresu jezyka angielskiego dla pracownikow bedacych
czlonkami korpusu sluzby cywilne;j.

Zestawienie dotyczace dos$wiadczenia w przeprowadzeniu szkolen z zakresu jezyka angielskiego
powinno zawiera¢ dane tj. nazwa firmy, w ktorej zostalo przeprowadzone szkolenie, temat
szkolenia, grupa docelowa, dla ktdrej przeprowadzone zostato szkolenie, data szkolenia, imig
i nazwisko trenera prowadzacego szkolenie, liczba godzin szkoleniowych.

! Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759, ze zm.);



Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji w celu ustalenia ostatecznej ceny,
z wybranymi wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty zawierajace cene oraz spelniaja wymagania
w zakresie wlasciwosci podmiotowej i przedmiotu zamowienia.

Sposdb obliczenia ceny:

Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty przygotowania i przeprowadzenia szkolenia,
w szczegdlnosci:

- koszt opracowania programu szkolenia,

- koszt przeprowadzenia szkolenia,

- koszt przygotowania materialow szkoleniowych, w wersji papierowej i elektronicznej oraz artykutow
pismienniczych dla uczestnika szkolenia i zamawiajacego,

- wynagrodzenie dla osob prowadzacych szkolenie i odpowiedzialnych za sprawy organizacyjne,

- koszt wydania zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia (z wynikiem pozytywnym lub negatywnym),

- koszt przygotowania i przeprowadzenia testu sprawdzajacego nabyta wiedzg (egzamin).

Ewentualne wyjasnienia uzyska¢ mozna przed uplywem skladania ofert kontaktujac si¢ faksem
na nr /22/ 49-21-484 lub pocztg elektroniczng na adresy adam.martofel@urpl.gov.pl oraz

zampubl@urpl.gov.pl

Ofert¢ sklada si¢ za pomoca formularza, ktéry stanowi zalacznik do tego zapytania ofertowego,
w terminie do dnia 8 lutego 2017 r.,_za posrednictwem faksu na nr/22/ 49-21-484 lub poczty
elektronicznej na adresy: adam.martofel@urpl.gov.pl.

Whplynigcie oferty zostanie niezwloczne potwierdzone wykonawcy poczta elektroniczna.

Ztozenie oferty jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody przez wykonawce na zawarcie umowy
na realizacje szkolenia.

Realizacja zamowienia zostanie zlecona wykonawcy, ktéry zaoferowal ostatecznie najnizsza ceng
za wykonanie zamoOwienia i przyjal wymagania zamawiajacego okreslone w zapytaniu ofertowym,
w tym zgodzil si¢ na zawarcie pisemnej umowy.

Zalacznik: wzo6r umowy

Biuro Kadr
Sporzadzit: MLODSZY SPECJALISTA
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Dane wykonawcy (nazwa, adres siedziby, telefon,
telefaks, e-mail, NIP, REGON)

na

OFERTA
Urzad Rejestracji Produktow
Leczniczych, Wyrobéw Medycznych
i Produktéw Biobdjczych
Al Jerozolimskie 181 C,
02-222 Warszawa

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe UR.BK.26.1.2017.AM.1, w sprawie zamoOwienia
realizacj¢  szkolenia  oraz  przeprowadzenie  egiaminu  konczgcego  szkolenie

z zakresu jezyka angielskiego w formie konwersatorium w trybie indywidualnym dla pracownika
Urzedu,

L.

Oferuj¢/my nalezyte wykonanie zamdwienia opisanego szczegélowo w ww. zapytaniu
ofertowym, za wynagrodzeniem w kwocie brutto ........................ PLN
L I

. Zobowiazuj¢/emy si¢ przeprowadzi¢ szkolenie w sali zapewnionej przez ZAMAWIAJACEGO

w Warszawie, Al. Jerozolimskie 181 C, w okresie najpozniej do dnia ...........ccovvueeenienien... I
w terminach uzgodnionych z ZAMAWIAJACYM.

Oswiadczam/y, ze posiadamy/y uprawnienia i kwalifikacje, umozliwiajagce mi/nam wykonanie
ww. zamoOwienia oraz dysponuj¢/my potencjalem kadrowym i technicznym, odpowiednim
do wykonania tego zamowienia.

Oswiadczam/y o spelnianiu kryteriow okreslonych w ww. zapytaniu ofertowym.

. Oswiadczam/y, ze spetniam/y kryteria wymienione w § 8 pkt 1-3 Rozporzagdzenia Prezesa Rady

Ministréw z dnia 24 czerwca 2015 r. w sprawie szczegélowych warunkéw organizowania
i prowadzenia szkolen w stuzbie cywilnej.

. Oswiadczam/y, ze zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami umowy, ktére udostgpniono wraz

z zapytaniem ofertowym, a w przypadku wyboru naszej oferty, jako najkorzystniejszej
zobowigzuje/my si¢ do zawarcia umowy na okreslonych w niej warunkach, w terminie
wyznaczonym przez ZAMAWIAJACEGO.

Uwazam/y si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w zapytaniu ofertowym, czyli
przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Wyrazam/y zgode na zamieszczenie przez ZAMAWIAJACEGO na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej, zawartych w ofercie danych OFERENTA/WYKONAWCY oraz ceny.

miejscowos¢, data pieczed, podpis wykonawey

Zalaczniki:

1. szczegolowy program szkolenia,

2. wykaz os6b, ktére beda realizowaé program szkolenia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
i do$wiadczenia, przede wszystkim w prowadzeniu szkolen z zakresu jezyka angielskiego dla pracownikow
bedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej (wymagane jest zrealizowanie przez proponowanego trenera, co
najmniej 5 szkolen z zakresu jezyka angielskiego dla pracownikéw bedacych czlonkami korpusu stuzby
cywilnej),

3. zestawienie dotyczace do$wiadczenia w przeprowadzeniu szkolen w tym w szczegdlnosci z zakresu jezyka
angielskiego dla pracownikéw bedacych czlonkami korpusu suzby cywilnej z nastgpujgcymi danymi tj. nazwa
firmy, w ktorej zostalo przeprowadzone szkolenie, temat szkolenia, grupa docelowa, dla ktérej przeprowadzone
zostalo szkolenie, data szkolenia, imie i nazwisko trenera prowadzacego szkolenie, liczba godzin szkoleniowych.
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UMOWA NI ...

zwana dalej ,,Umow3a”, zawarta w dniu ........cccecvvvvrrrerrnrrenns 2017 r. w Warszawie, pomiedzy:
Urzedem Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobdjczych
z siedzibg w Warszawie (02-222) Al. Jerozolimskie 181 C, dziatajagcym na podstawie ustawy
z dnia 18 marca 2011r. o Urzedzie Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobéw Medycznych
i Produktéw Biobojczych (Dz. U. Nr 82, poz. 451), posiadajgcym numery: NIP 521-32-14-182, REGON
015249601, reprezentowanym przez

Panig Elzbiete Pawlowska — Dyrektora Biura Kadr, na podstawie petnomocnictwa z dnia 19 lutego
2016 r. nr P-0102-67-2016, wydanego przez Pana Grzegorza Cessaka - Prezesa Urzedu Rejestracji
Produktow Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktow Biobojczych,

zwanym dalej ,ZLECENIODAWCA" lub ,STRONA”,

reprezentowang/ym przez
zwana/ym 'dal.ej nZLECENIOBIORCA SRS

ZLECENIODAWCA udziela ZLECENIOBIORCY zamowienia o wartosci szacunkowe] nie przekraczajgcej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, wytgczonego spod stosowania ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (art. 4 pkt. 8 Dz. U. z 2013 r., poz.907 ze
zm.) na podstawie nastepujgcej Umowy.

§1.

1. ZLECENIODAWCA zleca, a ZLECENIOBIORCA zobowigzuje sie wykonaé¢ ustugi polegajace
na zorganizowaniu i przeprowadzaniu lekcji jezyka angielskiego, zwanych dalej ,,Zajeciami”
odplatnie dla 1 pracownika ZLECENIODAWCY, w wymiarze 60 godzin zegarowych, tj. dla

Strony ustalajg, ze Zajecia przeprowadzane be,da w formie
konwersatonéw z uwzglednienlem stownictwa medycznego, farmaceutycznego i prawnego w
szczegolnosci w zakresie produktéw leczniczych, wyrobdw medycznych i produktow biobdjczych.

2. Zajecia bedg sie odbywaly poczawszy od dnia ... 2017 roku w siedzibie
ZLECENIODAWCY, na warunkach okreslonych Umowag wedtug harmonogramu ustalonego przez
obie Strony.

3. W przypadku niemoznosci przeprowadzenia zaje¢ zgodnie z harmonogramem, zajecia te zostang
przeprowadzone w innym uzgodnionym terminie.

§2.

1. Strony zgodnie ustalajg odpiatnos¢ za jedng godzine zegarowg w wysoKosci ........ PLN netto
(stownie ziotych: dziewiecdziesigt siedem). Godziny lekcyjne Swiadczone beda przez
ZLECENIOBIORCE hieodptatnie.

2. Z tytutu wykonania Umowy ZLECENIODAWCA zapiaci ZLECENIOBIORCY cene w kwocie netto
nie wiekszg niz ................... PLN (sfownie ziotych: . S R R )7

3. Wynagrodzenie z tytutu wykonania Umowy platne bedzie na podstawie faktur wystawianych co miesigc
przez ZLECENIOBIORCE, doreczonych do siedziby ZLECENIODAWCY.

4. Podstawg do wystawienia faktury bedzie zestawienie godzin lekcyjnych/zegarowych Zaje¢ dorgczone
do siedziby ZLECENIOBIORCY przez ZLECENIODAWCE, zawierajgce liczbe godzin lekcyjnych/zegarowych
Zajec przeprowadzonych przez ZLECENIOBIORCE w danym miesigcu kalendarzowym, podpisane przez
pracownika ZLECENIODAWCY odbywajacego szkolenie.

5. Platnosci dokonywane beda przelewem, na numer rachunku bankowego ZLECENIOBIORCY
................................................ w terminie 14 dni od daty otrzymania przez ZLECENIODAWCE

prawidtowo sporzadzonej faktury wraz z zestawieniem, o ktérym mowa w ust 4.
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6. ZLECENIOBIORCA nie moze wpisa¢ do wystawionej zgodnie z Umowg faktury innego terminu
ptatnosci niz okreslony w ust. 5. Ewentualna zmiana terminu pfatnosci moze nastgpi¢ tylko za
wyraznym porozumieniem STRON w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

7. Za date zapfaty faktury STRONY, ustalajg dzien, w ktdrym ZLECENIODAWCA wydat swojemu
bankowi polecenie przelewu wynagrodzenia na rachunek bankowy ZLECENIOBIORCY.

§3.
ZLECENIOBIORCA W ramach Zaje¢ zobowigzuje sie do:

1) opracowania i zapewnienia odpowiedniego programu nauczania dostosowanego do potrzeb
pracownika ZLECENIODAWCY,

2) $wiadczenia usltug na profesjonalnych poziomie i z nalezyta starannoscia,

3) zapewnienia cigglosci kursu, tj. w razie potrzeby (nieobecnosci lektora) przedstawiony zostanie
zastepczy lektor prezentujgcy odpowiedni poziom wiedzy merytorycznej,

4) sprawowania nadzoru merytorycznego nad realizacjg programu nauczania,
5) przeprowadzenia na zyczenie ZLECENIODAWCY testow, oceniajgacych ogbiny zasob nabytych umiejetnosci
jezykowych,
6) przekazania pracownikowi ZLECENIODAWCY uczestniczacemu w Zajgciach certyfikatu ukoriczenia kursu.
§4.

1. Umowa zawarta jest do wyczerpania limitu 60 godzin zegarowych, przewidzianych dla
nauczania pracownika ZLECENIODAWCY i realizowana bedzie w terminie ....................... 2017.

2. Umowa moze byé rozwigzana:
1) w kazdym czasie za zgodg obu STRON,
2) jednostronnie z zachowaniem tygodniowego okresu wypowiedzenia.

§ 5.

1. Zmiany terminow Zajeé lub ich odwolanie przez ktérakolwiek ze STRON powinny zosta¢ dokonane
Z co najmniej 24 godzinnym wyprzedzeniem

2. STRONY mogg odwola¢ nie wiecej niz 30% godzin Zaje¢ przypadajgcych na jeden miesigc
kalendarzowy.

3. Zajecia, ktére nie odbeda sie, a zostang odwotane w trybie okreslonym w ust. 1 zostang
przeprowadzone w innym najblizszym terminie dogodnym dla obu STRON.

4. Za Zajecia, ktére nie odbedg sie z powodow lezacych po stronie ZLECENIOBIORCY,
w szczegolnosci gdy zostaly za p6zno odwotane (mniej niz 24 godziny przed datg, w ktorej zajecia
mialy sie odby¢) lub przekraczajg limit okreslony w ust. 2, ZLECENIOBIORCA Zzobowigzany
jest zaptaci¢ ZLECENIODAWCY kare umowng w wysokosci iloczynu liczby godzin Zajeé ktére nie
odbyly sie z w/w przyczyn i kwoty okreslonejw § 2 ust 1,

5. Za Zajecia, ktére nie odbedg sie z przyczyn lezacych po stronie ZLECENIODAWCY, w szczegoInosci
gdy zostaly za pozno odwotane (mniej niz 24 godziny przed data, w ktérej zajgcia mialy sig odbyc)
lub przekraczajg limit okreslony w ust. 1, ZLECENIODAWCA zobowigzany jest zaptaci¢
wynagrodzenie ZLECENIOBIORCY

§6.

Osobami kontaktowymi i odpowiedzialnymi za prawidlowy sposob realizacji oraz do kontaktow w
ramach wykonania Umowy beda:
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§7.
1. Zmiany Umowy wymagajq dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. ZLECENIOBIORCA nie moze bez pisemnej zgody ZLECENIODAWCY dokona¢ cesji praw wynikajgcych
z Umowy, w tym wierzytelnosci zwigzanych z jej realizacja.

3. STRONY podejmg w dobrej wierze wysitek w celu rozwigzania na drodze polubownej wszelkich
sporéw, ktore wynikng z Umowy. O ile polubowne rozwiazanie sporu nie powiedzie
sig, spor rozstrzygnie sad powszechny wiasciwy dla siedziby ZLECENIODAWCY.

W sprawach nie uregulowanych w Umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden egzemplarz
dla ZLECENIODAWCY i jeden egzemplarz dla ZLECENIOBIORCY.

Zataczniki:
1. petnomocnictwo do dziatania w imieniu ZLECENIODAWCY
2. szczegotowy harmonogram Zajeé

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
DYREKTOR
Biuro Kadr Biura Kadr
MLODSZY 8P QJ_
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