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Zalgeznik Nr 1 do Regulaminu zamdwien publicznych oraz przygotowywania i zawierania uméw

Znak sprawy
UR.BK.26.6.2016.KP.1 Warszawa, dnia 2016-08- Q?)

Urzad Rejestracji Produktéw
Leczniczych, Wyrobéw Medycznych
i Produktéw Biobdjczych

Al. Jerozolimskie 181 C,

02-222 Warszawa

zamawiajacy

Zapytanie ofertowe
w sprawie zamowienia, do ktorego na podstawie art. 4 nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamdwien
publicznych'

Urzad Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobojczych
zaprasza do skladania ofert na (opis przedmiotu zamdéwienia, sposob i termin wykonania):

realizacje¢ kursu jezykowego z zakresu jezyka angielskiego, przeznaczonego dla grupy okoto
150 pracownikow Urzedu tj. okoto 10 grup po 15 oséb. Kurs jezykowy bedzie obejmowat
72 godziny lekcyjne (po 45 min.) dla kazdej z grup; zajecia powinny zosta¢ przeprowadzone
w okresie ok. 9 miesigcy i odbywac¢ si¢ bedg jeden raz w tygodniu po dwie godziny lekcyjne
(facznie 90 min.), zajecia powinny zosta¢ przeprowadzone do dnia 30.06.2017 roku.

Program kursu powinien zawiera¢ zagadnienia charakterystyczne dla Urzedu Rejestracji
Produktéw  Leczniczych, = Wyrobow  Medycznych i  Produktow  Biobojczych
tj. w szczegolnosci z zakresu produktow leczniczych, wyrobéw medycznych i produktow
biobdjczych oraz z zakresu stownictwa ogoélnego. Kurs powinien takze przygotowywac
zainteresowanych pracownikéw Urzedu planujgcych przystapienie do postgpowania
kwalifikacyjnego w stuzbie cywilnej, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie sposobu przeprowadzenia postgpowania
kwalifikacyjnego w  stuzbie cywilnej, do przystapienia do jednego 2z egzaminow
potwierdzajacych znajomos¢ jezyka angielskiego, zgodnie z ww. Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministréw ,,co najmniej na poziomie B2 w skali globalnej bieglosci jezykowej wediug
,, Common European Framework of Referencee for languages: learning, teaching, assessment
— Europejski system opisu ksztalcenia jezykowego: uczenie sie, nauczanie, ocenianie’.
(wykaz certyfikatow potwierdzajacych znajomos¢ jezykoéw obcych, co najmniej na poziomie
B2 jest wskazany w zatgczniku nr 2 do ww. Rozporzadzenia).

Dla zainteresowanych pracownikow Urzedu (ok. 40 oséb) wykonawca powinien
zorganizowa¢ ww. egzamin i w przypadku zdania egzaminu przekaza¢ tym pracownikom
certyfikat potwierdzajacy znajomos$¢ jezyka, co najmniej na poziomie B2 w skali globalnej
bieglosci jezykowej wedtug ,, Common European Framework of Referencee for languages:
learning, teaching, assessment — Europejski system opisu ksztalcenia jezykowego: uczenie sig,
nauczanie, ocenianie (ESOKIJ). Ostateczna liczba o0sob przystepujagca do egzaminu
koniecznego do uzyskania certyfikatu potwierdzajacego znajomo$¢ jezyka, co najmniej
na poziomie B2 w skali globalnej bieglosci jezykowej wedlug ,,Common European
Framework of Referencee for languages: learning, teaching, assessment — Europejski system
opisu ksztatcenia jezykowego: uczenie sig, nauczanie, ocenianie (ESOKI), zostanie okreslona
po przeprowadzeniu testu kwalifikujacego oraz po uzyskaniu deklaracji uczestnikow
szkolenia.

Kurs jezykowy zostanie przeprowadzony na terenie Urzedu, w godzinach pracy Urzedu
tj. 8-16, zgodnie z ustalonym harmonogramem.

! Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, ze zm.);
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Kurs jezykowy powinien przyczyni¢ si¢ do podwyzszenia kwalifikacji pracownikow Urzedu,
ktorzy w ramach swoich obowigzkéw maja kontakty z podmiotami zagranicznymi lub
dokumentami anglojezycznymi lub uczestniczg w gremiach miedzynarodowych. Program
kursu jezykowego powinien zaktada¢ réwnomierne rozwijanie umiejetnosci jezykowych
w mowie i piSmie.

Termin wykonania zamowienia: od pazdziernika 2016 r. do czerwca 2017 1.

Miejsce realizacji zamowienia: Warszawa, sala konferencyjna zapewniona przez Urzad.

Sposob obliczenia ceny: (liczba zamawianych towarow/ustug, pomnozona przez zaoferowane
ceny jednostkowe, a w przypadku ustug lub dostaw powtarzajgcych si¢ okresowo, takze przez
czas wykonywania zamdwienia, np. liczbe miesigcy obowigzywania umowy)

Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty przygotowania i przeprowadzenia Kkursu,

w szczegblnoscei:

» koszt opracowania programu kursu i harmonograméw sesji szkoleniowych;

» koszt przeprowadzenia naboru do poszczegdlnych grup szkoleniowych na podstawie testu
kwalifikujgcego uczestnikéw kursu;

» koszt podrecznikow, CD, kserokopii, przygotowania materialéow szkoleniowych, w wersji
papierowej i elektronicznej oraz artykulow pismienniczych dla kazdego uczestnika kursu
i zamawiajacego;

» wynagrodzenie dla osob prowadzacych kurs jezykowy i odpowiedzialnych za sprawy
organizacyjne;

» koszt przygotowania i przeprowadzenia testow sprawdzajacych nabyta wiedze
na ostatnich zajgciach;

» koszt przeprowadzenia egzaminéw, koniecznych do uzyskania certyfikatow
potwierdzajacych znajomos¢ jezyka, co najmniej na poziomie B2 w skali globalnej
bieglosci jezykowej wedtug ,,Common European Framework of Referencee for
languages: learning, teaching, assessment — Europejski system opisu ksztalcenia
Jezykowego: uczenie sig, nauczanie, ocenianie (ESOKJ)",

» koszt wydania zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia (warunkiem uzyskania zaswiadczenia
jest pozytywne zaliczenie testu sprawdzajacego wiedze¢ oraz obecno$¢ na kursie,
w co najmniej 70 % tj. 50 godzin lekcyjnych).

» koszt wydania certyfikatow potwierdzajacych znajomos¢ jezyka, co najmniej na poziomie
B2 w skali globalnej bieglosci jezykowej wedtug , Common European Framework
of Referencee for languages: learning, teaching, assessment — Europejski system opisu
ksztalcenia jezykowego: uczenie sig, nauczanie, ocenianie (ESOKJ)".

» koszt przeprowadzenia ankiety wsrod uczestnikow szkolenia na podstawie arkusza
indywidualnej oceny szkolenia (AIOS) i sporzadzenia sprawozdania, ktore zawiera
podstawowe informacje o szkoleniu, oraz analiz¢ AIOS sporzgdzonych przez
pracownikow uczestniczacych w szkoleniu (na podstawie drukow Urzedu).

Ewentualne wyjasnienia uzyskaé mozna przed uplywem skladania ofert kontaktujac sie
faksem na nr /22/ 49-21-484 lub  pocztg  elektroniczng na  adresy
elzbieta.pawlowska@urpl.gov.pl oraz zampubl@urpl.gov.pl

Oferte sklada si¢ za pomocg formularza, ktory stanowi zalgcznik do tego zapytania
ofertowego, w terminie do dnia 2 wrzeSnia 2016 r., za poSrednictwem faksu
na nr /22/49-21-484 lub poczty elektronicznej na adresy: elzbieta.pawlowska@urpl.gov.pl
oraz zampubl@urpl.gov.pl.

Whplynigcie oferty zostanie niezwloczne potwierdzone wykonawcy poczta elektroniczna.

Ztozenie oferty jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody przez wykonawce na zawarcie
umowy na realizacj¢ szkolenia.
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Zapytanie ofertowe kierowane jest do wykonawcow, ktérzy posiadajg uprawnienia
i kwalifikacje, umozliwiajgce im wykonanie ww. zamowienia oraz dysponuja potencjatem
kadrowym i technicznym, odpowiednim do wykonania tego zamowienia.

Realizacja szkolenia zostanie powierzona podmiotowi, ktéry zgodnie z § 4 wust. 1
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dn. 6 pazdziernika 2010 r. w sprawie
szczegdtowych warunkéw organizowania i prowadzenia szkolen w stuzbie cywilnej — speini
nastepujace kryteria:
» posiada doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowe;;
» posiada odpowiadajgcy potrzebom organizatora szkolenia program szkolenia lub
zapewni jego opracowanie;
» dysponuje pracownikami lub wspotpracownikami dajgcymi rekojmi¢ nalezytej
realizacji programu szkolenia, w szczegdlnosci posiadajacymi odpowiednie
kwalifikacje i doswiadczenie.

Zgodnie z § 4 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dn. 6 pazdziernika 2010 r.
w sprawie szczegolowych warunkow organizowania i prowadzenia szkolen w stuzbie
cywilnej, potwierdzeniem spelnienia kryteriow, o ktérych mowa wyzej, beda nastepujgce
dokumenty/informacje:
» os$wiadczenie o spelnianiu kryteriow wraz z informacjami na temat posiadanego
doswiadczenia w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowe;;
» proponowany szczegélowy program kursu;
» wykaz osob, ktore bedg realizowaé program kursu, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji i doswiadczenia.

Wymagane jest udokumentowane zrealizowanie, co najmniej 5 Kurséw jezyka
angielskiego dla administracji publicznej.

Wymagane jest przedstawianie danych dotyczacych przeprowadzonych kursow jezyka
angielskiego, zawierajagcych nastgpujace informacje tj. nazwa firmy, w ktérej zostat
przeprowadzony kurs jezyka angielskiego, poziom zaawansowania grupy, grupa docelowa,
dla ktérej przeprowadzony zostat kurs, termin, w ktorym odbywat si¢ kurs, imi¢ i nazwisko
trenera prowadzacego kurs, liczba godzin szkoleniowych, zgodnie z zalgcznikiem nr 1.

Ponadto, mile widziane referencje.

Ponadto, realizacja szkolenia zostanie powierzona podmiotowi, ktéry posiada
licencje/akredytacje do przeprowadzenia egzaminu w celu uzyskania certyfikatu, o ktérym
mowa w Rozporzqdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie
sposobu przeprowadzenia postgpowania kwalifikacyjnego w stuzbie cywilnej, co najmniej na
poziomie B2 w skali globalnej bieglosci jezykowej wedtug ,, Common European Framework
of Referencee for languages: learning, teaching, assessment — Europejski system opisu
ksztalcenia jezykowego: uczenie sig, nauczanie, ocenianie”.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ prowadzenia negocjacji w celu ustalenia ostatecznej
ceny, z wybranymi wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty zawierajace cen¢ oraz speiniaja
wymagania w zakresie wlasciwos$ci podmiotowej i przedmiotu zaméwienia.

Realizacja zaméwienia zostanie zlecona wykonawcy, ktéry zaoferowat ostatecznie najnizsza
cene za wykonanie zaméwienia i przyjal wymagania zamawiajgcego okreslone w zapytaniu
ofertowym, w tym zgodzit si¢ na zawarcie pisemnej umowy.

Sporzadzit:
Karol Pesta
23.08.2016r.
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