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Zapytanie ofertowe
w sprawie zamowienia, do ktorego nie stosuje sig¢ ustawy — Prawo zamdwien publicznych

Urzad Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobow Medycznych i Produktéw Biobojezych zaprasza
do skfadania ofert na przygotowanie projektu graficznego oraz wydruk publikacji ,,Raport roczny
Prezesa Urzgdu Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobow Medycznych i Produktéw Biobojczych za
2016 rok™ (zwanego dalej ,,Raportem™).

Przedmiot zamowienia obejmuje:

a) opracowanie projektu graficznego Raportu (w tym przygotowanie projektu okladki oraz projektu
wnetrza publikacji), na podstawie materialow przekazanych przez Zamawiajacego (tekstu, zdjec,
wykresow, tabel i innych elementéw graficznych) oraz materialtdbw dostarczonych przez
Wykonawcg — elementéw graficznych,

b) opracowania graficznego (obrébka zdje¢ i pozostalej grafiki (pozazdjgciowej), w szczegdlnosci
tabel, wykresow),

c¢) sklad (famanie) tekstu,

d) redakcjg techniczng i wprowadzanie korekt merytorycznych, technicznych naniesionych przez
Zamawiajacego,

e) przygotowanie elektronicznej wersji Raportu w formie PDF i przekazanie jej na rzecz
Zamawiajgcego,

f) przygotowanie do druku, dostarczenie wydruku prébnego Raportu oraz wydruk i dostarczenie do
siedziby Zamawiajacego finalnej wersji Raportu.

Dane techniczne druku Raportu:

— naklad: 300 egzemplarzy,

— format A4,

—  ok. 90 stron + okladka,

— rodzaj papieru, kolorystyka — $rodki 4+4, kreda mat 170 g, okladka 4+4, kreda mat 250 g,
— rodzaj oprawy: oprawa klejona zaciagana z grzbietem.

Raport jest dwujezycznym opracowaniem tekstowym zawierajacym zdjgcia, tabele oraz wykresy.
Przykladowy Raport Roczny znajduje si¢ na stronie: www.urpl.gov.pl, w zakladce — Urzad.

Miejsce wykonania uslugi/dostawy: w zakresie Wykonawcy.

Termin wykonania zamowienia:

- Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonaé i przekazaé Zamawiajacemu projekt graficzny Raportu
w ciagu 3 dni roboczych od dnia przekazania materiatlow do projektu przez Zamawiajacego celem
jego akceptacji; w ciagu tygodnia od dnia podpisania umowy Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
materialy do projektu graficznego; projekt graficzny obejmuje projekt okladki oraz
przyktadowych stron Raportu; w przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego zastrzezen do
projektu, Wykonawca zobowiazany jest je uwzgledni¢ i przesta¢ Zamawiajacemu poprawiony
projekt graficzny w terminie 2 dni roboczych od przekazania zastrzezen przez Zamawiajacego;

- po akceptacji przez Zamawiajacego projektu graficznego Raportu, w terminie 6 dni roboczych od
otrzymania przez Wykonawcg kompletu materialéw do skladu, Wykonawca zobowiazuje sig
przekaza¢ Zamawiajacemu wykonany sklad (famanie) tekstu Raportu celem jego akceptacji;
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przewidywany termin przekazania kompletu materialow: kwiecien 2017 r.; w przypadku
zgloszenia przez Zamawiajacego zastrzezen do wykonanego skladu tekstu Dzieta, Wykonawca
zobowiazany jest je uwzgledni¢ i przesta¢ Zamawiajacemu poprawiony tekst Dzieta w terminie
1 dnia roboczego lub w uzasadnionych przypadkach, wynikajacych z ilosci wprowadzonych
poprawek, po uzgodnieniu z Zamawiajacym, w terminie 2 dni roboczych od przekazania
zastrzezen przez Zamawiajacego;

- w terminie 2 dni roboczych od otrzymania przez Wykonawce akceptacji Zamawiajacego
w zakresie skladu (lamania) tekstu Raportu, Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonac i przekazac
Zamawiajgcemu wydruk prébny Raportu celem jego akceptacji;

- w przypadku zgloszenia zastrzezen, Wykonawca zobowiazany jest je uwzglednié¢ i przesta¢
Zamawiajacemu poprawiony wydruk probny Raportu w terminie 1 dnia roboczego od przekazania
zastrzezen przez Zamawiajgcego;

- przekazanie na rzecz Zamawiajacego ostatecznej wersji Raportu w formacie PDF, a takze druk
oraz przekazanie 300 egzemplarzy nastapi w terminie 3 dni roboczych od akceptacji przez
Zamawiajacego wydruku probnego Raportu.

Sposob obliczenia ceny:

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych (PLN) oraz powinna obejmowac wszelkie koszty jakie
poniesie Wykonawca przy realizacji zamowienia w tym dostawe do siedziby Zamawiajacego. Nalezy
poda¢ ceng jednostkowa (netto/brutto) oraz catkowity koszt ustugi (brutto).

Zapytanie ofertowe kierowane jest do oferentow/wykonawcdow, ktoérzy posiadaja uprawnienia
i kwalifikacje, umozliwiajace im wykonanie ww. zaméwienia oraz dysponujg potencjatem kadrowym
i technicznym, odpowiednim do wykonania tego zamdwienia.

Ewentualne wyja$nienia uzyska¢ mozna przed uptywem skladania ofert kontaktujac si¢ poczty
elektroniczng na adres: ewelina.polanczyk@urpl.gov.pl

Oferty prosimy sklada¢ na formularzu zalaczonym do zapytania ofertowego, w terminie do dnia
07.02.2017r., poczty elektroniczng jednocze$nie na adresy: ewelina.polanczyk@urpl.gov.pl oraz
zampubl@urpl.gov.pl.

Whplynigcie oferty zostanie niezwloczne potwierdzone danemu wykonawcey poczta elektroniczna.
Zlozenie oferty jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na zawarcie umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é prowadzenia negocjacji w celu ustalenia ostatecznej ceny,
z wybranymi wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty oraz spelniaja wymagania w zakresie wlasciwosci
podmiotowej i przedmiotu zamowienia.

Wykonanie zaméwienia zostanie powierzone wykonawcy, ktory zaoferowal ostatecznie najnizsza
ceng za wykonanie zamoOwienia i przyjal wymagania zamawiajacego okreslone w zapytaniu
ofertowym, w tym zgodzit si¢ na zawarcie pisemnej umowy.
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