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Zapytanie ofertowe
w sprawie zamOwienia, do ktérego nie stosuje si¢ ustawy — Prawo zamdwien publicznych

Urzad Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobojczych, dalej ,,Urzad”
lub ,zamawiajacy”, zaprasza do skladania ofert w przedmiocie: realizacjia kursu jezykowego dla
pracownikéw Urzedu Rejestracji Produktéw _Leczniczych, Wyrobow Medycznych i Produktéw
Biobdjczych, z zakresu jezyka angielskiego, przeznaczonego dla ok. 160 pracownikow Urzedu, tj. 11 grup
po ok. 14 oséb (dalej ,.szkolenie™). Szkolenie obejmuje lacznie 72 godziny lekcyjne (po 45 minut) dla kazdej
grupy, w formie 2-godzinnych lekcji (facznie 90 minut) prowadzonych raz w tygodniu, co w odniesieniu do
wszystkich 11 grup stanowi sumarycznie 792 godziny lekcyjne.

Termin wykonania zamé6wienia/przeprowadzenia szkolenia: 2 pazdziernika 2017 r. — 29 czerwca 2018 r.
w dni robocze w godzinach 8-16, zgodnie z ustalonym harmonogramem

Miejsce szkolenia: Warszawa, pomieszczenie zapewnione przez Urzad, odpowiednie do tego rodzaju
szkolenia i odpowiednio wyposazone

Program szkolenia (kursu jezykowego) powinien zawiera¢ zagadnienia charakterystyczne dla dziatalnosci
Urzedu, w szczeg6lnosci z zakresu produktow leczniczych, wyrobéw medycznych i produktéw biobdjczych
oraz z zakresu stownictwa ogélnego. Kurs jezykowy powinien przyczynic si¢ do podwyzszenia kwalifikacji
pracownikow Urzedu, ktérzy w ramach swoich obowigzkow maja kontakty z podmiotami zagranicznymi lub
dokumentami anglojezycznymi lub uczestniczg w gremiach migdzynarodowych. Program kursu jezykowego
powinien zakiada¢ réwnomierne rozwijanie umiejetnosci jezykowych w mowie i pisSmie. Warunkiem
uzyskania zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia (kursu) jest zaliczenie przez uczestnika testu
sprawdzajgcego wiedze¢ oraz uczestniczenie w co najmniej 50 godzin lekcyjnych.

Kurs powinien takze przygotowywaé pracownikéw Urzedu planujacych przystapienie do postgpowania
kwalifikacyjnego w stuzbie cywilnej na podstawie przepisow rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
16 grudnia 2009 r. w sprawie sposobu przeprowadzenia postgpowania kwalifikacyjnego w stuzbie cywilnej,
do przystapienia do jednego z egzaminéw potwierdzajacych znajomos$¢ jezyka angielskiego co najmniej na
poziomie B2 w skali globalnej bieglosci jezykowej wedtug Common European Framework of Referencee for
languages: learning, teaching, assessment — Europejski system opisu ksztalcenia jezykowego: uczenie sig,
nauczanie, ocenianie, w skrocie ,,ESOKJ”. Wykonawca przeprowadzi egzamin w ww. zakresie dla ok. 40
0s6b, ktére po zdaniu egzaminu uzyskajg od wykonawcy certyfikat potwierdzajacy znajomos¢ jezyka
angielskiego co najmniej na poziomie B2 w skali globalnej bieglosci jezykowej, wedlug powyzej
okreslonych referencji (ESOKJ). Liczba oséb przystgpujacych do egzaminu koniecznego do uzyskania
certyfikatu potwierdzajacego znajomo$é jezyka angielskiego co najmniej na poziomie B2 w skali globalne;j
biegtosci jezykowej wedlug ESOKJ, zostanie okre$lona po przeprowadzeniu testu kwalifikujacego oraz po
uzyskaniu deklaracji uczestnikéw szkolenia.

Sposéb obliczenia i podania ceny: W formularzu OFERTA wykonawca okresla odrgbnie ceng jednostkowa
(Ck) za 1 godzing lekcyjng (45 minut) w kursie oraz odre¢bnie ceng jednostkowa (Cg) za 1 osobg zgloszona
przez zamawiajacego i zakwalifikowana do egzaminu potwierdzajacego znajomos¢ jezyka angielskiego co
najmniej na poziomie B2 w skali globalnej bieglosci jezykowej wedtug ESOKJ. W celu poréwnania ofert
wykonawca oblicza i podaje orientacyjna ceng C jako sumg iloczynow:

C =792 godz. *Cx + 40 0s. * Cg

* Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zam6wien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, ze zm.) ﬂ



Ceny jednostkowe obejmujg wszystkie koszty przygotowania i przeprowadzenia szkolenia (kursu),
w szczegolnosci wynagrodzenie wykonawcy za:

1) opracowanie programu kursu i harmonogramow sesji szkoleniowych;

2) przeprowadzenie naboru do poszczegdlnych grup szkoleniowych na podstawie testu kwalifikujacego
uczestnikow kursu;

3) zorganizowanie i przeprowadzenie kursu w formie sesji szkoleniowych;

4) podreczniki, nosniki elektroniczne, materiaty szkoleniowe w wersji papierowej i elektronicznej, artykuly
pismiennicze dla kazdego uczestnika kursu i zamawiajgcego;

5) przygotowanie i przeprowadzenie testow sprawdzajacych nabytg wiedzg¢ (na zakonczenie kursu);

6) wydanie zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia (kursu);

7) przeprowadzenie egzaminu w celu uzyskania certyfikatow potwierdzajagcych znajomos$é jezyka
angielskiego co najmniej na poziomie B2 w skali globalnej bieglosci jezykowej wedlug Common
European Framework of Referencee for languages. learning, teaching, assessment — Europejski system
opisu ksztalcenia jezykowego: uczenie sig, nauczanie, ocenianie (ESOK.J);

8) wydanie certyfikatéw, o ktorych mowa w pkt 7;

9) przeprowadzenie ankiety wsrdéd uczestnikow szkolenia na podstawie arkusza indywidualnej oceny
szkolenia (AIOS) i sporzadzenia sprawozdania, ktére zawiera podstawowe informacje o szkoleniu, oraz
analiz¢ AIOS sporzadzonych przez pracownikéw uczestniczacych w szkoleniu (na podstawie drukéw
Urzedu).

Zapytanie ofertowe kierowane jest do oferentow/wykonawcow, ktorzy posiadaja uprawnienia i kwalifikacje,
umozliwiajagce im wykonanie zamowienia oraz dysponuja potencjalem kadrowym i technicznym
odpowiednim do wykonania tego zam6wienia.
Realizacja szkolenia zostanie powierzona podmiotowi, ktory w mysl § 8 pkt 1-3 rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 24 czerwca 2015 r. w sprawie szczegolowych warunkow organizowania
i prowadzenia szkolen w stuzbie cywilnej:

— posiada doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej, zgodnie z nizej podanym warunkiem;

— posiada odpowiadajgcy potrzebom zamawiajacego program szkolenia lub zapewni jego opracowanie;

— dysponuje pracownikami lub wspotpracownikami dajacymi rekojmie nalezytej realizacji programu

szkolenia, zgodnie z nizej podanym warunkiem.

Potwierdzeniem spetnienia ww. kryteriow, bgda zlozone przez wykonawce wraz z ofertg:

— oSwiadczenie o spelianiu wymaganych kryteriow wraz z informacjami na temat posiadanego
doswiadczenia w prowadzeniu dzialalnosci szkoleniowej, w szczegélnosci wykonawca spelnia
warunek przeprowadzenia w oKresie po 1 stycznia 2014 r. co najmniej 5 kurséw z zakresu jezyka
angielskiego, kazdy kurs obejmujgcy co najmniej 150 godzin lekcyjnych i przeznaczony dla grupy
liczacej co najmniej 30 os6b dorostych;

— proponowany szczegélowy program szkolenia;

— wykaz oso6b, ktore beda realizowaé program szkolenia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
i do$wiadczenia, w szczegolnosci wykonawcea spelnia warunek dysponowania osobami, z ktérych
kazda przeprowadzila osobiScie w okresie po 1 stycznia 2014 r. co najmniej 2 Kursy z zakresu
jezyka angielskiego, kazdy kurs obejmujgcy co najmniej 150 godzin lekeyjnych i przeznaczony dla
grupy liczacej co najmniej 30 oséb dorostych;

~ licencje na przeprowadzenie egzaminu w celu uzyskania certyfikatu okreslonego w pkt 11 zalacznika
nr 2 do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie sposobu
przeprowadzenia postgpowania kwalifikacyjnego w sluzbie cywilnej, potwierdzajacego znajomos¢
jezyka angielskiego co najmniej na poziomie B2 w skali globalnej biegtosci jezykowej wedtug Common
European Framework of Referencee for languages: learning, teaching, assessment — Europejski system
opisu ksztalcenia jezykowego: uczenie sig, nauczanie, ocenianie (ESOKJ).

Zestawienie dotyczace doswiadczenia w przeprowadzeniu kursow jezyka angielskiego, powinno zawiera¢
nastepujace dane: nazwa podmiotu, na rzecz ktérego zostalo przeprowadzone szkolenie, poziom
zaawansowania uczestnikow kursu, grupa docelowa/liczba uczestnikow kursu, okres/termin szkolenia, liczba
godzin szkoleniowych, imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej szkolenie (kurs).
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Ewentualne wyja$nienia uzyska¢ mozna kontaktujgc si¢ nie pdzniej niz na 4 dni przed uplywem terminu
skiadania ofert, pocztg elektroniczng na adres piotr.kalkowski@urpl.gov.pl
Oferty prosimy skladaé¢ na formularzu zalgczonym do zapytania ofertowego, w terminie do dnia

30 sierpnia 2017 r. przesylajgc skan/y oferty i innych wymaganych dokumentéw poczta elektroniczng
jednoczes$nie na adresy: piotr.kalkowski@urpl.gov.pl oraz zampubl@urpl.gov.pl

Wplyniecie oferty zostanie niezwloczne potwierdzone danemu wykonawcy poczta elektroniczng.
Ztozenie oferty jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na zawarcie umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é prowadzenia negocjacji w celu ustalenia ostatecznej ceny,
z wybranymi wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty oraz spelniaja wymagania w zakresie wiasciwosci
podmiotowej i przedmiotu zamdwienia.

Wykonanie zaméwienia zostanie powierzone wykonawcy, ktéry zaoferowal ostatecznie najnizsza ceng za
wykonanie zamoéwienia i przyjal wymagania zamawiajacego okreslone w zapytaniu ofertowym, w tym
zgodzit si¢ na zawarcie pisemnej umowy.
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OFERENT/WYKONAWCA:

nazwa, siedziba, adres, e-mail,
telefon, telefaks, NIP, REGON

OFERTA

ZAMAWIAJACY:

Urzad Rejestracji Produktéw Leczniczych,
Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobdjczych
02-222 Warszawa, Al. Jerozolimskie 181C

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe UR.BK.26.6.2017.PK.1, w sprawie zamowienia w przedmiocie:
realizacja kursu jezykowego dla pracownikéw Urzedu Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobdw
Medycznych i Produktow Biobdjczych, z zakresu jezyka angielskiego.

1. Oferuje/emy nalezyte wykonanie zamdOwienia opisanego szczegétowo w ww. zapytaniu ofertowym, za
wynagrodzeniem obliczonym na podstawie nast¢pujacych cen jednostkowych:

Cg ioviviin PLN (stownie zlotych ... Ty T e ....) za 1 godzing lekcyjna (45 minut) w kursie

Cg v PLN (stownie z{orych i ) za | osobg zgloszong przez zamawiajacego

i zakwalifikowana do egzaminu potwwrdza_]qcego zna]omoéé Jezyka anglelsklego co najmniej na poziomie B2 w skali

globalnej bieglosci jezykowej wedlug ESOKJ,

co dla poréwnania ofert stanowi orientacyjng ceng calkowitg brutto C = 792 godz. « Cx + 40 o0s. * Cg
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2. Zobowiazuje/emy sie przeprowadzi¢ szkolenie w sali zapewnionej przez zamawiajacego w budynku
polozonym w Warszawie przy Alejach Jerozolimskich 181C, w okresie od 2 pazdziernika 2017 r. do
29 czerwca 2018 r., w terminach uzgodnionych z zamawiajacym.

3. Oswiadczam/y, ze posiadamy/y uprawnienia i kwalifikacje, umozliwiajgce mi/nam wykonanie ww.
zaméwienia oraz dysponuje/emy potencjalem kadrowym i technicznym, odpowiednim do wykonania
tego zamowienia, na potwierdzenie czego skiadamy:

1) o$wiadczenie o spelnianiu kryteriow okreslonych w zapytaniu ofertowym, wraz z informacjami na
temat posiadanego do$wiadczenia w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej, na potwierdzenie czego
zalgczamy zestawienie dotyczace doSwiadczenia w przeprowadzeniu w okresie po 1 stycznia 2014 r.
kurséow z zakresu jezyka angielskiego, kazdy kurs obejmujacy co najmniej 150 godzin lekcyjnych
i przeznaczony dla grupy liczacej co najmniej 30 oséb dorostych oraz wykaz oséb, ktére beda
realizowaé¢ program szkolenia, wraz z informacjami na temat kwalifikacji i do$wiadczenia tych osob
w osobistym przeprowadzeniu ww. szkolen;

2) proponowany szczeg6lowy program Kursu;

3) licencje na przeprowadzenie egzaminu w celu uzyskania certyfikatu okreslonego w pkt 11
zalacznika nr 2 do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie
sposobu przeprowadzenia postgpowania kwalifikacyjnego w stuzbie cywilnej, potwierdzajacego
znajomoé¢ jezyka angielskiego co najmniej na poziomie B2 w skali globalnej bieglosci jezykowe]
wedlug Common European Framework of Referencee for languages: learning, teaching, assessment —
Europejski system opisu ksztalcenia jezykowego: uczenie sig, nauczanie, ocenianie (ESOKJ).

4. O$wiadczamly, ze zapoznali$my si¢ z postanowieniami umowy, ktore udostgpniono wraz z zapytaniem
ofertowym, a w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowigzujg/emy si¢ do
zawarcia umowy na okreslonych w niej warunkach, w terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

5. Uwazam/y si¢ za zwiazanych ta oferta w terminie do dnia 30 wrzesnia 2017 .

6. Wyrazam/y zgode na zamieszczenie przez zamawiajgcego na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej, zawartych w ofercie danych oferenta/wykonawcy oraz ceny lub cen.

miejscowosé, data podpis oferenta’wykonawcy, pieczqtka firmowa
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Zalgeznik nr 1 do OFERTY

Zestawienie przeprowadzonych kurséw z zakresu j¢zyka angielskiego

poziom
zaawansowania
grupy Ervpa liczba |imiei isk
LS : ¢ i nazwisko
nazwa podmiotu, na rzecz ktérego (p;c;_atk"j acyz Al doc.e]owa ji || okes/tenmin godzin osoby
wykonawca przeprowadzil kurs x Srednioess hezba preeprowidze: szkolenio- | prowadzacej
awansowany: B1, | uczestnikow nia kursu
B2: K wych kurs
; ursu
Zaawansowany:
Cl1,C2)
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