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BIURO ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZE   Warszawa, 2019-08-19 
BAG-AGG.235.1.2019                                                                                                                

 
Zaproszenie do złożenia oferty 

 

Urząd Rejestracji Produktów Leczniczych, Wyrobów Medycznych i Produktów Biobójczych 
zaprasza do złożenia oferty na odbiór sprasowanego papieru  (dalej makulatury).  

Usługa obejmuje wykonanie na rzecz Urzędu odbioru makulatury w okresie na czas 
nieoznaczony od dnia podpisania umowy, z możliwością jej wypowiedzenia. Odbiór 
makulatury będzie odbywał się z siedziby Urzędu tj. Warszawa, Al. Jerozolimskie 181c. 

Makulatura powstaje w procesie systematycznego procesu brakowania i niszczenia dokumentów 
w urządzeniu niszcząco belującym firmy HSM typu SP 4040, będącego w posiadaniu Urzędu. 
Makulatura składowana jest w pomieszczeniu bezpośrednio przylegającym do archiwum 
zakładowego, z którego będzie następowało przekazanie.  
Wymagania Urzędu dotyczące odbioru i wywozu makulatury: 
1. ograniczenia wysokości samochodu dostawczego nie wyższy niż 2m, wjazd do miejsca 

odbioru znajduje się w budynku Al. Jerozolimskie 181C, kompleksu Adgar Park West poziom 
minus 2, trzeci wjazd do garażu poziemnego licząc od wjazd od Al. Jerozolimskich; 

2. w uzgodnieniu z pracownikiem Urzędu wskazanym do kontaktu usługodawca może 
zaproponować inny sposób odbioru.  

Termin wykonywania odbiorów: oczekujemy, że odbiór będzie dokonywany  cyklicznie,   
w następstwie powiadomienia od wskazanego do kontaktu pracownika Urzędu, każdorazowo  
na roboczo, nie później jednak niż w ciągu 48 godzin od zgłoszenia faktu przygotowanej partii  
do odbioru około jednej tony.  
Sposób obliczenia ceny: Cena całkowita, to należna Urzędowi  kwota obejmująca  wartość 
1 tony sprasowanej makulatury. Wszelkie koszty związane z odbiorem makulatury pokrywa 
Wykonawca. Informujemy, że na wjazd na teren kompleksu jest płatny, opłata za każdą godzinę 
postoju pojazdu wynosi 6,-zł zarówno dla parkingu podziemnego i naziemnego. Bezpłatne jest 
15 minut od wjazdu na teren. 

Zaproszenie do złożenia oferty kierowane jest do przedsiębiorców, posiadających doświadczenie 
zawodowe i możliwości oraz którzy zobowiążą się do sukcesywnego odbioru makulatury, swoim 
środkiem transportu. 

Ewentualne wyjaśnienia uzyskać można najpóźniej na 2 dni przed upływem terminu złożenia 
ofert kontaktując się pocztą elektroniczną na adres kazimierz.juszczak@urpl.gov.pl  

Przed złożeniem oferty zalecamy zapoznanie się z lokalizacją miejsca realizacji usługi    
(siedziba Urzędu), po uprzednim uzgodnieniu terminu spotkania adres poczty elektronicznej jak 
wyżej. 
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Oferty prosimy składać na formularzu załączonym do zaproszenia do złożenia oferty,                
w terminie do dnia 22 sierpnia 2019r. przesyłając odwzorowanie cyfrowe (skan) OFERTY 
pocztą elektroniczną jednocześnie na adresy: kazimierz.juszczak@urpl.gov.pl oraz 
ewa.pianka@urpl.gov.pl.  

Składanie ofert odbywa się na warunkach określonych w tym zaproszeniu oraz zgodnie  
z odpowiednimi przepisami Kodeksu cywilnego z zastrzeżeniem, że przyjęcie oferty przez Urząd 
nie stanowi zawarcia umowy z Oferentem. Status przedmiotu oferty (usługi) oznacza, że nie 
mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych. 

Urząd zastrzega sobie możliwość prowadzenia negocjacji w celu ustalenia ostatecznej ceny, 
z wybranymi wykonawcami, którzy złożyli oferty oraz spełniają wymagania w zakresie 
właściwości podmiotowej i przedmiotu zamówienia. 

Odbiór makulatury zostanie powierzony usługodawcy, który zaoferował ostatecznie najwyższą 
cenę za jego wykonanie i przyjął wymagania Urzędu określone w zaproszeniu do składania ofert. 
 
Sporządził: Kazimierz Juszczak 

Zatwierdził:  
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OFERENT: 
 
 
 
 
nazwa, adres siedziby, e-mail, 
telefon, telefaks, NIP, REGON 
 

OFERTA 

 

Urząd Rejestracji Produktów Leczniczych,  
Wyrobów Medycznych i Produktów Biobójczych 

 02-222 Warszawa, Al. Jerozolimskie 181C  
 

W odpowiedzi na zaproszenie do składania ofert (znak dokumentu) BAG-AGG.235.1.2019, na 
odbiór sprasowanego papieru (dalej makulatury), składamy ofertę i za odebraną każdą tonę 
makulatury  uznamy Urząd kwotą brutto …………….. zł.  
  
 
Oświadczamy, że posiadamy doświadczenie zawodowe i możliwości odbioru sprasowanej 
makulatury, posiadamy  stosowne decyzje na odbiór i transport w przedmiocie opisanym   
w zaproszeniu.  

1. Zobowiązujemy się dokonywać odbioru makulatury w terminie od dnia podpisania umowy, 
każdorazowo po zgłoszeniu, w terminie nie później niż 48 godzin od powiadomienia.  

2. Zapoznaliśmy się z postanowieniami (wzorem) umowy, które przedstawiono wraz  
z zapytaniem ofertowym, a w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej 
zobowiązujemy się do zawarcia umowy na warunkach podanych we wzorze, w miejscu  
i terminie wyznaczonym przez zamawiającego 

3. Przyjęliśmy do wiadomości informacje udostępnione wraz z zapytaniem ofertowym, 
w zakresie wynikającym z przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

4. Uważamy się za związanych tą ofertą w terminie do 22 września 2019 r. 

5. Wyrażamy zgodę na zamieszczenie przez zamawiającego na stronie urpl.gov.pl w zakładce: 
„Aktualności”, zawartych w ofercie naszych danych  oraz ceny.   

 
……………………………..                                                       …………………………… 

miejscowość, data                                                                                        podpis oferenta, pieczątka firmowa 
 
 
 
 
 


