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~ Urzad Rejestracji Produktow Leczniczych, —.;*
) N Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobéjczych ‘ o
Biuro Dyrektora Generalnego Warszawa, 2024-07-02

BDG-DGK.26.1.2024
Zapytanie ofertowe
w sprawie zamowienia, do ktérego nie stosuje sie ustawy — Prawo zamdwien publicznych”

Urzad Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobow Medycznych i Produktéw Biobdjczych (dalej Urzad lub
zamawiajacy) zaprasza do sktadania ofert w przedmiocie: realizacja kursu z zakresu jezyka angielskiego,
przeznaczonego dla pracownikéw zamawiajgcego w liczbie ok. 150 osdb, tj. 10 grup po ok. 15 oséb (dalej
szkolenie). Szkolenie obejmuje tgcznie 62 godziny lekcyjne (po 45 minut) dla kazdej grupy, w formie
2-godzinnych lekcji (facznie 90 minut) prowadzonych raz w tygodniu, co w odniesieniu do wszystkich 10 grup
stanowi w sumie 620 godzin lekcyjnych.

Termin wykonania zamdwienia/przeprowadzenia szkolenia: od 2 wrzesnia 2024 r. do 30 czerwca 2025 r.
w dni robocze w godzinach 8-16, zgodnie z ustalonym harmonogramem.

Miejsce szkolenia: Warszawa, pomieszczenie zapewnione przez zamawiajgcego w siedzibie Urzedu,
przeznaczone do tego rodzaju szkolenia i odpowiednio wyposazone (w ograniczonym zakresie dopuszcza sie
tez forme on-line lub hybrydowa poprzez aplikacje zapewniong przez wykonawce).

Program szkolenia (kursu jezykowego) powinien zawiera¢ zagadnienia charakterystyczne dla dziatalnosci
Urzedu, w szczegdlnosci z zakresu produktéw leczniczych, wyrobéw medycznych i produktow biobdjczych
oraz z zakresu stownictwa ogdlnego. Kurs jezykowy powinien przyczyni¢ sie do podwyzszenia kwalifikacji
pracownikéw Urzedu, ktérzy w ramach swoich obowigzkéw majg kontakty z podmiotami zagranicznymi lub
dokumentami anglojezycznymi lub uczestniczg w gremiach miedzynarodowych. Program kursu jezykowego
powinien zaktada¢ réwnomierne rozwijanie umiejetnosci jezykowych w mowie i pismie. Warunkiem
uzyskania zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia (kursu) przez uczestnika jest zaliczenie testu sprawdzajgcego
wiedze oraz uczestniczenie w co najmniej 46 godzinach lekcyjnych.

Kurs powinien takze przygotowywacé pracownikdw Urzedu, planujgcych przystgpienie do postepowania
kwalifikacyjnego w stuzbie cywilnej na podstawie przepisdw rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
16 grudnia 2009 r. w sprawie sposobu przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego w stuzbie cywilnej,
do przystapienia do jednego z egzamindéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka angielskiego, co najmniej na
poziomie B2 w skali globalnej biegtosci jezykowej wedtug Common European Framework of Referencee for
languages: learning, teaching, assessment — Europejski system opisu ksztatcenia jezykowego: uczenie sie,
nauczanie, ocenianie, w skrocie ESOKJ. Wykonawca przeprowadzi egzamin w ww. zakresie dla ok. 20 oséb,
ktére po zdaniu egzaminu uzyskajg od wykonawcy certyfikat potwierdzajgcy znajomos¢ jezyka angielskiego
co najmniej na poziomie B2 w skali globalnej biegtosci jezykowej, wedtug powyzej okreslonych referencji
(ESOKIJ). Liczba 0sbéb przystepujacych do egzaminu koniecznego do uzyskania certyfikatu potwierdzajgcego
znajomos¢ jezyka angielskiego co najmniej na poziomie B2 w skali globalnej biegtosci jezykowej wedtug
ESOKJ, zostanie okreslona po przeprowadzeniu testu kwalifikujgcego oraz po uzyskaniu deklaracji uczestnikéw
szkolenia.

Sposob obliczenia i podania ceny: Wykonawca okres$la w formularzu OFERTA odrebnie cene jednostkowa (Ck)
za 1 godzine lekcyjng (45 minut) w kursie oraz odrebnie cene jednostkowa (Ce) za 1 osobe zgtoszong przez
zamawiajgcego i zakwalifikowang do egzaminu potwierdzajgcego znajomosé jezyka angielskiego co najmniej
na poziomie B2 w skali globalnej biegtosci jezykowej wedtug ESOKJ.
W celu poréwnania ofert wykonawca oblicza i podaje orientacyjng cene C = 620 godz. ® Cx + 20 os. ® C;
Ceny jednostkowe (Ck i Ce) obejmujg wszystkie koszty przygotowania i przeprowadzenia szkolenia (kursu),
w szczegolnosci wynagrodzenie wykonawcy za:

1) opracowanie programu kursu i harmonogramow ses;ji szkoleniowych;

2) przeprowadzenie naboru do poszczegdlnych grup szkoleniowych na podstawie testu kwalifikujgcego

uczestnikow kursu;

* Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwier publicznych (Dz. U z 2023 r. poz. 1605, ze zm.)



3)
4)

5)
6)
7)

8)
9)

zorganizowanie i przeprowadzenie kursu w formie sesji szkoleniowych;

podreczniki, nosniki elektroniczne, materiaty szkoleniowe w wersji papierowej i elektronicznej, artykuty
pismiennicze dla kazdego uczestnika kursu i zamawiajgcego;

przygotowanie i przeprowadzenie testow sprawdzajgcych nabytg wiedze (na zakonczenie kursu);
wydanie zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia (kursu);

przeprowadzenie egzaminu w celu uzyskania certyfikatdw potwierdzajgcych znajomos$é jezyka
angielskiego co najmniej na poziomie B2 w skali globalnej biegtosci jezykowej wedtug Common European
Framework of Referencee for languages: learning, teaching, assessment — Europejski system opisu
ksztafcenia jezykowego: uczenie sie, nauczanie, ocenianie (ESOKJ);

wystawienie i wydanie certyfikatéw, o ktérych mowa w pkt 7;

przeprowadzenie ankiety wsrdéd uczestnikdw szkolenia na podstawie arkusza indywidualnej oceny
szkolenia (AlOS) i sporzadzenia sprawozdania, ktére zawiera podstawowe informacje o szkoleniu, oraz
analize AIOS sporzadzonych przez uczestnikdw szkolenia — catos$¢ na podstawie formularzy stosowanych
w Urzedzie.

Zapytanie ofertowe kierowane jest do oferentéw/wykonawcéw posiadajgcych zdolno$é techniczng lub

zawodowq oraz dysponujacych wykwalifikowanymi osobami, ktére zapewniajg realizacje zamodwienia na

odpowiednim poziomie jakoSci. Wykonawca oswiadcza, ze spetnia kryteria okreslone w § 8 rozporzadzenia

Prezesa Rady Ministrow z dnia 24 czerwca 2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw organizowania
i prowadzenia szkolen w stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 960).

Oferent/wykonawca zobowiazany jest:

posiadac doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej, zgodnie z nizej podanym warunkiem
kwalifikacyjnym;

posiadac¢ odpowiadajacy potrzebom zamawiajgcego program szkolenia lub zapewni jego opracowanie;
dysponowaé¢ wykwalifikowanymi osobami (szkoleniowcami) dajacymi rekojmie nalezytej realizacji
programu szkolenia, zgodnie z nizej podanym warunkiem kwalifikacyjnym.

Potwierdzeniem spetnienia ww. kryteriéw, beda ztozone przez wykonawce wraz z oferta:

oswiadczenie o spetnianiu wymaganych kryteriow wraz z informacjami na temat posiadanego
doswiadczenia w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej; warunek kwalifikacyjny — wykonawca
przeprowadzit w okresie po 31 lipca 2020 r. co najmniej 2 kursy z zakresu jezyka angielskiego, kazdy kurs
obejmujgcy co najmniej 150 godzin lekcyjnych i przeznaczony dla grup liczacych ogétem nie mniej niz 50
0s0b dorostych, skierowane do podmiotow z branzy medycznej lub co najmniej 3 kursy z zakresu jezyka
angielskiego, kazdy kurs obejmujacy co najmniej 150 godzin lekcyjnych i przeznaczony dla grup liczacych
ogétem nie mniej niz 50 oséb dorostych, skierowane do podmiotéow z administracji publicznej;
zestawienie kursow z zakresu jezyka angielskiego, przeprowadzonych w okresie po 31 lipca 2020r. (vide
zatgcznik do OFERTY) powinno zawierac¢ nastepujace dane: nazwa podmiotu, na rzecz ktérego zostato
przeprowadzone szkolenie, poziom zaawansowania uczestnikdw kursu, grupa docelowa/liczba
uczestnikdw kursu, okres/termin szkolenia, liczba godzin szkoleniowych, imie inazwisko osoby
prowadzgcej szkolenie (kurs), wartos¢ umowy;

wykaz osdéb, ktére beda realizowac program szkolenia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
i doswiadczenia; warunek kwalifikacyjny — wykonawca dysponuje osobami, z ktérych kazda
przeprowadzita w okresie po 31 lipca 2020 r. co najmniej 2 kursy z zakresu jezyka angielskiego, kazdy kurs
obejmujacy co najmniej 150 godzin lekcyjnych i przeznaczony dla grupy liczacej nie mniej niz 30 oséb
dorostych;

proponowany szczegétowy program szkolenia;

licencja/akredytacja na przeprowadzenie egzaminu w celu uzyskania certyfikatu okreslonego w pkt 11
zatgcznika nr 2 do rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie sposobu
przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego w stuzbie cywilnej, potwierdzajgcego znajomosé jezyka
angielskiego co najmniej na poziomie B2 w skali globalnej biegtosci jezykowej wedtug Common European
Framework of Referencee for languages: learning, teaching, assessment — Europejski system opisu
ksztafcenia jezykowego: uczenie sie, nauczanie, ocenianie (ESOKJ).



OFERTE sktada sie na zatgczonym formularzu za posrednictwem platformy elektronicznej dostepnej pod
adresem https://urpl.ezamawiajacy.pl, w terminie uptywajgcym w dniu 9 lipca 2024 r. o godzinie 11:00.

Wykonawca sktada OFERTE w formie elektronicznej, poswiadczong podpisem elektronicznym przez osobe/y
uprawniona/e do reprezentacji wykonawcy, albo jako odwzorowanie cyfrowe (skan) z wtasnorecznym
podpisem osoby uprawnionej do reprezentacji wykonawcy. Zaleca sie sktadanie na platformie dokumentéw
w formacie pdf, po ich podpisaniu e-podpisem w formacie PAdES.

Ewentualne wyjasnienia uzyska¢ mozna najpdzniej na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert,
kontaktujac sie poprzez ww. platforme lub pocztg elektroniczng na e-mail: lidia.kornacka@urpl.gov.pl

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego. Ztozenie/
zamieszczenie oferty na ww. platformie lub potwierdzenie wptyniecia oferty nie stanowi zawarcia umowy.
Zaméwienie zostanie udzielone wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg catkowitg cene za wykonanie
zamoOwienia oraz przyjat wymagania zamawiajgcego okreslone w zapytaniu ofertowym i we wzorze umowy.

Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje w celu ustalenia ostatecznej ceny, z wybranymi wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferte oraz spetniajg wymagania w zakresie wtasciwosci podmiotowej i przedmiotu zamédwienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru oferty w szczegélnosci, gdy taki wybér nie lezy
w interesie zamawiajgcego, brak jest srodkéw na sfinansowanie zaméwienia lub ponowienie zapytania
ofertowego zapewni wyzszy poziom konkurencyjnosci w tej procedurze.



OFERENT/WYKONAWCA

nazwa, siedziba, adres,
NIP, REGON, e-mail, telefon

OFERTA
ZAMAWIAJACY
Urzad Rejestracji Produktéw Leczniczych,
Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobdjczych
02-222 Warszawa, Al. Jerozolimskie 181C

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe (BDG-DGK.26.1.2024) dotyczgce zamowienia w przedmiocie:
realizacja kursu z zakresu jezyka angielskiego, przeznaczonego dla pracownikéw zamawiajgcego

1. Oferujemy nlezyte wykonanie zamdwienia opisanego szczegdétowo w zapytaniu ofertowym, za wynagrodzeniem
obliczonym na podstawie nastepujacych cen jednostkowych:

Ck PLN (sfownie ztotych: ) za 1 godzine lekcyjng (45 minut) w kursie

Ce PLN (stownie ztotych: ) za 1 osobe zgtoszong przez zamawiajacego i zakwalifikowang do egzaminu
potwierdzajgcego znajomos¢ jezyka angielskiego co najmniej na poziomie B2 w skali globalne]j biegtosci jezykowej
wedtug ESOKJ,

co dla poréwnania ofert stanowi orientacyjng cene catkowitg brutto C = 620 godz. ® Ck + 20 os. ® Ce

PLN (stownie ztotych: )

2. Zobowigzujemy sie przeprowadzi¢ szkolenie w sali zapewnionej przez zamawiajgcego w budynku potozonym
w Warszawie przy Alejach Jerozolimskich 181C, w okresie od 2 wrzesnia 2024 r. do 30 czerwca 2025 r., w terminach
uzgodnionych z zamawiajgcym (w ograniczonym zakresie dopuszcza sie tez forme on-line lub hybrydows poprzez
aplikacje zapewniong przez Wykonawce).

3. Oswiadczamy, ze posiadamy zdolnos¢ techniczng lub zawodowg oraz dysponujemy wykwalifikowanymi osobami,
ktére zapewniajg wykonanie zamowienia z nalezytg starannoscig w celu uzyskania odpowiedniego poziomu jakosci
ustug szkoleniowych, na potwierdzenie czego przedstawiamy:

1) oswiadczenie o spetnianiu kryteridw okreslonych w zapytaniu ofertowym, wraz z informacjami na temat
posiadanego doswiadczenia w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej;

2) zestawienie kursow z zakresu jezyka angielskiego, przeprowadzonych w okresie po 31 lipca 2020 r., kazdy kurs
obejmujacy co najmniej 150 godzin lekcyjnych i przeznaczony dla grup liczacych ogdétem nie mniej niz 50 oséb
dorostych, skierowany do podmiotéw z branzy medycznej lub do podmiotéw z administracji publicznej;

3) wykaz osdb, ktore bedg realizowac program szkolenia, wraz z informacjami na temat kwalifikacji i doswiadczenia
tych oséb w przeprowadzeniu kurséw (szkolen) okreslonych w pkt 2;

4) proponowany szczegdtowy program kursu;

5) licencje/akredytacje na przeprowadzenie egzaminu w celu uzyskania certyfikatu okre$lonego w pkt 11 zatgcznika nr
2 do rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie sposobu przeprowadzenia
postepowania kwalifikacyjnego w stuzbie cywilnej, potwierdzajgcego znajomos¢ jezyka angielskiego co najmniej na
poziomie B2 w skali globalnej biegtosci jezykowej wedtug Common European Framework of Referencee for
languages: learning, teaching, assessment — Europejski system opisu ksztatcenia jezykowego: uczenie sie, nauczanie,
ocenianie (ESOKJ).

4. Oswiadczamy, ze stanowie/-my wykonawce, wobec ktérego nie zachodzg przestanki wykluczenia z procedury
zmierzajgcej do udzielenia zamodwienia w drodze zapytania ofertowego, okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. poz. 835).

5. ZapoznaliSmy sie z postanowieniami (wzorem) umowy, ktére przedstawiono wraz zzapytaniem ofertowym,
a w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowigzujemy sie do zawarcia umowy na warunkach
podanych we wzorze, w terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.



6. Przyjelismy do wiadomosci informacje udostepnione wraz z zapytaniem ofertowym, w zakresie wynikajgcym
z przepisOw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

7. Uwazamy sie za zwigzanych tg ofertg w okresie uptywajacym w dniu 7 sierpnia 2024 .

8. Wyrazamy zgode na zamieszczenie przez zamawiajgcego na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej,
zawartych w ofercie danych oferenta/wykonawcy oraz ceny lub cen.

miejscowosc, data podpis elektroniczny oferenta/wykonawcy*
alternatywnie, podpis oferenta/wykonawcy

*Dokument mozna sporzqdzi¢ w formie elektronicznej, tj. dokonac jego zapisania w formacie pdf (funkcja ,.zapisz jako” lub ,,drukuj”)
i poswiadczenia podpisem elektronicznym w formacie PAdES (ew. XAdES)dodatkowo umieszczajgc infografike e-podpisu
w wyznaczonym do tego miejscu



Zatacznik do OFERTY

Zestawienie kursow z zakresu jezyka angielskiego, przeprowadzonych w okresie po 31 lipca 2020 r.

poziom
zaawansowania grupa . Lo .
. , . . liczba | imie i nazwisko L,
nazwa podmiotu, na rzecz ktérego|grupy (poczatkujacy: | docelowa /| okres/termin odzin osob wartos¢ umowy
oferent/wykonawca Al, A2; Srednioza- liczba  |przeprowadze-nia g . v . na przeprowa-
. . szkoleni| prowadzacej .
przeprowadzit kurs awansowany: B1, B2;|uczestnikdéw kursu dzenie kursu
owych kurs
zaawansowany: C1, kursu
C2)

telefon: +48 22 492 11 00 Aleje Jerozolimskie 181c
adres email: urpl@urpl.gov.pl 02-222 Warszawa

strona www: urpl.gov.pl

RODO - Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych znajduje sie na stronie internetowej Urzedu Rejestracji Produktéw Leczniczych,
Wyrobdéw Medycznych i Produktéw Biobojczych (http://urpl.gov.pl/pl/daneosobowe).




