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Biuro Dyrektora Generalnego 2024-02-21
BDG-DGO0.0330.1.2024

Zapytanie ofertowe
w sprawie zamoéwienia, do ktérego nie stosuje sie ustawy — Prawo zamdwien publicznych”

Urzad Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobdjczych (dalej
zamawiajacy) zaprasza do sktadania ofert w przedmiocie przygotowania projektéow graficznych oraz
wykonania sktadu i druku publikacji stanowigcych:

1)

2)

3)

Raport roczny Prezesa Urzedu Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobéw Medycznych
i Produktow Biobdjczych za rok 2023;

Raport roczny Prezesa Urzedu Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobéw Medycznych
i Produktow Biobdjczych za rok 2024;

Raport roczny Prezesa Urzedu Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobéw Medycznych
i Produktow Biobdjczych za rok 2025,

zwanego dalej pojedynczo Raportem.

Przedmiot i zakres zamdwienia, dotyczacy kazdego Raportu obejmuje:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

opracowanie projektu graficznego Raportu (w tym przygotowanie projektu oktadki oraz projektu
wnetrza publikacji), na podstawie materiatéw przekazanych przez zamawiajgcego (tekst, zdjecia,
wykresy, tabele i inne elementy graficzne) oraz materiatdw dostarczonych przez wykonawce —
elementéw graficznych;

opracowanie projektu graficznej informacji do Raportu na strone internetowg, na podstawie materiatéw
przekazanych przez zamawiajgcego;

opracowanie graficzne (obrdébka zdje¢ i pozostatej grafiki (pozazdjeciowej), w szczegdlnosci tabel,
wykresow;

sktad (tamanie) tekstu;

redakcje techniczng oraz wprowadzanie korekt merytorycznych i technicznych naniesionych przez
zamawiajgcego;

przygotowanie elektronicznej wersji Raportu i graficznej informacji do Raportu w formacie PDF
i przekazanie jej zamawiajgcemu;

przygotowanie do druku, dostarczenie wydruku prébnego Raportu oraz wydruk i dostarczenie do
siedziby zamawiajgcego finalnej wersji Raportu.

a. Dane techniczne druku, dotyczace kazdego Raportu obejmuija:

— naktad 150 egzemplarzy;

— format A4;

— ok. 90 stron + oktadka;

— rodzaj papieru, kolorystyka — srodki 4+4, kreda mat 170 g, oktadka 4+4, kreda mat 250 g;

— rodzaj oprawy - klejona zaciggana z grzbietem.

Raport jest dwujezycznym opracowaniem tekstowym zawierajgcym zdjecia, tabele oraz wykresy.
Przyktadowy Raport Roczny znajduje sie na stronie www.urpl.gov.pl, w zaktadce — Urzad.

b. Dane techniczne, dotyczgce kazdej informacji graficznej do Raportu obejmuja:
format A3 lub A4;

- druk jednostronny;

grafika i kolorystyka zgodna z zastosowang w Raporcie.

* Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, ze zm.)



Graficzna informacja do Raportu stanowi polskojezyczng informacje statystyczng.
Przyktadowa informacja graficzna do Raportu Rocznego znajduje sie na stronie www.urpl.gov.pl, w zaktadce
— Urzad.
Termin wykonania zamdwienia:
a. Termin wykonania zamoéwienia, dotyczacy kazdego Raportu:

- wykonawca zobowigzuje sie wykonaé i przekaza¢ zamawiajgcemu projekt graficzny Raportu
w ciggu 3 dni roboczych od dnia przekazania materiatdw do projektu przez zamawiajacego celem jego
akceptacji. Zamawiajgcy przekaze wykonawcy materiaty do projektu graficznego; projekt graficzny
obejmuje projekt oktadki oraz przyktadowych stron Raportu; w przypadku zgloszenia przez
zamawiajgcego zastrzezenn do projektu, wykonawca zobowigzany jest je uwzgledni¢ i przestac
zamawiajgcemu poprawiony projekt graficzny w terminie 2 dni roboczych od przekazania zastrzezen
przez zamawiajgcego;

- po akceptacji przez zamawiajgcego projektu graficznego Raportu, w terminie 6 dni roboczych od
otrzymania przez wykonawce kompletu materiatéw do sktadu, wykonawca zobowigzuje sie przekazac
zamawiajgcemu wykonany skfad (famanie) tekstu Raportu celem jego akceptacji; przewidywany termin
przekazania kompletu materiatéw, odpowiednio: maj 2024 r., maj 2025 r., maj 2026 r.; w przypadku
zgtoszenia przez zamawiajgcego zastrzezen do wykonanego sktadu tekstu Raportu, wykonawca
zobowigzany jest je uwzgledni¢ i przesta¢ zamawiajgcemu poprawiony tekst Raportu w terminie
jednego dnia roboczego lub w uzasadnionych przypadkach, wynikajgcych z ilosci wprowadzonych
poprawek, po uzgodnieniu z zamawiajgcym, w terminie 2 dni roboczych od przekazania zastrzezen przez
zamawiajgcego;

- w terminie 2 dni roboczych od otrzymania przez wykonawce akceptacji zamawiajgcego
w zakresie sktadu (tamania) tekstu Raportu, wykonawca zobowigzuje sie wykonaé i przekazac
zamawiajgcemu wydruk prébny Raportu celem jego akceptacji;

- w przypadku zgtoszenia zastrzezenn, wykonawca zobowigzany jest je uwzgledni¢ i przestaé
zamawiajgcemu poprawiony wydruk prébny Raportu w terminie jednego dnia roboczego od przekazania
zastrzezen przez zamawiajgcego;

- przekazanie na rzecz zamawiajgcego ostatecznej wersji Raportu w formacie PDF, a takze druk oraz
przekazanie 150 egzemplarzy nastgpi w terminie 5 dni roboczych od akceptacji przez zamawiajgcego
wydruku prébnego Raportu.

b. Termin wykonania zamdwienia, dotyczacy kazdej informacji graficznej do Raportu:

- wykonawca zobowigzuje sie wykonaé i przekaza¢ zamawiajgcemu projekt graficznej informacji do
Raportu w ciggu 2 dni roboczych od dnia przekazania materiatéw przez zamawiajgcego celem jego
akceptacji; w przypadku zgtoszenia przez zamawiajgcego zastrzezen do projektu, wykonawca
zobowigzany jest je uwzglednic i przesta¢ zamawiajagcemu poprawiony projekt w terminie jednego dnia
roboczego od przekazania zastrzezen przez zamawiajgcego;

- przekazanie na rzecz zamawiajgcego ostatecznej wersji graficznej informacji do Raportu w formacie PDF
nastgpi w terminie jednego dnia roboczego od akceptacji przez zamawiajgcego projektu graficznej
informacji do Raportu.

Sposob obliczenia i podania ceny:

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych (PLN) oraz obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie wykonawca przy
realizacji zaméwienia (w tym za dostarczenie do siedziby zamawiajgcego) za wszystkie trzy
publikacje/Raporty tacznie. Nalezy podaé cene za wykonanie 150 egz. Raportu za dany rok (brutto) oraz
catkowity koszt ustugi (brutto).

Zapytanie ofertowe kierowane jest do oferentéw/wykonawcéw posiadajgcych zdolnos$é techniczng
i zawodowq oraz dysponujgcych wykwalifikowanymi osobami, ktédre umozliwiajg realizacje zamodwienia na
odpowiednim poziomie jakosci.



OFERTE sktada sie na zatgczonym formularzu za posrednictwem platformy elektronicznej dostepnej pod
adresem https://urpl.ezamawiajacy.pl, w terminie uptywajgcym w dniu 27 lutego 2024 r. o godzinie 12:00.
Wykonawca sktada OFERTE w w formie elektronicznej, poswiadczong podpisem elektronicznym przez

osobe/y uprawniong/e do reprezentacji wykonawcy, albo w postaci elektronicznej jako odwzorowanie
cyfrowe (skan) z wtasnorecznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentacji wykonawcy. Zaleca sie
sktadanie na platformie dokumentéw w formacie pdf, po ich podpisaniu e-podpisem w formacie PAdES.

Ewentualne wyjasnienia uzyska¢ mozna najpdzniej na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert,
kontaktujac sie poprzez ww. platforme lub pocztg elektroniczng na e-mail agata.gardziola@urpl.gov.pl

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego. Ztozenie/
zamieszczenie oferty na ww. platformie lub potwierdzenie wptyniecia oferty nie stanowi zawarcia umowy.
Zamodwienie zostanie udzielone wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg catkowitg cene za wykonanie
zamowienia oraz przyjat wymagania zamawiajgcego okreslone w zapytaniu ofertowym i we wzorze umowy.
Zamawiajgcy moze prowadzi¢ negocjacje w celu ustalenia ostatecznej ceny, z wybranymi wykonawcami,
ktorzy ztozyli oferte oraz spetniajg wymagania w zakresie wtasciwosci podmiotowe] i przedmiotu
zamoOwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru oferty w szczegdlnosci, gdy taki
wybor nie lezy w interesie zamawiajgcego, brak jest sSrodkow na sfinansowanie zamdwienia lub ponowienie
zapytania ofertowego zapewni wyzszy poziom konkurencyjnosci w tej procedurze.



OFERENT/WYKONAWCA

nazwa, siedziba, adres,
NIP, REGON, e-mail, telefon

OFERTA

ZAMAWIAJACY

Urzad Rejestracji Produktow Leczniczych,
Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobdjczych
02-222 Warszawa, Al. Jerozolimskie 181C

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe BDG-DG0.0330.1.2024, dotyczgce zamowienia w przedmiocie:
przygotowanie projektéw graficznych oraz wykonanie sktadu i druku publikacji stanowigcych Raporty
roczne Prezesa Urzedu Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyroboéw Medycznych i Produktow
Biobdjczych za rok 2023, 2024, 2025

sktadamy oferte na wykonanie ww. zamdwienia za catkowitg cene brutto PLN,
(stownie ztotych )
w tym kwota naleznego podatku od towardw i ustug PLN
Cena za wykonanie 150 egz. Raportu za rok:
1) 2023 wynosi PLN (stownie ztotych ) brutto, w tym nalezny podatek od towardéw
i ustug PLN;
2) 2024 wynosi PLN (stownie ztotych ) brutto, w tym nalezny podatek od towaréw
i ustug PLN;
3) 2025 wynosi PLN (stownie ztotych ) brutto, w tym nalezny podatek od towaréw
i ustug PLN.

1. Oswiadczamy, ze posiadamy zdolnos¢ techniczng i zawodowg oraz dysponujemy wykwalifikowanymi
osobami, ktére zapewniajg realizacje zamodwienia z nalezytg starannoscia w celu uzyskania
odpowiedniego poziomu jakosSci ustug, zgodnie z wymaganiami zamawiajgcego okreslonymi w zapytaniu
ofertowym.

2. Oswiadczamy, ze stanowie/-my wykonawce, wobec ktdrego nie zachodzg przestanki wykluczenia
z procedury zmierzajgcej do udzielenia zamodwienia w drodze zapytania ofertowego, okres$lone w art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. poz. 835).

3. Zobowigzujemy sie wykona¢ zamdwienie w terminach okreslonych odpowiednio w zapytaniu
ofertowym i wzorze umowy.

4. ZapoznaliSmy sie z postanowieniami (wzorem) umowy, ktére udostepniono wraz zzapytaniem
ofertowym, a w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowigzujemy sie do zawarcia
umowy warunkach podanych we wzorze, w terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

5. Przyjelismy do wiadomosci informacje udostepnione wraz zzapytaniem ofertowym, w zakresie
wynikajgcym z przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Uwazamy sie za zwigzanych tg ofertg w terminie do 27 marca 2024 .

Wyrazamy zgode na zamieszczenie przez zamawiajgcego na stronie podmiotowe] Biuletynu Informacji
Publicznej, zawartych w ofercie danych oferenta/wykonawcy oraz ceny lub cen.

miejscowosé, data podpis elektroniczny oferenta/wykonawcy*

alternatywnie, podpis oferenta/wykonawcy

*Dokument mozna sporzqdzi¢ w postaci elektronicznej, tj. dokonac jego zapisania w formacie pdf (funkcja ,,zapisz jako” lub ,,drukuj”)

i poswiadczenia podpisem elektronicznym w formacie PAdES (ew. XAdES), dodatkowo umieszczajgc infografike e-podpisu
w wyznaczonym do tego miejscu



