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Wykonawcy zainteresowani uczestniczeniem
w procedurze zapytania ofertowego
SPRAWA!:
zapytanie ofertowe w celu udzielenia zamoéwienia o warto$ci mniejszej niz 130 000 zt bez podatku od towaréw i ustug,
w przedmiocie: WYKONYWANIE USLUG W ZAKRESIE TLUMACZEN JEZYKOWYCH (PISEMNYCH | USTNYCH) ORAZ USLUG POKREWNYCH
(numer referencyjny: GP-PWM.4911.1.2023)

Urzad Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobow Medycznych i Produktow Biobdjczych, zamawiajacy
w ww. procedurze zawiadamia, ze w nastepstwie pytan/wnioskéw otrzymanych od wykonawcéw w dniu
24 listopada br. ok. godziny 15-¢j, udziela odpowiedzi/wyjasnien dotyczacych tresci zapytania ofertowego
i WZoru umowy:

1. Jaki jest zaktadany budzet w tym przetargu i ilu wykonawcdw zamierzacie Panstwo wybrac?

Odpowiedz: Procedura zapytania ofertowego prowadzona jest bez stosowania ustawy - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, ze zm.), co wynika z art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy, albowiem wartos¢
zaméwienia jest mniejsza niz 130 000 zt bez podatku od towardw i ustug. W wyniku tej procedury zostanie
wybrany jeden wykonawca, ktéry spetnit wszystkie warunki kwalifikacyjne oraz zaoferowat najnizszg
catkowita cene za wykonanie zamodwienia i przyjgt wymagania zamawiajgcego okredlone w zapytaniu
ofertowym i we wzorze umowy. Powyzsze jest podane w tresci zapytania ofertowego. Zamawiajgcy
przeznacza na sfinansowanie zaméwienia okoto 50 000 PLN brutto.

2. Czy akceptowane s3 thumaczenie przysi¢gle poswiadczone KPE?
Odpowiedz: Zamawiajgcy akceptuje tumaczenia przysiegte sporzadzone w formie elektronicznej
i poswiadczone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

3. W jakich formatach bgda zlecane dokumenty?
Odpowiedz: Dokumenty zlecane do ttumaczenia bedg w formacie MS Word.

4. Czy mozna zalaczy¢ oferte na dodatkowe ustugi niewymienione w formularzu ofertowym?

Odpowiedz: W zapytaniu ofertowym jednoznacznie okreslono Sposéb obliczenia i podania ceny: Zgodnie
z formularzem OFERTA, przy zastosowaniu formularza cenowego (zatacznik nr 2 do OFERTY). Zamawiajgcy nie
uwzglednia wniosku wykonawcy. Ustugi stanowigce przedmiot zamowienia sg objete zapytaniem ofertowym
i tylko te zamawiajgcy bierze pod uwage.

5. W Formularzu cenowym konieczna jest wycena tlumaczen symultanicznych. Zgodnie z obowigzujacymi zasadami i
standardami rynkowymi tlumaczenie symultaniczne- kabinowe jest zawsze realizowane przez zespot dwoch tlumaczy.
Prosimy o doprecyzowanie czy w Formularzu wyceny nalezy podaé stawke za zesp6t dwoch thumaczy?

Odpowiedz: Kwestia ilosci oséb w zespole ttumaczy nie jest istotna z punktu widzenia zamawiajgcego; nalezy
podac ogdlng cene za ttumaczenie symultaniczne.

6. Odnos$nie do tlumaczen symultanicznych prosimy o informacje i potwierdzenie, ze w Formularzu nalezy wyceni¢
tylko prace tlumaczy, a zapewnienie niezbednego sprz¢tu do realizacji tych ttumaczen lezy po stronie Zamawiajacego?
Odpowiedz: Oferta cenowa powinna zawiera¢ kompleksowg obstuge ttumaczenia, w tym ew. wykorzystania
sprzetu niezbednego do nalezytej realizacji zlecenia. Zapewnienie sprzetu niezbednego do wykonania ustug
w ramach zlecenia lezy po stronie wykonawcy.

7. Czy Zamawiajacy akceptuje thumaczenia przysiegte podpisane KPE??

OdpowiedZz: Zamawiajgcy akceptuje tlumaczenia przysiegte sporzadzone w formie elektronicznej
i poswiadczone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

8. W zwigzku z tym, ze ceny za tlumaczenie w II grupie jezykowej sa bardzo zréznicowane, uprzejmie prosimy
o informacje, na bazie dotychczasowych do§wiadczen, jakie jezyki wchodza w gre, jesli chodzi o te grupe?

Odpowiedz: Jezyk ukrainski.



9. Wnioskujemy o zmiang i uzupetienie zapisow umowy w odniesieniu do sytuacji zwiagzanej z anulowaniem zlecenia
na ttumaczenie ustne. Proponujemy: Anulacja zlecenia w terminie do 8 dni przed datg realizacji ustugi nie pociaga za
soba zadnych kosztow. Pisemna anulacja zlecenia wigze si¢ z konieczno$cia pokrycia kosztow w nastgpujacych
wysokos$ciach: a) do 7 dni przed dniem realizacji uslugi — 50% warto$ci potwierdzonych kosztéw; b) do 5 dni przed
dniem realizacji ushugi — 75% wartosci potwierdzonych kosztow; c) do 3 dni przed dniem realizacji ustugi — 100%
wartosci zlecenia. Pragniemy zauwazy¢, ze koszt anulacji zlecenia winien zrekompensowac utracone korzysci dla
tlhumacza, ktory z racji zadeklarowania swojej dyspozycyjnosci — jako freelancer rezygnuje z innych propozycji
W proponowanym terminie.

Odpowiedz: Zamawiajgcy uwzglednia ten wniosek w czesci, przyjmujac w umowie postanowienia:
»Anulowanie Zlecenia w terminie 3 dni przed dniem realizacji uslugi thumaczenia ustnego nie powoduje Zzadnych
kosztow. Pisemne anulowanie Zlecenia w terminie 2 dni lub krétszym przed dniem realizacji uslugi thumaczenia
ustnego powoduje konieczno$¢ pokrycia przez Zamawiajacego kosztow w wysokosci 50% wartosci Zlecenia”.
Zamawiajgcy nie uwzglednia wniosku wykonawcy w pozostatym zakresie.

10. Wnosimy o doprecyzowanie warunkéw anulacji dla tlhumaczen pisemnych w odniesieniu do projektu umowy,
proponujemy zapis: ,,Rezygnacja ze Zlecenia pisemnego przez Zamawiajacego wiaze si¢ z konieczno$cia poniesienia
kosztow wg stawek podanych w ofercie za czgs¢ thumaczenia wykonang do momentu zgloszenia rezygnacji.
Jednoczesnie Wykonawca zobligowany jest do przestania wykonanej czgséci thumaczenia do Zamawiajacego”.
Odpowiedz: Zamawiajgcy nie uwzglednia wniosku wykonawcy, albowiem nie przewiduje anulowania Zlecen
na ttumaczenia pisemne.

11. Zamawiajacy wskazuje, ze w przypadku tlumaczen ustnych jednostka rozliczeniowa jest jedna godzina zegarowa
(cho¢ jednoczesnie w formularzu ofertowym pojawia si¢ blok 1,5 godziny). Pragniemy zauwazy¢, ze zaréwno
Stowarzyszenie Tlumaczy Polskich oraz Polskie Stowarzyszenie Tlumaczy Konferencyjnych wskazuja, ze minimalna
jednostka rozliczeniowg powinien by¢ blok = 4 godzinny. Przy czym kazdy rozpoczgty blok rozliczany jest jako peiny,,
1. Godziwe honorarium za tlumaczenie powinno uwzglednia¢ w szczegodlnosci naklady ponoszone przez tlumacza
(w tym m.in. na aktualizacj¢ wiedzy, dodatkowe ubezpieczenia i in.) i rzeczywisty czas po§wigcony na przygotowanie
si¢ do tlumaczenia. 2. Minimalne honorarium za jeden dzien pracy ttumacza, niezaleznie od czasu trwania thumaczenia,
to honorarium za jeden o$miogodzinny dzien ttumaczenia (thumaczenie w czasie do o$miu godzin wraz z przerwami),
czyli tzw. stawka dzienna lub wyjatkowo, w wypadku krotkich zlecen, tj. thumaczenia w czasie nieprzekraczajacym
czterech godzin, honorarium za tzw. blok, tj. pot stawki dziennej. Jezeli thumacz wyrazi zgod¢ na przedtuzenie czasu
tlumaczenia, przystuguje mu dodatkowe honorarium za kazdy rozpoczety blok.” Zrédto: http://www.stp.org.pl/warunki-

tlumaczenia-konferencyjne/ Majgc powyzsze na uwadze, wnosimy o zmian¢ sposobu rozliczania ttumaczy ustnych

i stosowne zmiany w formularzu cenowym i przyj¢cie oznaczenia przy ttumaczeniach ustnych Cena netto za jeden
4 godzinny blok tltumaczenia.

Odpowiedz: Zamawiajgcy nie uwzglednia wniosku wykonawcy. Natomiast w formularzu cenowym (zat. nr 2 do
OFERTY) tekst ,Cena jednostkowa brutto za blok ttumaczeniowy, trwajgcy 1,5 godziny” zmienia sie na
»Cena jednostkowa brutto za blok ttumaczeniowy, trwajacy 1 godzine”.

12. Wnosimy o uzupehienie zapisu projektu umowy dotyczacego czasu pracy thumaczy ustnych, a mianowicie ze: Czas
pracy tlumacza liczy si¢ od godziny podanej w Zleceniu do zakonczenia ushugi (zgodnie z jej programem), a w
przypadku przedtuzenia tlhumaczen — do faktycznej godziny zakonczenia obstugi. Jednostka rozliczeniowa pracy
thumacza jest blok 4-godzinny. Kazdy rozpoczgty 4-godzinny blok pracy liczy si¢ jako pelny. Dla tlumaczen ustnych
wyjazdowych (poza miejscem siedziby Zamawiajacego) jednostka rozliczeniowa jest blok 8 godzinny. Planowane oraz
nieplanowane przerwy w konferencji/spotkaniu online wliczane sa do czasu trwania ttumaczenia. Skrocenie czasu pracy
thumaczy ustnych nie ma wplywu na zmniejszenie wartosci zamowienia.

Odpowiedz: Zamawiajgcy uwzglednia ten wniosek w czesci, przyjmujgc w umowie postanowienia: ,,Czas pracy
tlumacza liczy si¢ od godziny podanej w Zleceniu do zakonczenia uslugi (zgodnie z jej programem),
a w przypadku przedluzenia tlumaczen — do faktycznej godziny zakonczenia obslugi” oraz ,,Planowane oraz
nieplanowane przerwy w konferencji/spotkaniu online wliczane sa do czasu trwania thumaczenia”.

Natomiast zamawiajgcy nie uwzglednia wniosku wykonawcy w pozostatym zakresie, ale dodatkowo zamiesci
w umowie postanowienie: ,Jezeli wykonanie Zlecenia bedzie mialo miejsce poza miastem stolecznym
Warszawa, Zamawiajacy zwréci Wykonawcy udokumentowane koszty przejazdu z Warszawy do miejscowosci
wykonania Zlecenia oraz noclegu w tej miejscowosci”.



13. Prosimy o doprecyzowanie w jakich lokalizacjach planowane sg thumaczenia ustne?
Odpowiedz: Gtéwnie na terenie Warszawy.

Powyzsze wyjasnienia stanowig integralng czes¢ zapytania ofertowego oraz umowy ostateczne;j.
Zapraszamy do sktadania ofert w terminie uptywajacym w dniu 29 listopada 2023 r. o godzinie 10:00.



