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Zapytanie ofertowe 

w sprawie zam·wienia, do kt·rego nie stosuje siň ustawy ï Prawo zam·wieŒ publicznych*  

 

UrzŃd Rejestracji Produkt·w Leczniczych, Wyrob·w Medycznych i Produkt·w Biob·jczych (dalej ĂUrzŃdò 

lub ĂzamawiajŃcyò) zaprasza do skğadania ofert w przedmiocie: realizacja kursu z zakresu jňzyka 

angielskiego, przeznaczonego dla pracownik·w zamawiajŃcego w iloŜci ok. 150 os·b, tj. 10 grup po 

ok. 15 os·b (dalej Ăszkolenieò). Szkolenie obejmuje ğŃcznie 62 godziny lekcyjne (po 45 minut) dla kaŨdej 

grupy, w formie 2-godzinnych lekcji (ğŃcznie 90 minut) prowadzonych raz w tygodniu, co w odniesieniu do 

wszystkich 10 grup stanowi w sumie 620 godzin lekcyjnych. 

Termin wykonania zam·wienia/przeprowadzenia szkolenia: 18 wrzeŜnia 2023 r. ï 30 czerwca 2024 r.  

                                                         w dni robocze w godzinach 8-16, zgodnie z ustalonym harmonogramem 

Miejsce szkolenia: Warszawa, pomieszczenie zapewnione przez zamawiajŃcego w siedzibie Urzňdu,  

                                 przeznaczone do tego rodzaju szkolenia i odpowiednio wyposaŨone (w ograniczonym 

zakresie dopuszcza siň teŨ formň on-line lub hybrydowŃ poprzez aplikacjň zapewnionŃ 

przez Wykonawcň).  

 

Program szkolenia (kursu jňzykowego) powinien zawieraĺ zagadnienia charakterystyczne dla dziağalnoŜci 

Urzňdu, w szczeg·lnoŜci z zakresu produkt·w leczniczych, wyrob·w medycznych i produkt·w biob·jczych 

oraz z zakresu sğownictwa og·lnego. Kurs jňzykowy powinien przyczyniĺ siň do podwyŨszenia kwalifikacji 

pracownik·w Urzňdu, kt·rzy w ramach swoich obowiŃzk·w majŃ kontakty z podmiotami zagranicznymi lub 

dokumentami anglojňzycznymi lub uczestniczŃ w gremiach miňdzynarodowych. Program kursu jňzykowego 

powinien zakğadaĺ r·wnomierne rozwijanie umiejňtnoŜci jňzykowych w mowie i piŜmie. Warunkiem 

uzyskania zaŜwiadczenia o ukoŒczeniu szkolenia (kursu) przez uczestnika jest zaliczenie testu 

sprawdzajŃcego wiedzň oraz uczestniczenie w co najmniej 46 godzinach lekcyjnych.  

Kurs powinien takŨe przygotowywaĺ pracownik·w Urzňdu, planujŃcych przystŃpienie do postňpowania 

kwalifikacyjnego w sğuŨbie cywilnej na podstawie przepis·w rozporzŃdzenia Prezesa Rady Ministr·w z dnia 

16 grudnia 2009 r. w sprawie sposobu przeprowadzenia postňpowania kwalifikacyjnego w sğuŨbie cywilnej, 

do przystŃpienia do jednego z egzamin·w potwierdzajŃcych znajomoŜĺ jňzyka angielskiego, co najmniej na 

poziomie B2 w skali globalnej biegğoŜci jňzykowej wedğug Common European Framework of Referencee for 

languages: learning, teaching, assessment ï Europejski system opisu ksztağcenia jňzykowego: uczenie siň, 

nauczanie, ocenianie, w skr·cie ESOKJ. Wykonawca przeprowadzi egzamin w ww. zakresie dla ok. 20 

os·b, kt·re po zdaniu egzaminu uzyskajŃ od wykonawcy certyfikat potwierdzajŃcy znajomoŜĺ jňzyka 

angielskiego co najmniej na poziomie B2 w skali globalnej biegğoŜci jňzykowej, wedğug powyŨej 

okreŜlonych referencji (ESOKJ). Liczba os·b przystňpujŃcych do egzaminu koniecznego do uzyskania 

certyfikatu potwierdzajŃcego znajomoŜĺ jňzyka angielskiego co najmniej na poziomie B2 w skali globalnej 

biegğoŜci jňzykowej wedğug ESOKJ, zostanie okreŜlona po przeprowadzeniu testu kwalifikujŃcego oraz po 

uzyskaniu deklaracji uczestnik·w szkolenia.  

Spos·b obliczenia i podania ceny: Wykonawca okreŜla w formularzu OFERTA odrňbnie cenň jednostkowŃ 

(CK) za 1 godzinň lekcyjnŃ (45 minut) w kursie oraz odrňbnie cenň jednostkowŃ (CE) za 1 osobň zgğoszonŃ 

przez zamawiajŃcego i zakwalifikowanŃ do egzaminu potwierdzajŃcego znajomoŜĺ jňzyka angielskiego co 

najmniej na poziomie B2 w skali globalnej biegğoŜci jňzykowej wedğug ESOKJ.  

                                                 
* Ustawa z dnia 11 wrzeŜnia 2019 r. - Prawo zam·wieŒ publicznych (Dz. U. poz. 2019, ze zm.) 



W celu por·wnania ofert wykonawca oblicza i podaje orientacyjnŃ cenň C = 620 godz. Å CK + 20 os. Å CE 

 

Ceny jednostkowe (CK i CE) obejmujŃ wszystkie koszty przygotowania i przeprowadzenia szkolenia (kursu), 

w szczeg·lnoŜci wynagrodzenie wykonawcy za: 

1) opracowanie programu kursu i harmonogram·w sesji szkoleniowych; 

2) przeprowadzenie naboru do poszczeg·lnych grup szkoleniowych na podstawie testu kwalifikujŃcego 

uczestnik·w kursu; 

3) zorganizowanie i przeprowadzenie kursu w formie sesji szkoleniowych; 

4) podrňczniki, noŜniki elektroniczne, materiağy szkoleniowe w wersji papierowej i elektronicznej, artykuğy 

piŜmiennicze dla kaŨdego uczestnika kursu i zamawiajŃcego;  

5) przygotowanie i przeprowadzenie test·w sprawdzajŃcych nabytŃ wiedzň (na zakoŒczenie kursu); 

6) wydanie zaŜwiadczeŒ o ukoŒczeniu szkolenia (kursu); 

7) przeprowadzenie egzaminu w celu uzyskania certyfikat·w potwierdzajŃcych znajomoŜĺ jňzyka 

angielskiego co najmniej na poziomie B2 w skali globalnej biegğoŜci jňzykowej wedğug Common 

European Framework of Referencee for languages: learning, teaching, assessment ï Europejski system 

opisu ksztağcenia jňzykowego: uczenie siň, nauczanie, ocenianie (ESOKJ); 

8) wydanie certyfikat·w, o kt·rych mowa w pkt 7; 

9) przeprowadzenie ankiety wŜr·d uczestnik·w szkolenia na podstawie arkusza indywidualnej oceny 

szkolenia (AIOS) i sporzŃdzenia sprawozdania, kt·re zawiera podstawowe informacje o szkoleniu, oraz 

analizň AIOS sporzŃdzonych przez uczestnik·w szkolenia ï cağoŜĺ na podstawie formularzy 

stosowanych w Urzňdzie. 

 

Zapytanie ofertowe kierowane jest do oferent·w/wykonawc·w posiadajŃcych zdolnoŜĺ technicznŃ lub  

zawodowŃ oraz dysponujŃcych wykwalifikowanymi osobami, kt·re zapewniajŃ realizacjň zam·wienia na 

odpowiednim poziomie jakoŜci. Wykonawca oŜwiadcza, Ũe speğnia kryteria okreŜlone w Ä 8 rozporzŃdzenia 

Prezesa Rady Ministr·w z dnia 24 czerwca 2015 r. w sprawie szczeg·ğowych warunk·w organizowania i 

prowadzenia szkoleŒ w sğuŨbie cywilnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 960). 

 

Oferent/wykonawca zobowiŃzany jest: 

- posiadaĺ doŜwiadczenie w prowadzeniu dziağalnoŜci szkoleniowej, zgodnie z niŨej podanym warunkiem 

kwalifikacyjnym; 

- posiadaĺ odpowiadajŃcy potrzebom zamawiajŃcego program szkolenia lub zapewni jego opracowanie; 

- dysponowaĺ wykwalifikowanymi osobami (szkoleniowcami) dajŃcymi rňkojmiň naleŨytej realizacji 

programu szkolenia, zgodnie z niŨej podanym warunkiem kwalifikacyjnym. 

Potwierdzeniem speğnienia ww. kryteri·w, bňdŃ zğoŨone przez wykonawcň wraz z ofertŃ: 

- oŜwiadczenie o speğnianiu wymaganych kryteri·w wraz z informacjami na temat posiadanego 

doŜwiadczenia w prowadzeniu dziağalnoŜci szkoleniowej; warunek kwalifikacyjny ï wykonawca 

przeprowadziğ w okresie po 1 wrzeŜnia 2018 r. co najmniej 3 kursy z zakresu jňzyka angielskiego, kaŨdy 

kurs obejmujŃcy co najmniej 150 godzin lekcyjnych i przeznaczony dla grup liczŃcych og·ğem nie 

mniej niŨ 50 os·b dorosğych, skierowane do podmiot·w z branŨy medycznej lub co najmniej 3 kursy z 

zakresu jňzyka angielskiego, kaŨdy kurs obejmujŃcy co najmniej 150 godzin lekcyjnych i przeznaczony 

dla grup liczŃcych og·ğem nie mniej niŨ 50 os·b dorosğych, skierowane do podmiot·w z administracji 

publicznej;  zestawienie kurs·w z zakresu jňzyka angielskiego, przeprowadzonych w okresie po 

1 wrzeŜnia 2018 r. (vide zağŃcznik do OFERTY) powinno zawieraĺ nastňpujŃce dane: nazwa podmiotu, 

na rzecz kt·rego zostağo przeprowadzone szkolenie, poziom zaawansowania uczestnik·w kursu, grupa 

docelowa/liczba uczestnik·w kursu, okres/termin szkolenia, liczba godzin szkoleniowych, imiň 

i nazwisko osoby prowadzŃcej szkolenie (kurs), wartoŜĺ umowy; 

- wykaz os·b, kt·re bňdŃ realizowaĺ program szkolenia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji 

i doŜwiadczenia; warunek kwalifikacyjny ï wykonawca dysponuje osobami, z kt·rych kaŨda 

przeprowadziğa w okresie po 1 wrzeŜnia 2018 r. co najmniej 2 kursy z zakresu jňzyka angielskiego, 

kaŨdy kurs obejmujŃcy co najmniej 150 godzin lekcyjnych i przeznaczony dla grupy liczŃcej nie mniej 

niŨ 30 os·b dorosğych; 

- proponowany szczeg·ğowy program szkolenia; 



- licencja/akredytacja na przeprowadzenie egzaminu w celu uzyskania certyfikatu okreŜlonego w pkt 

11 zağŃcznika nr 2 do rozporzŃdzenia Prezesa Rady Ministr·w z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie 

sposobu przeprowadzenia postňpowania kwalifikacyjnego w sğuŨbie cywilnej, potwierdzajŃcego 

znajomoŜĺ jňzyka angielskiego co najmniej na poziomie B2 w skali globalnej biegğoŜci jňzykowej 

wedğug Common European Framework of Referencee for languages: learning, teaching, assessment ï 

Europejski system opisu ksztağcenia jňzykowego: uczenie siň, nauczanie, ocenianie (ESOKJ). 

 

 

OFERTŇ skğada siň na zağŃczonym formularzu za poŜrednictwem platformy elektronicznej dostňpnej pod 

adresem https://urpl.ezamawiajacy.pl, w terminie upğywajŃcym w dniu 04.09.2023 r. Wykonawca skğada 

OFERTŇ w postaci elektronicznej jako odwzorowanie cyfrowe (skan) z wğasnorňcznym podpisem albo 

(alternatywnie) poŜwiadczonŃ podpisem elektronicznym przez osobň/y uprawnionŃ/e do reprezentacji 

wykonawcy. Zaleca siň skğadanie na platformie dokument·w w formacie pdf, po ich podpisaniu e-podpisem 

w formacie PAdES. 

Ewentualne wyjaŜnienia uzyskaĺ moŨna najp·Ŧniej na 2 dni przed upğywem terminu skğadania ofert, 

kontaktujŃc siň za poŜrednictwem ww. platformy lub pocztŃ elektronicznŃ na e-mail 

arkadiusz.wesolowski@urpl.gov.pl lub lidia.kornacka@urpl.gov.pl    

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepis·w Kodeksu cywilnego. ZğoŨenie/ 

zamieszczenie oferty na ww. platformie lub potwierdzenie wpğyniňcia oferty nie stanowi zawarcia umowy. 

Zam·wienie zostanie udzielone wykonawcy, kt·ry zaoferowağ najniŨszŃ cağkowitŃ cenň za wykonanie 

zam·wienia (alternatywnie, kt·rego oferta przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteri·w 

odnoszŃcych siň do przedmiotu zam·wienia) oraz przyjŃğ wymagania zamawiajŃcego okreŜlone w zapytaniu 

ofertowym i we wzorze umowy. 

ZamawiajŃcy moŨe prowadziĺ negocjacje w celu ustalenia ostatecznej ceny, z wybranymi wykonawcami, 

kt·rzy zğoŨyli ofertň oraz speğniajŃ wymagania w zakresie wğaŜciwoŜci podmiotowej i przedmiotu 

zam·wienia. ZamawiajŃcy zastrzega sobie moŨliwoŜĺ niedokonania wyboru oferty w szczeg·lnoŜci, gdy taki 

wyb·r nie leŨy w interesie zamawiajŃcego, brak jest Ŝrodk·w na sfinansowanie zam·wienia lub ponowienie 

zapytania ofertowego zapewni wyŨszy poziom konkurencyjnoŜci w tej procedurze. 

 
 

https://urpl.ezamawiajacy.pl/
mailto:arkadiusz.wesolowski@urpl.gov.pl
mailto:.buczek@urpl.gov.pl


OFERENT/WYKONAWCA  

 

 

 

 
nazwa, siedziba, adres, 

NIP, REGON, e-mail, telefon 

 

 

 

 

 

O F E R T A 

ZAMAWIAJłCY 

UrzŃd Rejestracji Produkt·w Leczniczych,  

Wyrob·w Medycznych i Produkt·w Biob·jczych 

 02-222 Warszawa, Al . Jerozolimskie 181C  

 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe (BDG.DGKééééééé) dotyczŃce zam·wienia w przedmiocie:    

realizacja kursu z zakresu jňzyka angielskiego, przeznaczonego dla pracownik·w zamawiajŃcego 

1. Oferujemy naleŨyte wykonanie zam·wienia opisanego szczeg·ğowo w zapytaniu ofertowym, za wynagrodzeniem 

obliczonym na podstawie nastňpujŃcych cen jednostkowych: 

CK ééé.. PLN (sğownie zğotych: éééééééééé.éé..éé..) za 1 godzinň lekcyjnŃ (45 minut) w kursie    

CE éé..é.. PLN (sğownie zğotych: éééééééé..éééééé.) za 1 osobň zgğoszonŃ przez zamawiajŃcego 

i zakwalifikowanŃ do egzaminu potwierdzajŃcego znajomoŜĺ jňzyka angielskiego co najmniej na poziomie B2 w skali 

globalnej biegğoŜci jňzykowej wedğug ESOKJ, 

co dla por·wnania ofert stanowi orientacyjnŃ cenň cağkowitŃ brutto C = 620 godz. Å CK + 20 os. Å CE  

........................ PLN  (sğownie zğotych: éééééééééééééééééééééééééééé.ééé) 

2. ZobowiŃzujemy siň przeprowadziĺ szkolenie w sali zapewnionej przez zamawiajŃcego w budynku poğoŨonym 

w Warszawie przy Alejach Jerozolimskich 181C, w okresie od 18 wrzeŜnia 2023 r. do 30 czerwca 2024 r., 

w terminach uzgodnionych z zamawiajŃcym. (w ograniczonym zakresie dopuszcza siň teŨ formň on-line lub 

hybrydowŃ poprzez aplikacjň zapewnionŃ przez Wykonawcň).  

3. OŜwiadczamy, Ũe posiadamy zdolnoŜĺ technicznŃ lub zawodowŃ oraz dysponujemy wykwalifikowanymi osobami, 

kt·re zapewniajŃ wykonanie zam·wienia z naleŨytŃ starannoŜciŃ w celu uzyskania odpowiedniego poziomu jakoŜci 

usğug szkoleniowych, na potwierdzenie czego przedstawiamy: 

1) oŜwiadczenie o speğnianiu kryteri·w okreŜlonych w zapytaniu ofertowym, wraz z informacjami na temat 

posiadanego doŜwiadczenia w prowadzeniu dziağalnoŜci szkoleniowej; 

2) zestawienie kurs·w z zakresu jňzyka angielskiego, przeprowadzonych w okresie po 1 wrzeŜnia 2018 r., kaŨdy kurs 

obejmujŃcy co najmniej 150 godzin lekcyjnych i przeznaczony dla grup liczŃcych og·ğem nie mniej niŨ 50 os·b 

dorosğych, skierowany do podmiot·w z branŨy medycznej lub do podmiot·w z administracji publicznej; 

3) wykaz os·b, kt·re bňdŃ realizowaĺ program szkolenia, wraz z informacjami na temat kwalifikacji i doŜwiadczenia 

tych os·b w przeprowadzeniu kurs·w (szkoleŒ) okreŜlonych w pkt 2; 

4) proponowany szczeg·ğowy program kursu; 

5) licencjň/akredytacjň na przeprowadzenie egzaminu w celu uzyskania certyfikatu okreŜlonego w pkt 11 zağŃcznika 

nr 2 do rozporzŃdzenia Prezesa Rady Ministr·w z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie sposobu przeprowadzenia 

postňpowania kwalifikacyjnego w sğuŨbie cywilnej, potwierdzajŃcego znajomoŜĺ jňzyka angielskiego co najmniej 

na poziomie B2 w skali globalnej biegğoŜci jňzykowej wedğug Common European Framework of Referencee for 

languages: learning, teaching, assessment ï Europejski system opisu ksztağcenia jňzykowego: uczenie siň, 

nauczanie, ocenianie (ESOKJ). 

4. ZapoznaliŜmy siň z postanowieniami (wzorem) umowy, kt·re przedstawiono wraz z zapytaniem ofertowym, 

a w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowiŃzujemy siň do zawarcia umowy na warunkach 

podanych we wzorze, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajŃcego. 

5. PrzyjňliŜmy do wiadomoŜci informacje udostňpnione wraz z zapytaniem ofertowym, w zakresie wynikajŃcym 

z przepis·w RozporzŃdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie 

ochrony os·b fizycznych w zwiŃzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepğywu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

6. UwaŨamy siň za zwiŃzanych tŃ ofertŃ w okresie upğywajŃcym w dniu 30 wrzeŜnia 2023 r. 



7. WyraŨamy zgodň na zamieszczenie przez zamawiajŃcego na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, 

zawartych w ofercie danych oferenta/wykonawcy oraz ceny lub cen. 

 

miejscowoŜĺ, data                                                                                         podpis oferenta/wykonawcy, pieczŃtka firmowa 

alternatywnie, podpis elektroniczny oferenta/wykonawcy* 

*Dokument moŨna sporzŃdziĺ w postaci elektronicznej, tj. dokonaĺ jego zapisania w formacie pdf (funkcja Ăzapisz jakoò lub 

Ădrukujò) i poŜwiadczenia podpisem elektronicznym w formacie PAdES (ew. XAdES, CAdES), dodatkowo umieszczajŃc 

infografikň e-podpisu w wyznaczonym do tego miejscu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ééééééééééé..                                                                                         ééééééééééééééééééé 

miejscowoŜĺ, data                                                                                                         podpis oferenta/wykonawcy, pieczŃtka firmowa 



ZağŃcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zam·wieŒ publicznych 

  
URZłD REJESTRACJI 

PRODUKTčW LECZNICZYCH, WYROBčW MEDYCZNYCH I PRODUKTčW BIOBčJCZYCH 

AL. JEROZOLIMSKIE 181C;  02-222 WARSZAWA;  TEL. +48 22 492-11-00;  FAX +48 22  492-11-09 

NIP 521-32-14-182                                           REGON 015249601 

1 

ZağŃcznik do OFERTY 

 
Zestawienie kurs·w z zakresu jňzyka angielskiego, przeprowadzonych w okresie po 1 wrzeŜnia 2017 r. 

 

nazwa podmiotu, na rzecz kt·rego 

oferent/wykonawca przeprowadziğ 

kurs 

poziom 

zaawansowania 

grupy 

(poczŃtkujŃcy: A1, 

A2; Ŝrednioza-

awansowany: B1, 

B2; 

zaawansowany: 

C1, C2) 

grupa 

docelowa / 

liczba 

uczestnik·w 

kursu 

okres/termin 

przeprowadze-

nia kursu 

liczba 

godzin 

szkolenio-

wych 

imiň i 

nazwisko 

osoby 

prowadzŃcej 

kurs 

 

 

wartoŜĺ 

umowy na 

przeprowa-

dzenie kursu 

       

       

       

       

       

       

       

       

 
 


