URZAD REJESTRACIJI

PRODUKTOW LECZNICZYCH, WYROBOW MEDYCZNYCH I PRODUKTOW BIOBOJCZYCH

AL. JEROZOLIMSKIE 181C; 02-222 WARSZAWA; TEL. +48 22 492-11-00; FAX +48 22 492-11-09
NIP 521-32-14-182 REGON 015249601

BIURO DYREKTORA GENERALNEGO 2022-10-27
BDG-DGK.26.2.2022

Zapytanie ofertowe
w sprawie zamowienia, do ktorego nie stosuje si¢ ustawy — Prawo zamowief publicznych”

Urzad Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobow Medycznych i Produktéw Biobojczych (dalej ,,Urzad”
lub ,,zamawiajacy”) zaprasza do skladania ofert w przedmiocie: realizacja szkolenia okresowego
w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przeprowadzenie egzaminu sprawdzajacego efekty
tego szkolenia, przeznaczonego dla pracownikéw Urzedu. Celem szkolenia jest aktualizacja i ugruntowanie
wiedzy oraz umiejetnosci w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze zaznajomienie uczestnikow
szkolenia z nowymi rozwigzaniami techniczno-organizacyjnymi w tym zakresie.

Zalozenia w zakresie realizacji szkolenia i egzaminu:

— szkolenie na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r.
w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. nr 180, poz. 1860, ze zm., dalej
,rozporzadzenie”), przeprowadzone w formie samoksztatcenia kierowanego i instruktazu, zakonczone
egzaminem sprawdzajacym efekty szkolenia - z realizacja do 20 grudnia 2022 r. w terminach
uzgodnionych z zamawiajgcym;

— szkoleniu w formie samoksztalcenia kierowanego podlega okoto 75 pracownikéw Urzedu
zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych i koordynujgcych; szkolenie przeprowadzone zostanie
w formie e-learningowej, przy jednoczesnym zapewnieniu konsultacji z osobami spetniajagcymi
wymagania dla wykladowcow; szkolenie e-learningowe zawiera materiat szkoleniowy odpowiadajacy
8 godzinom szkoleniowym, a link do niego jest aktywny maksymalnie 14 dni od dnia udost¢pnienia;

— szkoleniu w formie instruktazu podlega okoto 10 pracownikow Urzgdu, zatrudnionych na stanowiskach
robotniczych (kierowcy samochodu osobowego, operator urzadzen powielajacych oraz osoby obstugujace
magazyn);

— egzamin sprawdzajacy efekty szkolenia w formie samoksztatcenia kierowanego zostanie przeprowadzony
w formie on-line i trwa¢ bedzie 60 minut, natomiast egzamin sprawdzajacy efekty instruktazu odbedzie
si¢ w formie stacjonarnej bezposrednio po instruktazu; po przeprowadzeniu egzaminu uczestnicy
samoksztalcenia kierowanego i instruktazu otrzymajg stosowne zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia,
zgodne ze wzorem wskazanym w zalgczniku do rozporzadzenia.

Sposob obliczenia i podania ceny: W formularzu OFERTA wykonawca okresla odrebnie cene jednostkowa
(Ck) za przeprowadzenie szkolenia w formie samoksztalcenia kierowanego, w odniesieniu do 1 pracownika
na stanowisku kierowniczym lub koordynujgcym, odrebnie ceng jednostkowa (Cg) za 1 osobg zgloszong przez
zamawiajgcego 1 zakwalifikowang do egzaminu sprawdzajacego efekty szkolenia oraz odrebnie ceng
jednostkowa (Ci) za przeprowadzeniec szkolenia 1 osoby w formie instruktazu dla pracownikéw na
stanowiskach robotniczych wraz z egzaminem. W celu poréwnania ofert wykonawca oblicza i podaje
orientacyjng cen¢ C jako:
C=750s.*Cx+750s.*Cg+10o0s.*C
Ceny jednostkowe Ck, Cg, Ci zawierajg wszystkie koszty przygotowania i przeprowadzenia szkolenia oraz
egzaminow, w szczegolnosci koszt:
— opracowania programow szkolenia, dostosowanych do ww. grup pracownikoéw, na podstawie zagadnien
okreslonych w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia;
— przygotowania szkolenia e-learningowego dla uczestnikow szkolgcych si¢ w formie samoksztalcenia
kierowanego;

" Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710)



— przygotowania materiatow szkoleniowych, w wersji elektronicznej, dla kazdego uczestnika szkolenia,
przekazanych przed rozpoczeciem zajec;

— przeprowadzenia egzaminu sprawdzajgcego efekty szkolenia;

— wynagrodzenia 0sOb  opracowujacych materialty szkoleniowe, prowadzacych konsultacje,
przeprowadzajgcych egzamin i instruktaz oraz odpowiedzialnych za organizacje¢ szkolenia, egzaminu
i instruktazu w zakresie dotyczacym wykonawcy;

— wystawienia uczestnikom zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
pracy, zgodnych z wzorem okreSlonym w zataczniku nr 3 do rozporzgdzenia, oraz dostarczenia tych
zaswiadczen zamawiajgcemu wraz z listg obecnos$ci uczestnikow szkolenia i egzaminu w terminie 7 dni
od dnia zakonczenia szkolenia i egzaminu.

Zapytanie ofertowe kierowane jest do oferentow/wykonawcow posiadajgcych zdolno$¢ techniczng
i zawodowa oraz dysponujacych wykwalifikowanymi osobami, ktére umozliwiajg realizacj¢ zamoOwienia
z nalezytg starannoscig w celu uzyskania odpowiedniego poziomu jakosci ustug.

Realizacja szkolenia zostanie powierzona wykonawcy, ktory spelnia nastepujace kryteria/warunki:

— posiada co najmniej 4-letnie doswiadczenie w dziatalnosci szkoleniowej z zakresu bezpieczenstwa
i higieny pracy jako przedsigbiorca/przedsigbiorstwo prowadzacy/e dziatalnos¢ w ww. zakresie;

— posiada odpowiadajgce potrzebom zamawiajgcego programy szkolenia lub zapewni ich opracowanie;

— posiada odpowiadajgca potrzebom zamawiajgcego platforme e-learningowa;

— dysponuje pracownikami lub wspotpracownikami dajacymi rekojmi¢ nalezytej realizacji programu
szkolenia, w szczegéOlnosci dysponuje osoba lub osobami, ktore przygotuja szkolenie, opracuja
materialy szkoleniowe i materialy na platforme e-learningows, zapewnia przeprowadzanie
konsultacji dla oséb uczestniczacych w samoksztalceniu kierowanym oraz posiadaja kwalifikacje
zawodowe i do§wiadczenie, wynikajace z osobistego przeprowadzenia w okresie po 1 stycznia 2019 r.
co najmniej 3 szkolen okresowych w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy, w formie
samoksztalcenia kierowanego oraz instruktazu.

Potwierdzeniem spelnienia ww. kryteriow, beda ztozone przez wykonawce wraz z oferta:

— programy szkolenia;

— potwierdzenie posiadania stosownej platformy e-learningowe;j;

— wykaz osob, ktore opracujg programy szkolenia oraz materialy szkoleniowe i e-learningowe, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia, tj. zgodnie z ww. warunkiem
osobiste przeprowadzenie w okresie po 1 stycznia 2019 r. co najmniej 3 szkolen okresowych
w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy w formie samoksztalcenia Kkierowanego oraz
instruktazu;

— zestawienie dotyczace doswiadczenia w przeprowadzeniu szkolen okresowych w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy, ktore powinno zawiera¢ nastepujace dane: nazwa podmiotu, na rzecz
ktorego zostalo przeprowadzone szkolenie, temat szkolenia, grupa docelowa, dla ktorej przeprowadzone
zostalo szkolenie, data szkolenia, imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej szkolenie lub egzamin.

OFERTE sktada si¢ na zalagczonym formularzu za posrednictwem platformy elektronicznej dostepnej pod
adresem https://urpl.ezamawiajacy.pl, w terminie uplywajacym w dniu 4 listopada 2022 r. o godzinie 10:00.
Wykonawca sktada OFERTE w formie elektronicznej, poswiadczong podpisem elektronicznym przez osobe/y
uprawniona/e do reprezentacji wykonawcy, albo w postaci elektronicznej jako odwzorowanie cyfrowe (skan)
z wlasnorgcznym podpisem osoby uprawnionej do reprezentacji wykonawcy. Zaleca si¢ sktadanie na
platformie dokumentow w formacie pdf, po ich podpisaniu e-podpisem w formacie PAdES.

Ewentualne wyjasnienia uzyska¢ mozna najpdzniej na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
kontaktujac si¢ poprzez ww. platforme lub pocztg elektroniczng na e-mail lidia.kornacka@urpl.gov.pl

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego. Ztozenie/
zamieszczenie oferty na ww. platformie lub potwierdzenie wptynigcia oferty nie stanowi zawarcia umowy.
Zamoéwienie zostanie udzielone wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza calkowita cen¢ za wykonanie
zamoOwienia oraz przyjal wymagania zamawiajacego okreslone w zapytaniu ofertowym i we wzorze umowy.



Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje w celu ustalenia ostatecznej ceny, z wybranymi wykonawcami,
ktorzy zlozyli oferte oraz spelniajg wymagania w zakresie wlasciwosci podmiotowe] 1 przedmiotu
zamoOwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru oferty w szczegdlnosci, gdy taki
wybor nie lezy w interesie zamawiajgcego, brak jest srodkéw na sfinansowanie zamdwienia lub ponowienie
zapytania ofertowego zapewni wyzszy poziom konkurencyjnosci w tej procedurze.



OFERENT/WYKONAWCA

nazwa, siedziba, adres,
NIP, REGON, e-mail, telefon

OFERTA

ZAMAWIAJACY
Urzad Rejestracji Produktow Leczniczych,

Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobéjczych
02-222 Warszawa, Al. Jerozolimskie 181C

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe BDG.DGK.26.2.2022, w sprawie zamowienia w przedmiocie realizacja szkolenia
okresowego w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przeprowadzenie egzaminu sprawdzajacego efekty
tego szkolenia, przeznaczonego dla pracownikow Urzedu:

1. Oferujemy nalezyte wykonanie zamOwienia opisanego szczegolowo w ww. zapytaniu ofertowym, za
wynagrodzeniem obliczonym na podstawie nastepujacych cen:
Ck PLN (stownie ztotych: ) za przeprowadzenie szkolenia w formie samoksztalcenia
kierowanego, w odniesieniu do 1 pracownika zatrudnionego na stanowisku kierowniczym lub koordynujacym,;
Ce  PLN (stownie ztotych: ) za 1 osobe zgloszona przez zamawiajacego i zakwalifikowana do
egzaminu on-line sprawdzajacego efekty szkolenia dla oséb zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych lub
koordynujacych;
Ci PLN (stownie zlotych: ) za przeprowadzenie szkolenia 1 osoby w formie instruktazu dla
pracownikow zatrudnionych na stanowiskach robotniczych, wraz z egzaminem,
co dla poréwnania ofert stanowi orientacyjng cene calkowitg brutto C =75 0s.*Ck + 75 0s. * Ce+ 10 0s. * C
PLN (stownie ztotych: )
2. Zobowiazujemy si¢ zrealizowa¢ zamowienic w okresie od dnia zawarcia umowy do 20 grudnia 2022 r.,
w terminach uzgodnionych z zamawiajacym, szkolenie w zakresie opisanym w zapytaniu ofertowym, gtownie
w formie samoksztatcenia kierowanego, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczefstwa i higieny pracy (Dz. U. nr 180, poz. 1860, ze zm.),
z tym ze instruktaze zobowiazujemy si¢ przeprowadzi¢ w odpowiednio wyposazonej sali zapewnionej przez
zamawiajacego w Warszawie, Al. Jerozolimskie 181C.

3. Oswiadczamy, ze posiadamy zdolnos$¢ techniczng i zawodowa oraz dysponujemy wykwalifikowanymi osobami,
ktoére umozliwiajg realizacje zamoéwienia z nalezyta starannoscig w celu uzyskania odpowiedniego poziomu jakosci
ustug, zgodnie z wymaganiami zamawiajacego okre§lonymi w zapytaniu ofertowym, na potwierdzenie czego
sktadamy:

1) oswiadczenie o spetnianiu kryteriow okreslonych w zapytaniu ofertowym, wraz z informacjami na temat
posiadanego doswiadczenia w prowadzeniu dzialalno$ci szkoleniowej; zestawienie dotyczace doswiadczenia
w przeprowadzeniu szkolen okresowych w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy, zawiera nastgpujace dane:
nazwa podmiotu, na rzecz ktoérego zostalo przeprowadzone szkolenie, temat szkolenia, grupa docelowa, dla ktorej
przeprowadzone zostalo szkolenie, data szkolenia, imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej szkolenie;

2

3) oswiadczenie o posiadaniu platformy e-learningowej w zakresie szkolen okresowych dla pracownikow

~

program/y szkolenia;

zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych i koordynujacych;
4) wykaz osob, ktore beda realizowa¢ program szkolenia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
i do$wiadczenia w prowadzeniu szkolen okresowych w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy.

4. Oswiadczamy, ze stanowi¢/-my wykonawce, wobec ktorego nie zachodzg przestanki wykluczenia z procedury
zmierzajacej do udzielenia zamowienia w drodze zapytania ofertowego, okreslone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. poz. 835).

5. ZapoznaliSmy si¢ z postanowieniami (wzorem) umowy, ktore przedstawiono wraz z zapytaniem ofertowym,

a w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowiazujemy si¢ do zawarcia umowy na warunkach
podanych we wzorze, w terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.



6. PrzyjeliSmy do wiadomosci informacje udostgpnione wraz z zapytaniem ofertowym, w zakresie wynikajacym
z przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

7. Uwazamy si¢ za zwigzanych tg oferta w okresie uptywajacym w dniu 30 listopada 2022 r.

8. Wyrazamy zgode na zamieszczenie przez zamawiajacego na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej,
zawartych w ofercie danych oferenta/wykonawcy oraz ceny lub cen.

miejscowos¢, data podpis elektroniczny oferenta/wykonawcy*

alternatywnie, podpis oferenta/wykonawcy
*Dokument mozna sporzqdzic¢ w formie elektronicznej, tj. dokona¢ jego zapisania w formacie pdf (funkcja ,, zapisz jako” lub ,, drukuj”’)
i poswiadczenia podpisem elektronicznym w formacie PAdES (ew. XAdES), dodatkowo umieszczajqc infografike e-podpisu
w wyznaczonym do tego miejscu



Zatgcznik nr 1 do OFERTY

Zestawienie przeprowadzonych szkolen okresowych w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy

nazwa podmiotu, na rzecz
ktorego wykonawca
przeprowadzil szkolenie

temat szkolenia, forma
przeprowadzenia szkolenia

liczba
uczestnikow
szkolenia

termin
szkolenia

imi¢ i nazwisko
osoby/osob
rowadzacych szkolenie




