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URZAD REJESTRACIJI
PRODUKTOW LECZNICZYCH, WYROBOW MEDYCZNYCH I PRODUKTOW BIOBOJCZYCH
AL. JEROZOLIMSKIE 181C 02-222 WARSZAWA
NIP 521-32-14-182 bip@urpl.gov.pl REGON 015249601

ZAMAWIAJACY

W dniu 26 listopada 2021 r. zamawiajacy wszczat postepowanie o udzielenie zamoéwienia
klasycznego, o ktérym mowa w art. 359 pkt 2 ustawy - Prawo zamowien publicznych, w trybie
podstawowym, przez zamieszczenie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o zaméwieniu
nr 2021/BZP 00285070/01. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia na ustugi szczegélne jest
prowadzone w formie elektronicznej za posrednictwem platformy dostepnej pod adresem

https://lurpl.ezamawiajacy.pl ; zasady udostepnienia platformy wykonawcom s3a podane na stronie

http://bip.urpl.gov.pl/pl/izamowienia-publiczne. W okresie od dnia zamieszczenia ogloszenia o zamoéwieniu
w Biuletynie Zaméwien Publicznych do dnia udzielenia zaméwienia/zawarcia umowy zostaje

udostepniona na stronie prowadzenia postepowania, tj. https:/urpl.ezamawiajacy.pl,

a takze na http://bip.urpl.gov.pl/pl/zamowienia-publiczne w stosownej zaktadce

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

zwana dalej takze SWZ, w przedmiocie:

WYKONYWANIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM
I ZAGRANICZNYM WRAZ Z USLUGA ODBIORU PRZESYLEK POCZTOWYCH
Z SIEDZIBY ZAMAWIAJACEGO,
W OKRESIE OD 2022-01-01 po 2022-12-31

Termin skladania ofert/plikow na ww. platformie uptywa w dniu 6 grudnia 2021 r. o godzinie 10:00
Otwarcie ofert/odszyfrowanie plikéw ztozonych przez wykonawcéw na ww. platformie —

w dniu 6 grudnia 2021 r. 0 godzinie 10:30
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Postanowienia ogoine oraz informacje dotyczace komunikacji elektronicznej

.Przedmiot zamowienia stanowig szczegdlne ustugi, o ktérych mowa w art. 359 pkt 2 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, ze zm.) dalej pzP. Kod
i nazwa okreslona we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien (CPV): 64110000-0 ustugi pocztowe. Przy
udzielaniu zamoéwieh na takie ustugi stosuje sie przepisy pzp witasciwe dla zaméwien klasycznych
o wartosci mniejszej niz progi unijne, poniewaz szacunkowa wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz
réwnowarto$¢ kwoty 750 000 euro ale wieksza niz 130 000 ztotych bez podatku od towaréw i ustug.
Postepowanie o udzielenie zaméwienia klasycznego w trybie podstawowym (dalej postepowanie)
zostato przygotowane i jest prowadzone na podstawie art. 275 pkt 1 pzP, co powoduje, ze zamawiajgcy
wybiera najkorzystniejszg oferte bez przeprowadzenia negocjacji. Postepowanie jest prowadzone
w oparciu o przepisy aktéw wykonawczych obowigzujgcych w dniu wszczecia postepowania, w tym
przepiséw rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdac
zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415) dalej rozporzadzenie ws. podmiotowych srodkéw
dowodowych, innych dokumentéow lub oswiadczen oraz rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452) dalej rozporzadzenie ws.
informacji, wymagan technicznych i srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie w jezyku polskim przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna,
z uwzglednieniem przepiséw rozporzadzenia ws. informacji, wymagan technicznych i $rodkéow
komunikacji elektronicznej, za posrednictwem platformy pod adresem https://urpl.ezamawiajacy.pl (dalej
platforma). Niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformie:

komputer klasy PC lub MAC, wyposazony w pamie¢ RAM min. 2GB, procesor Intel IV 2GHZ, jeden
z systemow operacyjnych, tj. MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje;

zainstalowana przegladarka internetowa obstugujgca TLS 1.2, najlepiej w najnowszej wersji (np. Internet
Explorer 11.0) oraz zainstalowany program obstugujacy pliki w formacie pdf, np. Acrobat Reader;

staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;

wigczona obstuga JavaScript.

Sktadanie ofert wraz z wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami, wnoszenie pytan i przekazywanie
wyjasnien tresci SWZ, informaciji, zawiadomien odbywa sie za posrednictwem platformy. Dopuszczalne
jest przesytanie danych w formie plikéw o wielkosci do 80 MB zapisanych w formatach: pdf, rtf, txt, xps,
doc, xls, ppt, docx, xIsx, jpg, jpeq, tif, tiff, zip, gzip, 7z, html, xhtml, css, xml, xsd, gml, rng, xsl, xslt, TSL,
XMLsig, XAdES, CAdES, ASIC. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
SWZ. Wniosek nalezy przestaé za posrednictwem platformy — przycisk ZADAJ PYTANIE lub zaktadka
.Korespondencja”. Po wypetnieniu wskazanych pdl (dane wykonawcy, temat i tres¢ pytania) oraz
podaniu wymaganego kodu weryfikujgcego z obrazka wykonawca naciska klawisz POTWIERDZ
i uzyskuje potwierdzenie wystania pytania. Zamawiajgcy za posrednictwem platformy udzieli wyjasnien
oraz zamiesci ewentualne zmiany tresci SWZ nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ zamawiajgcy otrzyma w terminie do
1 grudnia 2021 r. Tres¢ pytan z wyjasnieniami/odpowiedziami na nie oraz ewentualne zmiany tresci
SWZ zamawiajgcy zamiesci takze na stronie http:/bip.urpl.gov.pl/pl/zamowienia-publiczne w stosownej
zaktadce. Kontaktowanie sie wykonawcow jest dopuszczalne poza platformg tylko w niezbednym
zakresie z upowaznionym pracownikiem zamawiajgcego na e-mail zampubl@urpl.gov.pl

.Kompletng dokumentacje ofertowg, w tym oferte i odwiadczenia wykonawca skfada pod rygorem

niewaznosci w formie elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez

osobely uprawniong/e do reprezentacji wykonawcy, albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej do reprezentaciji wykonawcy. Zaleca sie sktadanie

na platformie dokumentéw w formacie pdf, po ich podpisaniu kwalifikowanym podpisem elektronicznym

w formacie PAdES. Alternatywnie dopuszcza sie dokumenty w formacie innym niz pdf, co wymaga
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oprocz dokumentu podpisanego przez wykonawce zatgczenia oddzielnego pliku zawierajgcego
kwalifikowany podpis elektroniczny, albo podpis zaufany lub podpis osobisty. Dokumenty lub
oswiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym wykonawca sktada wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Do
czynnosci podejmowanych w postepowaniu przez zamawiajgcego i wykonawcow stosuje sie przepisy
Kodeksu cywilnego, o ile przepisy PzP nie stanowig inaczej. Jezeli koniec terminu do wykonania
czynnosci przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po
dniu lub dniach wolnych od pracy. Termin obejmujgcy dwa lub wiecej dni zawiera co najmniej dwa dni
robocze, z tym ze dniem roboczym nie jest dzien uznany ustawowo za wolny od pracy oraz sobota.
Oferty, oswiadczenia, wnioski, informacje skierowane do zamawiajgcego, uwaza sie za dokumenty
ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotrze do zamawiajgcego, tj. zostanie czytelnie zamieszczona przez
wykonawce na platformie przed uptywem terminu wyznaczonego przez zamawiajgcego. Za date
przekazania przyjmuje sie date wystania dokumentu lub informacji w ramach zaktadki ,Korespondencja”.
Oznaczeniem czasu odbioru danych przez platforme jest data i czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu
lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim zrédtem czasu.

0.4.Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na wykonanie catego zamodwienia opisanego w pkt 1 oraz

w zatgczniku nr 1 <OFERTA> w zwigzku z PROJEKTOWANYMI POSTANOWIENIAMI uMowY (PPU - zatgcznik
nr 4). Nie dopuszcza sie mozliwosci zlozenia oferty wariantowej, tzn. przewidujgcej odmienny niz
okreslony w SWZ, sposdb wykonania zaméwienia. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

0.5.Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 w zwigzku

z art. 305 pkt 1 pzp. Zamawiajgcy nie bedzie prowadzit aukcji elektronicznej, o ktérej mowa w art. 308
pzPp. Nie przewiduje sie zawarcia umowy ramowej w rozumieniu przepiséw art. 311-315 PzP, na
wykonanie ustug w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia.

0.6. Wykonawca obowigzany jest stosowaé wszystkie postanowienia SWZ, ktére jego dotyczg. Wykonawca

ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty wraz z wymaganymi
dokumentami i w zakresie jego odpowiedzialnosci lezy powziecie - zgodnie z obowigzujgcym prawem -
wiadomosci niezbednych do przygotowania dokumentacji ofertowej, a takze do podpisania umowy.
Zamawiajacy nie zwraca wykonawcom kosztow udziatu w postepowaniu.

0.7.Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie

1)

2)
3)
4)

5)

6)

ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO) zamawiajgcy informuje, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Urzedu Rejestracji Produktow Leczniczych,
Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobdjczych z siedzibg w Warszawie, Aleje Jerozolimskie 181C,
zwanego dalej ,Urzedem”, oraz spotka Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. z siedzibg w Warszawie,
ul. Domaniewska 49, wpisana do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem
KRS 0000041441, REGON 017282436, NIP 5262535153, jako producent i wiasciciel platformy;

W Urzedzie zostat ustanowiony Inspektor Ochrony Danych - kontakt: iod@urpl.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w celu zwigzanym
z postepowaniem;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg spotka okreslona w pkt 1 oraz pracownicy Urzedu,
prowadzacy postepowanie jako komisja przetargowa, a takze osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja, w tym protokét postepowania, na podstawie art. 74 w zwigzku z art. 18 pzp;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane w Urzedzie, zgodnie z art. 78 ust. 1 PzP przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania oraz przez caty czas obowigzywania umowy zawartej w wyniku
rozstrzygniecia postepowania;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem wynikajgcym z przepiséw Pzp, zwigzanym z Pani/Pana dobrowolnym uczestnictwem
w postepowaniu oraz jest warunkiem zawarcia umowy w sprawie zamodwienia. Konsekwencjg
niepodania danych osobowych bedzie niemozliwos¢é zastosowania przepiséw pPzP dotyczacych
weryfikacji podstaw wykluczenia z postepowania oraz spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
a takze niemoznos¢ dokonania oceny ofert i w efekcie brak mozliwosci zawarcia umowy;
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7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany i dane te nie bedg przekazane do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowej;
8) Posiada Pani/Pan prawo:
— dostepu do Pani/Pana danych osobowych;
— do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, z tym Zze skorzystanie z tego prawa nie moze
powodowa¢ zmiany wyniku postepowania ani zmiany postanowien umowy w zakresie niezgodnym
Z przepisami PzZP oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu okreslonego w przepisach art. 71-74
PzP, w tym zatgcznikow do tego protokotu;
— zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych =z zastrzezeniem
przypadkow, o ktéorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo to nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego;
— whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

1. Przedmiot i sposéb wykonania zamowienia; okres obowigzywania umowy

Przedmiotem zamowienia/umowy jest wykonywanie w okresie od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.

ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby zamawiajgcego jako nadawcy przesytek

listowych i paczek pocztowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,

a takze odbioér oraz transport przesytek listowych i paczek pocztowych z siedziby zamawiajgcego w celu

nadania przez wykonawce w ww. okresie.

Przedmiot zaméwienia stanowig w szczegélnosci:

1) ustugi pocztowe w rozumieniu art. 2 ust. 1 Prawa pocztowego, polegajgce na przyjmowaniu,
przemieszczaniu i doreczaniu przesytek oraz ewentualnych ich zwrotach — catos¢ w obrocie krajowym
i zagranicznym, przy czym przesyiki listowe w obrocie krajowym i zagranicznym; przesytki listowe sa
to: przesyiki listowe nierejestrowane, przesyiki listowe rejestrowane przyjete za potwierdzeniem nadania
i doreczone za pokwitowaniem odbioru oraz przesytki listowe rejestrowane za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (doreczenia) przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru oraz
przesyiki listowe krajowe, rejestrowane i nierejestrowane, ktére powinny by¢ doreczone w dniu
nastepnym po dacie nadania, jednak nie pozniej niz w 4. dniu od dnia nadania u wykonawcy
(ekonomiczne), a takze przesyiki listowe zagraniczne, doreczane na terenie Europy, rejestrowane
i nierejestrowane, ktére powinny byé doreczone nie pézniej niz w 6. dniu od daty nadania u wykonawcy
(priorytetowe) i przesyiki listowe zagraniczne, doreczane poza Europg, ktére powinny by¢ doreczone nie
pdzniej niz w 14. dniu od daty nadania u wykonawcy; paczki pocztowe sa to: paczki pocztowe krajowe,
rejestrowane, ktére powinny by¢ doreczone nie pdzniej niz w 4. dniu od daty nadania u wykonawcy,
paczki pocztowe w obrocie zagranicznym na terenie Europy, rejestrowane, ktére powinny by¢ doreczone
nie pdzniej niz w 7. dniu od daty nadania u wykonawcy;

2) ustugi dodatkowe dotyczgce przesytek listowych rejestrowanych i paczek pocztowych rejestrowanych
(ostroznie traktowanych), polegajgce na zwrotnym potwierdzeniu odbioru ww. przesytki oraz zwrocie do
siedziby zamawiajgcego ww. przesytek pocztowych, ktérych nie dostarczono adresatom;

3) odbieranie przesytek listowych i paczek pocztowych z kancelarii zlokalizowanej w siedzibie
zamawiajgcego, dostarczenie ich do placéwki pocztowej w celu nadania i dostarczenie zamawiajgcemu
w dniu nastepnym po dniu nadania, potwierdzenia nadania ww. przesytek i paczek.

W formularzu cenowym (pkt 1 w zatgczniku nr 1) zestawiono wszystkie rodzaje przesytek listowych i paczek
pocztowych, podlegajgce wycenie i obstudze zgodnie z umowg przez wykonawce, z uwzglednieniem ich
wagi, maksymalnych terminéw doreczenia oraz wielkosci (wymiaréw).

Wykonawca zapewnia zamawiajgcemu dostarczenie (bez naruszenia tajemnicy korespondencji) do
adresatéw majgcych swoje siedziby lub miejsca zamieszkania w kraju lub za granicg RP wszystkich
przesytek listowych oraz paczek pocztowych, ktére zamawiajacy przekazat wykonawcy w celu ich nadania
do odpowiednich adresatow.
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Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wilasciwego, uporzgdkowanego, przygotowania przesylek listowych

i paczek pocztowych oraz sporzgdzenia zestawien dla przygotowanych do wystania:

a) przesytek listowych rejestrowanych - wpisanie kazdej przesyiki listowej do pocztowej ksigzki nadawczej
w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony jest dla wykonawcy, a kopia stanowi dla
zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek listowych rejestrowanych;

b) przesytek listowych nierejestrowanych - zestawienie ilosciowe wedtug poszczegdlinych kategorii
wagowych, sporzgdzone dla celdw rozliczeniowych w dwdéch egzemplarzach, z ktérych oryginat
przeznaczony jest dla wykonawcy, a kopia stanowi dla zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek listowych zwyktych;

c) paczek pocztowych — wpisanie kazdej paczki pocztowej do pocztowej ksigzki nadawczej w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony jest dla wykonawcy, a Kkopia stanowi dla
zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii paczek pocztowych rejestrowanych.

Zamawiajgcy umieszcza w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata
i nadawce, jednoczesnie okreslajgc na stronie adresowej przesytki rodzaj, jako przesytki listowe
rejestrowane, przesyiki listowe rejestrowane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (doreczenia) przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru, a takze przesytki listowe krajowe, ktore
powinny by¢ doreczone w dniu nastepnym po dniu nadania i nie pozniej niz w 4. dniu od dnia nadania
u wykonawcy.

Przesytki listowe i paczki pocztowe zwane sg dalej tgcznie ,przesytkami”.

Przesyiki przygotowane (uporzgdkowane i zaadresowane) przez zamawiajgcego do wysytki bedzie odbierac
przedstawiciel wykonawcy po okazaniu zamawiajgcemu stosownego upowaznienia, z Kancelarii Gtownej
zamawiajgcego codziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach 14:00-16:00, z wyjgtkiem dni ustawowo
wolnych od pracy. Catkowita masa przesytek przygotowanych do odbioru w kazdym dniu nie przekroczy
50 kg. Zamawiajgcy bedzie stosowaé wytgcznie swoje opakowania przesytek; nie dopuszcza sie stosowania
opakowan wykonawcy.

Znaczek optaty pocztowej zostanie zastgpiony pieczecia wykonang wedtug wzoru dostarczonego przez
wykonawce lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

Wszystkie przesytki muszg by¢ nadane przez wykonawce do odpowiednich adresatéw, w dniu odbioru
przesylek od zamawiajgcego. Wykonawca przekaze zamawiajgcemu dokumenty potwierdzajgce liczbe
i rodzaj nadanych przesytek, pokwitowane przez punkt wysytkowy, najpdzniej dzier po nadaniu przesytek.
Wykonawca zobowigzany jest dorecza¢ przesyiki do siedziby zamawiajgcego w dni robocze od poniedziatku
do pigtku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca doreczy do siedziby zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
przesytki niezwtocznie po jej doreczeniu. W przypadku nieobecnos$ci adresata, przedstawiciel wykonawcy
pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia przesyiki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesylke w terminie 7 dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu zostawienia zawiadomienia
u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidr przesytki w ww. terminie, wykonawca sporzadza powtérne
zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka
niezwiocznie zwracana jest zamawiajgcemu.

Wykonawca dostarczy i przekaze zamawiajgcemu bez dodatkowych opfat druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesytek krajowych i zagranicznych, druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla specjalnych
przesytek listowych nadawanych w placéwce Poczty Polskiej S.A. oraz druki stuzgce do nadawania paczek
pocztowych w formie listdbw przewozowych — kazdy ww. rodzaj drukéw (formularzy) w ilosci zamowionej
kazdorazowo przez pracownika zamawiajgcego.

Reklamacje z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi zamawiajagcy moze zgtosié¢
wykonawcy po uptywie 14 dni od dnia nadania przesytki rejestrowanej w obrocie krajowym i nie pézniej niz
12 miesiecy od dnia jej nadania u wykonawcy. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje dotyczgcg
przesytki nadanej w obrocie krajowym nie przekroczy 30 dni od dnia otrzymania reklamaciji.

Reklamacja moze zostaé ztozona przez zamawiajgcego za posrednictwem jednego z kanatéw komunikaciji:

- aplikacja udostepniona przez wykonawce,

- e-formularz (aktywna formatka znajdujgca sie na stronie internetowej wykonawcy),
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- w wersji papierowej na druku wykonawcy (w przypadku braku mozliwosci ztozenia reklamacji drogg
elektroniczng).

W przypadku przesytek nadanych w obrocie zagranicznym termin na wniesienie reklamacji dotyczacej
niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi doreczenia przesyiki listowej poleconej oraz paczki
pocztowej wynosi 6 miesiecy, liczac od dnia nastepnego po dniu nadania przesytki. W takim przypadku
termin udzielenia odpowiedzi przez wykonawce nie przekroczy 90 dni.

Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy. Podstawg obliczenia naleznosci za ustugi wykonane
w okresie rozliczeniowym jest suma optat za przesyitki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku
mozliwosci ich doreczenia, a takze optaty za odbior przesytek pocztowych od zamawiajgcego. Ustugi beda
rozliczane wedtug cen jednostkowych ustalonych w formularzu cenowym w ramach oferty wykonawcy.
W przypadku nadania przez zamawiajgcego przesytek nieujetych w formularzu cenowym, podstawg
rozliczen bedg aktualne ceny, powszechnie stosowane przez wykonawce dla ustug pocztowych w zakresie
przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym.

Opis przedmiotu zaméwienia oraz PPU stanowig okreslenie przez zamawiajgcego wymagan jakosciowych,
ktére odnoszg sie do gtdwnych cech sktadajgcych sie na przedmiot zamdwienia. Ustugi objete umowg
podlegajg wykonaniu z uwzglednieniem przepisow prawa polskiego, regulujgcych swiadczenie ustug
pocztowych, miedzynarodowych przepiséw pocztowych, odpowiednich przepiséw Kodeksu cywilnego oraz
regulaminu $wiadczenia ustug pocztowych przez wykonawce, przy czym nie majg zastosowania
postanowienia regulaminu, sprzeczne z PROJEKTOWANYMI POSTANOWIENIAMI UMOWY (zatgcznik nr 4).

Podziat zamdéwienia na czesci nie jest pozadany ze wzgledu na koniecznos¢ wykonywania ustug
pocztowych w sposéb jednolicie zorganizowany, czego nie zapewniajg ewentualne rozbieznosci w realizacji
takich ustug przez rézne podmioty. Decyzjg Urzedu Komunikacji Elektronicznej operatorem wyznaczonym
do petnienia powszechnych ustug pocztowych na lata 2016-2025 jest Poczta Polska S.A., ktéra na tej
podstawie staje sie wylgcznym wykonawcg zasadniczej czesci zamowienia i umowy. Poczta Polska S.A.
zatrudnia na podstawie stosunku pracy osoby wykonujgce czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia/
umowy, a w takim przypadku nie znajduje zastosowania wymaganie okreslone w art. 95 pzp.

2. Podstawy wykluczenia, warunki udziatu wykonawcow w postepowaniu

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 pzp. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie
0 udzielenie zamowienia, po ustanowieniu petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie tego zamodwienia. Wykonawcy, ktorzy
wspélnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia (konsorcja) ponoszg solidarng odpowiedzialno$é za
wykonanie zamowienia, tzn. umowy odptatnej zawartej miedzy zamawiajagcym a wykonawcg. W przypadku
wystgpienia grupy wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia (konsorcjum), zaden
wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania. Wykonawca musi posiada¢ uprawnienie do
wykonywania okreslonej w SWZ dziatalnodci lub czynno$ci, co wyraza sie poprzez prowadzenie
zarejestrowanej dziatalnosci w zakresie ustug objetych przedmiotem zamowienia.

Stosownie do tresci art. 112 pzP zamawiajacy okresla warunek udzialu w postepowaniu, dotyczgcy
kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej na podstawie wpisu do
rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).

3. Dokumenty i oSwiadczenia wymagane do zlozenia w terminie sktadania ofert

3.1.<0FERTA> sporzgdzona zgodnie z trescig zatgcznika nr 1, okres$lajgca tgczng cene brutto obliczong na
podstawie formularza cenowego w sposéb opisany w pkt 4.

3.2.<OSWIADCZENIE o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania> sporzadzone zgodnie z trescig
zatgcznika nr 2, dotgczone do <OFerTY> jako aktualne na dzien skitadania. Informacje zawarte w tym
oswiadczeniu stanowig potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu.

3.3.<0SWIADCZENIE dotyczace spetniania warunku udziatu w postepowaniu> sporzgdzone zgodnie z trescig
zatgcznika nr 3, dotgczone do <OFERTY> jako aktualne na dzien sktadania. Informacje zawarte w tym
6
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oswiadczeniu stanowig potwierdzenie, ze wykonawca speilnia warunek udzialu w postepowaniu
okreslony w pkt 2.

3.4.Jezeli dokumenty ofertowe podpisuje osoba nieuprawniona do reprezentacji wykonawcy, wykonawca
zatgcza petnomocnictwo (w oryginale, tj. z podpisem elektronicznym albo kopii notarialnie potwierdzonej
podpisem elektronicznym za zgodnos$¢ z oryginatem) udzielone do podpisania oferty i oswiadczen.

3.5.Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoOwienia, zamawiajgcy moze wezwaC wykonawcow do ziozenia wszystkich lub niektérych
odwiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu oraz spetniajg warunki
udziatlu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio
oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

3.6.Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktérej tres¢ nie odpowiada tresci SWZ, a zwlaszcza postanowieniom
pkt 3.1 w zwigzku z pkt 1, albo oferte niewazng na podstawie odrebnych przepiséw. Przestanki
powodujgce odrzucenie oferty podano w pkt 8.5.

4. Sposob obliczenia i podania ceny

W formularzu cenowym zawartym w pkt 1 <OFERTY>, wykonawca okres$la w kolumnie 3. dla kazdej pozycji
(ustugi) cene jednostkowag netto, ktéra nie moze by¢ zwiekszona w catym okresie umowy w sprawie
zamowienia. Wykonawca oblicza i podaje w pkt 1 <OFERTY> (zatgcznik nr 1) catkowitg cene brutto wynikajgcg
Z podsumowania wartosci okreslonych dla kazdej pozycji w kolumnie 5. formularza cenowego. Wszystkie
kwoty, w tym fgczng cene brutto, wykonawca okresla w ztotych (PLN) z doktadnoscig do setnych czesci,
z uwzglednieniem wszelkich kosztéw wykonania ustug opisanych w pkt 1. llosci przesytek, okreslone
w poz. 1-24 formularza cenowego, sg szacunkowe (orientacyjne) i stuzg do poréwnania oraz oceny ofert na
podstawie catkowitej ceny brutto. Rodzaje i iloSci przesylek pocztowych ulegng zmianie zaleznie od potrzeb
zamawiajgcego.

5. Sposoéb przygotowywania oferty i pozostatych dokumentow

5.1.<0OFERTE> oraz pozostate dokumenty wymagane od wykonawcéw nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim,
w formie elektronicznej, $cisle wedtug postanowien SWZ, w tym pkt 0.3. Wykonawca moze ztozy¢ jedng
oferte zawierajgca cene obliczong zgodnie z pkt 4. Ztozenie przez wykonawce wiecej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich zlozonych przez niego ofert. Wykonawca nadaje plikom
zamieszczanym na platformie, nazwy odpowiadajgce zawarto$ci danych plikébw oraz umozliwiajgce
jednoznaczng identyfikacje ich przeznaczenia.

5.2.Tres¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci SWZ. W celu czytelnego zamieszczenia odpowiedniej ilosci
informacji zatgczniki do SWZ mozna przetworzy¢ z zachowaniem ich wzorcowej tresci. <OFERTA> oraz
pozostate dokumenty wymagane postanowieniami zawartymi w pkt 3 wykonawca sktada w oryginale.
Inne dokumenty sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje w formie elektronicznej, odpowiednio wykonawca,
wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia albo podwykonawca, w zakresie
dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

5.3.Wykonawca, ktéry zawart w dokumentach informacje stanowigce tajemnice jego przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i chciatby skutecznie zastrzec, ze nie
mogg by¢ one udostepniane, powinien na koricu <OFERTY> sporzgdzonej wedtug zatgcznika nr 1 opisac,
ktére informacje zawarte w dokumentacji ofertowej nie mogg byé udostepnione. Zatgczajgc dany
dokument (ew. w kilku plikach potgczonych zip) wykonawca oznacza czy jest on ,Jawny”, tj. nie zawiera
tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, czy jest to
dokument ,Tajny”, tj. stanowi tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ww. przepisow.

5.4.Po uptywie terminu sktadania ofert nie mozna zastrzec zadnych informacji zawartych w ofertach, z tym
ze wykonawca nie moze zastrzec swojej nazwy (firmy) oraz adresu swojej siedziby, a takze informag;ji
dotyczacych ceny, terminu wykonania zamdwienia, warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.
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6. Miejsce i termin sktadania ofert wraz z wymaganymi dokumentami

6.1. Wymagane od wykonawcow dokumenty okreslone w pkt 3i5, w tym <OFERTE>, nalezy ztozy¢ w formie
elektronicznej na platformie (Oferty > Dodaj dokument) w terminie uptywajgcym 6 grudnia 2021 r.
0 godzinie 10:00. Zamieszczajgc pliki na platformie wykonawca nadaje im nazwy odpowiadajgce
zawartosci danych plikéw oraz umozliwiajgce identyfikacje ich przeznaczenia.

6.2. Zatgczajac dany dokument/plik (ew. kilka plikéw w ramach zip) wykonawca oznacza czy jest on ,Jawny”,
tj. nie zawiera tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
czy jest to dokument ,Tajny’, tj. stanowi tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ww. przepisow.
Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa wykonawca sktada/zatagcza w odrebnym pliku (ew.
w kilku plikach w ramach zip) z zaznaczeniem polecenia ,Tajne”. Wczytanie zatgcznika nastepuje
poprzez polecenie ,Dodaj”

6.3.Zlozenie oferty wraz z wymaganymi dokumentami (zatgcznikami) nastepuje poprzez polecenie ZtOZ
OFERTE. Potwierdzeniem prawidtowo ztozonej dokumentacji ofertowej jest komunikat systemowy
,Oferta zlozona poprawnie” oraz raport wygenerowany z zakfadki ,Oferty”. O terminie ww. zlozenia
decyduje czas przeprowadzenia petnego procesu na platformie, na ktérej pliki zostajg zaszyfrowane.

6.4.Przed uptywem terminu skitadania ofert wykonawca moze usung¢ plik zamieszczony na platformie,
zaznaczajgc niewtasciwy plik i uzywajgc polecenia USUN, a takze wycofa¢ ztozong przez siebie oferte
lub kompletng dokumentacje ofertowg, zaznaczajac dany plik (ew. zbiér plikoéw zip) w zaktadce ,Oferty”
przy uzyciu WYCOFAJ OFERTE. Po uptywie terminu skfadania ofert ww. operacje nie sg mozliwe.

6.5.W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ tres¢
SWZ. Dokonane w ten sposdb zmiany uzupetnig tres¢ SWZ, przez co stang sie jej integralng czescia.
Zamawiajgcy zamiesci ww. zmiany na platformie i na stronie http:/bip.urpl.gov.pl/pl/zamowienia-publiczne

6.6.Jezeli w wyniku zmiany tresci SWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajgcy przedtuzy termin skfadania
ofert i poinformuje o tym wykonawcow, ktérym udostepnit SWZ, a takze zamiesci te informacje na
platformie oraz na stronie http:/bip.urpl.gov.pl/ipl/zamowienia-publiczne. Jezeli zmiana tresci SWZ prowadzi
do zmiany tresci ogtoszenia o zamodwieniu, to zamawiajgcy niezwtocznie po zamieszczeniu zmiany tresci
ogtoszenia o zaméwieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych zamieéci informacje o zmianach na
platformie oraz ww. stronie. Wszelkie prawa i zobowigzania zamawiajgcego oraz wykonawcy ustalone
w odniesieniu do terminu ustalonego pierwotnie - podlegajg nowemu, przedtuzonemu terminowi.

6.7.Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin skfadania ofert w przypadku wniesienia odwotania wobec tresci
ogtoszenia o zamowieniu lub postanowienn SWZ.

7. Prowadzenie postepowania; otwarcie ofert; termin zwigzania ofertg

7.1.W trakcie postepowania zamawiajgcy sporzadza pisemny protokét potwierdzajgcy przebieg
postepowania o udzielenie zaméwienia w trybie podstawowym. Protokdt wraz z zatgcznikami, ktére
stanowig oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
skladane przez zamawiajgcego i wykonawcow, jest jawny. Z zastrzezeniem pkt 5.3, wszystkie oferty sg
jawne od chwili ich otwarcia, natomiast pozostate zatgczniki do protokotu zamawiajgcy udostepni po
wyborze oferty najkorzystniejszej albo po uniewaznieniu postepowania.

7.2.W dniu 6 grudnia 2021 r. o godzinie 10:30 zostang odszyfrowane dokumentacje ofertowe zlozone za
posrednictwem platformy, przy czym kodowanie i czas odbioru danych powoduje, ze plik zatgczony
i zapisany przez wykonawce na platformie, widoczny jest jako zaszyfrowany w formacie kodowania
UTF8, a otwarcie pliku zawierajgcego oferte mozliwe jest po uptywie ww. terminu otwarcia ofert poprzez
odszyfrowanie przez zamawiajgcego plikéw/ofert zlozonych przez wykonawcow na platformie.
Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme stanowi data oraz doktadny czas (hh:mm:ss)
generowany wedtug czasu lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim zrédtem czasu.
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7.3.Bezposrednio przed otwarciem ofert upowazniony przedstawiciel poda kwote, jakg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie catego zamoéwienia. Po otwarciu kazdej oferty zostang podane
i odnotowane w protokole postepowania, nastepujace informacje zawarte w ofertach: e nazwa (firma)
oraz adres wykonawcy e catkowita cena brutto.

7.4.Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na platformie oraz w stosownej zaktadce na
stronie http://bip.urpl.gov.pl/pllzamowienia-publiczne informacje o:
a) kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
b) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Iub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktoérych oferty zostaty otwarte;
¢) cenach zawartych w ofertach.

7.5.Wykonawca jest zwigzany oferta w okresie uptywajgcym w dniu 3 stycznia 2022 r. W przypadku gdy
wyboér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem ww. terminu zamawiajgcy przed uptywem
tego terminu zwraca sie jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
0 wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga
ztozenia przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu
zwigzania oferta.

8. Sprawdzanie zlozonych dokumentéw, w tym ofert oraz sposob i kryteria oceny, prowadzace do
wyboru oferty najkorzystniejszej

8.1.Zamawiajgcy wzywa, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien dotyczgcych
oswiadczen, potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu, a takze spetnianie przez oferowane ustugi danych wymagan, jezeli takie wymagania
zamawiajacy okreslit.

8.2. Jezeli wykonawca nie ztozyt oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania oraz spetniania
warunku udziatu w postepowaniu lub dokumentow sktadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne
lub zawierajg btedy, zamawiajgcy wzywa wykonawce odpowiednio do ich zlozenia, poprawienia lub
uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze oferta wykonawcy podlegajg odrzuceniu bez wzgledu
na ich ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie lub zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

8.3.Zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania. Przestanki, na podstawie
ktérych zamawiajgcy wykluczy wykonawce z postepowania okreslone sg w art. 108 ust. 1 oraz art. 109
ust. 1 pkt 4 pzr, a takze zostaty przytoczone w sekgciji | pkt 1-7 zatgcznika nr 2. Wykluczenie wykonawcy
nastepuje z zastrzezeniem okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 110 PzP, umozliwiajgcych
zamawiajgcemu zastosowanie procedury sanacyjnej w odniesieniu do danego wykonawcy, o ile ten
wykonawca udowodni, ze wdrozyt skuteczne dziatania naprawcze. Zamawiajgcy poinformuje
niezwitocznie wszystkich wykonawcédw o wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne. Oferta wykonawcy wykluczonego podlega odrzuceniu.

8.4.W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow wyjadnieh dotyczgcych tresci
ztozonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym a wykonawcag
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, z wyjgtkiem
poprawienia przez zamawiajgcego w ofercie ewentualnych:

a) oczywistych omytek pisarskich,

b) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

¢) innych omytek, ktdre polegajg na niezgodnosci oferty z SWZ i nie powodujg istotnych zmian w tresci
oferty.
O dokonaniu jakiejkolwiek z ww. poprawek zamawiajgcy niezwitocznie zawiadomi wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona. W przypadku, o ktérym mowa w lit. ¢, zamawiajgcy wyznacza wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie
omyiki.
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8.5.Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a) oferta jest niezgodna z PzP lub niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

b) tres¢ oferty jest niezgodna z warunkami zamowienia okreslonymi w SWZ;

c) oferta nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposdb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzgdzania lub przekazywania ofert przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
okreslonymi przez zamawiajgcego;

d) oferta zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

e) oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

f) oferte ztozyt wykonawca podlegajacy wykluczeniu z postepowania lub wykonawca niespetniajgcy
warunkéw udziatu w postepowaniu lub wykonawca, ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie
oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania, lub podmiotowego $rodka dowodowego,
potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu,
przedmiotowego $rodka dowodowego, lub innych dokumentéw lub oswiadczen;

g) oferta zostata zlozona przez wykonawce niezaproszonego do skfadania ofert;

h) oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny;

i) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktérej mowa w pkt 8.4.c;

j) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts;

k) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania ofertg.
Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie wszystkich wykonawcéw o wykonawcach, kitérych oferty zostaty
odrzucone oraz powodach odrzucenia oferty, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

8.6.0cena ofert zostanie dokonana na podstawie kryterium najnizszej ceny, przy uwzglednieniu art. 246
ust. 2 pzp. Sposrod ofert podlegajgcych ocenie oferta zawierajgca najnizszg cene brutto obliczong
zgodnie z postanowieniami pkt4 i podang w <OFERCIE> ztozonej wedlug wzorcowego zatgcznika,
otrzymuje 100,00 punktéw, a pozostate oferty uzyskujg mniejszg liczbe punktéw, obliczong wedtug wzoru:

_ najnizsza catkowita cena sposrdod ofert podlegajacych ocenie
= . p + 100,00 pkt
catkowita cena oferty rozpatrywanej

Najkorzystniejszg jest oferta, ktéra uzyska najwiekszg punktacje Kc. W przypadku, gdy zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Kc

8.7.Zamawiajgcy poinformuje niezwtocznie wszystkich wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty,
podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci
wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
i taczng punktacje. Informacje te zamawiajgcy udostepni na platformie oraz w stosownej zaktadce na
stronie http:/bip.urpl.gov.pl/pl/izamowienia-publiczne

9. Formalnosci, jakie powinny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy;
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy; przestanki powodujgce uniewaznienie

postepowania

9.1.Zamawiajgcy niezwlocznie przekaze wybranemu wykonawcy zawiadomienie o wyborze jego oferty.
W powiadomieniu zostanie podana catkowita cena brutto, ktéra jest ceng rozliczang na zasadach
okreslonych w PROJEKTOWANYCH POSTANOWIENIACH UMOWY, a takze zostanie podany termin zawarcia
umowy. Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca zawart z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego
na warunkach okreslonych w zatgczniku nr 4. Termin zawarcia umowy nie bedzie krétszy niz 5 dni od
dnia przestania przy uzyciu poczty elektronicznej lub platformy zawiadomienia, o ktérym mowa
w pkt 8.7, oraz nie przekroczy terminu zwigzania ofertg. Zawarcie umowy moze nastgpic¢ przed uptywem
ww. terminu, jezeli ztozono tylko jedng oferte lub uptynat termin do wniesienia odwotania na czynnosci
zamawiajgcego lub w nastepstwie jego wniesienia Izba ogtosita wyrok lub postanowienie konczace
postepowanie odwotawcze.
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9.2. Zamawiajacy nie bedzie zgdac wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy od wykonawcy,
ktéremu udzieli zamdwienia w catosci lub czesci.

9.3.Jezeli wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzag przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktérych mowa w pkt 9.4.

9.4. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo wszystkie ztozone oferty podlegaty
odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty;

¢) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 248 ust. 3 i art. 249, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie;

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieg¢;

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajgce;j
uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

O uniewaznieniu postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert / po uptywie terminu sktadania
ofert / zamawiajgcy réwnoczesnie zawiadomi, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne, wszystkich
wykonawcoéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia / ktoérzy ztozyli oferty / a takze udostepni te
informacje na platformie oraz na stronie http://bip.urpl.gov.pl/pllzamowienia-publiczne w stosownej zakfadce.

10. Srodki ochrony prawnej przystugujgce w toku postepowania

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu tego zamodwienia oraz
poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow PzP, przystuguje
odwotanie oraz skarga do sadu, w okolicznosciach okre$lonych w Dziale IX pzp, po spetnieniu warunkow:

10.1.0dwotanie zawiera w szczegodlnoéci wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci zamawiajgcego,
ktorej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami PzP, zwigzte przedstawienie zarzutdw, zgadanie co do
sposobu rozstrzygniecia odwotania, wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych
whniesienie odwotania oraz dowoddw na poparcie przytoczonych okolicznosci.

10.2.0dwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie elektronicznej, opatrzonej

kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo w formie pisemnej, w terminie 5 dni od dnia:

a) zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamdwieh Publicznych lub SWZ na platformie
oraz na stronie http://bip.urpl.gov.pl/pl/zamowienia-publiczne w stosownej zaktadce;

b) przekazania za posrednictwem platformy lub przestania przy uzyciu poczty elektronicznej przez
zamawiajgcego informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe do wniesienia odwotania;

c) w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigé wiadomosc¢
o0 okolicznosciach stanowigcych podstawe do wniesienia odwotania.

10.3.0dwotujgcy przekazuje zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci
elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed
uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznaé sie z jego trescig
przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, ze zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania
przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii
nastgpito przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, w tym przy uzyciu poczty elektronicznej na
adres zampubl@urpl.gov.pl, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania.
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OFERTA

ZAMAWIAJACY: Urzad Rejestracji Produktéw Leczniczych,
Wyrobow Medycznych i Produktow Biobéjczych
02-222 Warszawa, Al. Jerozolimskie 181C

W odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zaméwieniu, my nizej podpisani

(imie i nazwisko osoby lub 0sdb uprawnionych do ztozenia/podpisania oferty, podstawa do reprezentacji)
dzialajac w imieniu i na rzecz wykonawcy

(nazwa/firma, siedziba/miejscowo$c, adres, NIP, REGON, KRS/CEIDG w zaleznoci od podmiotu)

Numer zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe

czlonkowie wladz (dot. osob prawnych) | wkasciciel/-e (dot. osob fizycznych)

e—mail: telefonly:
przestrzegajgc $cisle postanowien specyfikacji warunkéw zamoéwienia (SWZ) sktadamy oferte
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w trybie podstawowym, w przedmiocie:
WYKONYWANIE UStUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM WRAZ Z USL UGA ODBIORU PRZESYLEK
POCZTOWYCH Z SIEDZIBY ZAMAWIAJACEGO, W OKRESIE 0D 2022-01-01 D0 2022-12-31

1. Oferujemy nalezyte wykonanie w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2022 r. ustug pocztowych wraz
z ustugg odbioru przesytek pocztowych z siedziby zamawiajacego - catosé opisana w pkt 1 SWZ oraz
W PROJEKTOWANYCH POSTANOWIENIACH UMOWY (zatgcznik nr 4 do SWZ), za catkowitg cene brutto,

obliczong zgodnie z pkt 3.1 i 4 SWZ PLN (wraz z podatkiem od towardw i ustug)
(stownie ztotych: ),
w tym kwota podatku od towaréw i ustug PLN

W ramach ww. catkowitej ceny oferujemy nastepujgce ceny jednostkowe netto ustug okreslonych
w poszczegolnych pozycjach formularza cenowego:

rodzaj przesytki pocztowej z uwzglednieniem jej wagi, gabarytu | orientacyjna ilos¢ je dn(;esr::owa wartos¢ netto | wartos¢ brutto
poz. i terminu doreczenia adresatowi (szt.) hetto (PLN) (PLN) (PLN)
1 2 3 4=2x3 5=4+VAT

Przesytki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym, ktére powinny by¢ dostarczone nie p6zniej niz w 4. dniu od dnia
nadania u wykonawcy

1 |do 500 g (format S) 2500
2 |od 501 g do 1000 g (format M) 400
3 od 1001 gdo 2000 g (format L) 20
4 zwrot przesyiki listowej po wyczerpaniu mozliwosci jej doreczenia lub 10

wydania adresatowi, dla poz. 1
Przesytki listowe nierejestrowane w obrocie zagranicznym na terenie Europy, ktére powinny by¢ dorgeczone nie p6zniej niz
w 6. dniu od dnia nadania u wykonawcy

5 do50g 200
6 pd51gdo100g 100
7 zwrot przesyiki listowej po wyczerpaniu mozliwosci jej doreczenia lub 10

wydania adresatowi. dla poz. 5
Przesytki listowe rejestrowane w obrocie krajowym, ktére powinny by¢ doreczone nie p6zniej niz w 4. dniu od dnia nadania
u wykonawcy

8 do 500 g (format S) 30000
9 pd 501 g do 1000 g (format M) 100
10 ppd 1001 g do 2 000 g (format L) 100
11 ustuga potwierdzenia odbioru dla poz. 8 lub 9 lub 10 20000
12 zwrot przesytki listowej po wyczerpaniu mozliwosci jej doreczenia lub 500

Wwydania adresatowi, dla poz. 8
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rodzaj przesyltki pocztowej z uwzglednieniem jej wagi, gabarytu | orientacyjna ilos¢ e dnig::owa wartos¢ netto | wartos¢ brutto
poz. i terminu doreczenia adresatowi (szt.) J netto (PLN) (PLN) (PLN)
1 2 3 4=2x3 5=4+ VAT
Przesytki listowe rejestrowane w obrocie zagranicznym na terenie Europy, ktore powinny by¢ dostarczone nie pézniej niz

w 6. dniu od dnia nadania u wykonawcy

13 do50g 6000

14 od 51gdo 100 g 300

15 pd 101 g do 350 g 200

16 lustuga potwierdzenia odbioru dla poz. 13 lub 14 lub 15 2000

47 [wrot przesyiki listowej po wyczerpaniu mozliwosci jej doreczenia lub 10
wydania adresatowi. dla poz. 13

Przesytki listowe rejestrowane w obrocie zagranicznym poza Europa, ktore powinny by¢ doreczone nie pézniej niz w 14. dniu

od dnia nadania u wykonawcy

18 do50g 200
19 pd 51gdo100 g 50
20 pd 101 gdo 350 g 20
21 ustuga potwierdzenia odbioru dla poz. 18 lub 19 lub 20 30
2 zwrot przesytki listowej po wyczerpaniu mozliwosci jej doreczenia lub 10

wydania adresatowi, dla poz. 18
Paczki pocztowe krajowe rejestrowane o gabarycie A, ktére powinny by¢ doreczone nie pézniej niz w 4. dniu od dnia nadania
u wykonawcy

23 jod 1000 g do 2000 g 10
24 d 2001 g do 5000 g 10
Inne ustugi
25 odbidr przesytek pocztowych z Kancelarii Gtéwnej zamawiajacego 12 miesiecy PLN PLN
w kazdvm dniu roboczvm, w ramach opfaty miesiecznei za1m- zalm-

catkowita cena brutto (> poz. 1-25) PLN
Podane w_kolumnie 3. ceny jednostkowe netto nie moga by¢ zwiekszone w okresie umowy w_sprawie zamdwienia. llosci przesytek
pocztowych, okreslone w poz. 1-24 formularza cenowego, sq orientacyjne i stuza one do poréwnania oraz oceny ofert na podstawie
catkowitej ceny brutto. Rodzaje i ilo$ci przesytek pocztowych ulegnq zmianie zaleznie od potrzeb zamawiajacego, na co wyrazamy zgode
oswiadczajqc, Ze nie mamy roszczen z tytutu zmian rodzaju lub ilosci w calym okresie umowy.
przesytki listowe: gabaryt A - wysoko$¢ 20(¥2)mm, diugos¢ 325(x2)mm, szeroko$¢ 230(*2)mm; wymiary strony adresowej
90(£2)mm x 140(*2)mm; gabaryt B - jezeli co najmniej jeden wymiar przekracza: wysoko$¢ 20 mm lub dtugos¢ 325 mm lub szerokos$é
230 mm; paczki pocztowe: gabaryt A - diugo$¢ 600(£5)mm, szeroko$¢ 500(£5)mm, wysokos$¢ 300(£5)mm.

2.

Uwazamy sie za zwigzanych tg ofertg w okresie uptywajgcym w dniu 3 stycznia 2022 r.

3. Wraz z ofertg skladamy oswiadczenia i inne dokumenty, wymagane na zasadach okreslonych w SWZ:
()

4. PrzyjeliSmy do wiadomosci informacje zamieszczone w pkt 0.7 SWZ, w zakresie wynikajacym
Z przepiséw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

5. Oswiadczamy, ze wypekiliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio zostaty przez nas
pozyskane w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w tym postepowaniu.

6. Niniejsza oferta oraz wszelkie zataczniki do niej sg jawne i nie zawierajg informacji stanowigcych

tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, z wyjatkiem
informacji i dokumentéw zawartych w dokumentacji ofertowej w plikach pn.

miejscowosc, data podpis elektroniczny/zaufany/osobisty wykonawcy,
umozliwiajacy identyfikacje uprawnionej osoby*
UWAGA: Oferte oraz inne wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej za posrednictwem

platformy dostepnej pod adresem https://urpl.ezamawiajacy.pl - w terminie uptywajacym w dniu 6 grudnia 2021 r. o godz. 10:00
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WYKONAWCA
(nazwaffirma, siedziba/miejscowo$c, adres, NIP, REGON, KRS/CEIDG w zaleznosci od podmiotu)

reprezentowany przez
(imie i nazwisko, podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE
o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia w trybie podstawowym, prowadzonym przez Urzgd Rejestracji
Produktéw Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktow Biobdjczych, w przedmiocie:
WYKONYWANIE UStUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM WRAZ Z USLUGA ODBIORU PRZESYLEK
POCZTOWYCH Z SIEDZIBY ZAMAWIAJACEGO, W OKRESIE OD 2022-01-01 DO 2022-12-31

I) zgodnie z art. 125 ust. 1 ustawy - Prawo zaméwien publicznych (dalej ,ustawa PzP”) o$dwiadczam/y,

ze reprezentuje/-emy wykonawce, ktoérego nie dotyczg okolicznosci okreslone w przepisach art. 108

ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy pzP, stanowiacych, iz z postgepowania o udzielenie zaméwienia

wyklucza sie wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie przestepstwa

lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia

25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu karnego,

lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub

ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce na celu

popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy

z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo

oszustwa, oktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci

dokumentdw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spdtki w spotce

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub

prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu

z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca

odpowiednio przed uptywem terminu do skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

albo przed uptywem terminu skfadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na

ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie

w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart

z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zakidcenie konkurencji, w szczegdlnoéci jezeli nalezac

do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji

i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy pzp, doszto do zaktécenia konkurenciji

wynikajacego z wczeéniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg
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do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw, chyba Zze spowodowane tym zakiécenie konkurencji moze byé wyeliminowane w inny
sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

7) w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos$é, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub
sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on
w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury;

8) ktory nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Uwaga: oswiadczenie w tresci okre$lonej w sekcji Il nalezy ztozy¢ odpowiednio do stanu faktycznego, ktory dotyczy
wykonawcy, a jezeli opisane nizej okolicznosci nie zachodzg - prosze wpisa¢ ,,Nie dotyczy”. Wykonawca, ktéry
os$wiadczy, ze zachodzg wobec niego przestanki wykluczenia z postepowania, wskazuje kazdy z przepiséw okreslonych
w sekcji | pkt 1-7, ktory dotyczy wykonawcy, wpisujac dany przepis w tresci oswiadczenia

Il) poniewaz reprezentuje/-emy wykonawce, ktérego dotycza okolicznosci okreslone w przepisach
przytoczonych powyzej w sekcji |, oswiadczam/y, Zze podlegamy wykluczeniu na podstawie
ktéregokolwiek z ww. przepiséw i z tej przyczyny przedstawiam/y nastepujace dowody na to, ze
podjete przez nas srodki sg wystarczajgce do wykazania naszej rzetelnosci:

(prosze opisa¢ okolicznosci czynu wykonawcy stanowigcego podstawe wykluczenia oraz poda¢ dowody, ze $rodki podjete przez wykonawce sq
wystarczajgce do wykazania jego rzetelno$ci)

Oswiadczam/y, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach (sekcja I, 1l) sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomos$cig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btgd przy przedstawianiu informacji.

miejscowosc, data podpis elektroniczny/zaufany/osobisty wykonawcy,
umozliwiajacy identyfikacje uprawnionej osoby*
Uwaga: W przypadku wspoélnego ubiegania sie o zaméwienie przez wykonawcdéw, niniejsze zbiorcze o$wiadczenie
skiada kazdy z wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zaméwienie. Dokumenty te potwierdzajg brak podstaw

wykluczenia oraz spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcow wykazuje
brak podstaw wykluczenia lub spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

* Dokument nalezy sporzadzi¢ w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, albo w formie elektronicznej, fj.
zapisa¢ w formacie pdf (funkcja ,zapisz jako” lub ,drukuj”) i podpisac kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES (ew. XAdES),
dodatkowo umieszczajac infografike podpisu w wyznaczonym do tego miejscu.
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WYKONAWCA
(nazwaffirma, siedziba/miejscowo$c, adres, NIP, REGON, KRS/CEIDG w zalezno$ci od podmiotu)

reprezentowany przez
(imie i nazwisko, podstawa do reprezentacji)

OSWIADCZENIE
dotyczace spetniania warunku udziatu w postepowania

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia w trybie podstawowym, prowadzonym przez Urzad Rejestracji
Produktéw Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobodjczych, w przedmiocie:
WYKONYWANIE UStUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM WRAZ Z USLUGA ODBIORU PRZESYLEK
POCZTOWYCH Z SIEDZIBY ZAMAWIAJACEGO, W OKRESIE OD 2022-01-01 DO 2022-12-31

I) odwiadczaml/y, ze spetniamy warunek udziatu w postepowaniu, dotyczgcy kompetencji lub uprawnien
do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041)

Uwaga: oswiadczenie zamieszczone w sekcji Il dotyczy tylko wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, tj. zorganizowanych w grupie np. konsorcjum; osSwiadczenie to skiada kazdy uczestnik
konsorcjum, wykazujgcy spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu

Il) oswiadczam/y, ze w ramach zamoéwienia/'umowy wykonamy ustugi w nastepujacym zakresie:

Oswiadczam/y, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach (sekcja I, IlI) sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z peing sSwiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informaciji.

miejscowosc, data podpis elektroniczny/zaufany/osobisty wykonawcy,

umozliwiajacy identyfikacje uprawnionej osoby*
Uwaga: W przypadku wspdélnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcow, niniejsze o$wiadczenie skfada
kazdy z wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o zamoéwienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu

* Dokument nalezy sporzadzi¢ w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, albo w formie elektronicznej, fj.
zapisa¢ w formacie pdf (funkcja ,zapisz jako” lub ,drukuj’) i podpisac kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAJES (ew. XAdES),
dodatkowo umieszczajgc infografike podpisu w wyznaczonym do tego migjscu.
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UMOWA Nr BFK-FKP.022. .2021/BAG-AGK
zwana dalej ,,Umowa”, zawarta pomiedzy:
Skarbem Panstwa reprezentowanym przez Prezesa Urzedu Rejestracji Produktéw Leczniczych,
Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobojczych, NIP 5213214182, adres: Urzad Rejestracji Produktow
Leczniczych, Wyrobow Medycznych i Produktow Biobojczych, 02-222 Warszawa, Al. Jerozolimskie 181C,
reprezentowanym przez , ha podstawie pelnomocnictwa nr , udzielonego
przez Prezesa Urzedu Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobow Medycznych i Produktow Biobdjczych

w dniu , ktorego kopia stanowi Zatacznik nr 1 do Umowy,
zwanym dalej ,,Zamawiajacym” lub ,,Strong”,

a
C )

zwana/ym dalej ,,Wykonawca” lub ,,Strona”.

W  wyniku postepowania (numer referencyjny BAG-AGZ.26.13.2021) o wudzielenie zamowienia
klasycznego na ustugi szczegdlne, o ktorych mowa w art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, ze zm.) przeprowadzonego w trybie podstawowym
zgodnie z art. 275 pkt 1 tej ustawy, Zamawiajacy wybrat oferte Wykonawcy i zawarto Umowg.

§1.

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ zgodnie ze swoja oferta, ktora stanowi Zatacznik nr  do Umowy, do
sukcesywnego wykonywania ustug pocztowych, polegajacych na odbieraniu od Zamawiajacego,
przyjmowaniu, przemieszczaniu, doreczaniu i ewentualnym zwrocie w obrocie krajowym albo
zagranicznym:

1) przesyltek listowych nierejestrowanych,

2) przesytek listowych rejestrowanych tj.: przesylek rejestrowanych przyjetych za potwierdzeniem nadania
i dorgczonych za pokwitowaniem odbioru, jak réwniez przesylek listowych rejestrowanych za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru (dorgczenia) przyjetych za potwierdzeniem nadania i doreczonych
za pokwitowaniem odbioru,

3) paczek pocztowych
- zwanych dalej tacznie ,,Przesytkami” albo pojedynczo ,,Przesytka”.

2. Wykaz ustug pocztowych, o ktorych mowa w ust. 1, podlegajacych §wiadczeniu przez Wykonawce na
rzecz Zamawiajagcego oraz maksymalne terminy dorgczenia Przesylek i ich ceny jednostkowe netto
zawiera Zatacznik nr - do Umowy.

3. Ushugi pocztowe, o ktorych mowa w ust. 1, realizowane sg na zasadach okreslonych w szczeg6lno$ci w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041);

2) miedzynarodowych przepisach pocztowych: ratyfikowanej umowie migdzynarodowej z dnia 8 listopada
2007 r. (Dz. U. Nr 206, poz. 1494), Regulaminie Poczty Listowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744),
Regulaminie dotyczacym paczek pocztowych (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 745) w przypadku ustug
pocztowych w obrocie zagranicznym;

3) przepisow innych aktow prawnych zwigzanych z realizacja ustug objetych Umowa.

§2.

1. Wykonawca zobowigzany jest:

1) odbiera¢ Przesylki raz dziennie od poniedziatku do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy, w godzinach 14:00-16:00 z siedziby Zamawiajacego, tj. Kancelarii Gtownej Urzedu Rejestracji
Produktow Leczniczych, Wyrobow Medycznych i Produktow Biobdjczych w Warszawie (02-222)
Al. Jerozolimskie 181C;

2) doreczaé Przesytki oraz dowody lub potwierdzenia nadania okreslone w Umowie, a takze dokonywaé
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zwrotow Przesylek do siedziby Zamawiajacego, codziennie od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy;
3) zapewni¢ Zamawiajgcemu formularze potwierdzajace odbior Przesylek, bez ponoszenia kosztéw przez
Zamawiajacego.
2. Wykonawca dotozy nalezytej starannosci, aby Przesytki odebrane od Zamawiajacego nie zagingty i nie
zostaty uszkodzone.

3. Wykonawca bedzie odbieral Przesytki z siedziby Zamawiajgcego i przekazywat je do nadania w tym
samym dniu. W dniu nastepnym po dniu nadania Przesylek, Wykonawca doreczy Zamawiajacemu
potwierdzenie nadania danej partii Przesytek.

4. Odbioru Przesytek od Zamawiajacego dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia.

5. Odbioér Przesylek przyjetych do nadania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce,
w przypadku przesytek listowych i paczek pocztowych, w ksiazkach nadawczych czytelnym podpisem
i datag ze wskazaniem rodzaju Przesyiki, natomiast w przypadku przesylek nierejestrowanych na
zestawieniu ilo§ciowym przesylek nierejestrowanych, wedtug kategorii gabarytowych.

6. Znaczek oplaty pocztowej za Przesylke zostanie zastgpiony pieczecia wykonang wedlug wzoru
dostarczonego przez Wykonawcg lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

§3.
1. Zamawiajacy zobowiazuje sie do:
1) nadawania Przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢ w odniesieniu do:

a) przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej, sporzadzonej
w dwoch egzemplarzach, z ktorych kazdy oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowi potwierdzenie nadania danej partii Przesytek,

b) przesyltek nierejestrowanych — zestawienia ilosciowego Przesylek wedlug poszczegdlnych kategorii
wagowych, sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla
placowki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowi
potwierdzenie nadania danej partii Przesytek,

2) umieszczania na kazdej Przesylce nazwy adresata wraz z jego adresem, okreslajac jednoczesnie rodzaj
Przesytki zgodnie z Zatgcznikiem nr  do Umowy oraz peing nazwe i adres zwrotny Zamawiajacego;

3) przestrzegania mi¢dzynarodowych przepisow pocztowych dotyczacych umieszczania na opakowaniu
Przesytek wytacznie informacji pocztowych niezb¢dnych do wyekspediowania Przesytek za graniceg.

2. W przypadku zastrzezen dotyczacych Przesytek, Wykonawca bez zbednej zwloki wyjasni je
z Zamawiajacym. W razie mozliwosci usunigcia zastrzezen w dniu odbioru Przesytek, ich nadanie
nastapi przez Wykonawce w dniu nastepnym lub po usunieciu przez Zamawiajgcego powodu zastrzezen.

3. Strony dopuszczaja mozliwos¢ nadania Przesylek w dniu nastgpnym, w przypadku uzasadnionych
zastrzezen (nieprawidlowe opakowanie, niezgodno$¢ wpisow do dokumentéw nadawczych z wpisami na
Przesyltkach) i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usunigcia w dniu ich odbioru.

4. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentualne btedy popelnione przez Zamawiajacego
w zakresie kompletowania i wypetiania dokumentacji niezbednej przy nadaniu Przesylek za granice.

§ 4.

1. Strony ustalajg maksymalne catkowite wynagrodzenie Wykonawcy (warto$¢ Umowy) w kwocie brutto
PLN (stownie ztotych: ) zawierajacej nalezny podatek od towarow i ustug.

2. Zamawiajacy monitoruje stan Srodkow finansowych z uwzglednieniem wynagrodzenia zaplaconego
Wykonawcy w czasie obowigzywania Umowy.
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3.

10.

11.

1.

Ceny jednostkowe netto ushug $wiadczonych przez Wykonawce ustalono w Zataczniku nr - do Umowy
jako niezmienne w catym okresie Umowy.

Nalezno$ci (wynagrodzenia) netto beda powiekszane o podatek od towardéw i ustug w wysokos$ci
wynikajacej z przepisow i stawek, obowigzujacych w dniu wystawienia faktury dotyczacej nadanych
Przesyltek.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Do siédmego dnia kazdego miesigca
Wykonawca wystawi fakture wraz ze specyfikacja ustug wykonanych w miesigcu poprzednim, platng
przelewem na rachunek bankowy wykonawcy w terminie 21 dni od dnia wystawienia faktury. Faktury
w formie elektronicznej Wykonawca przesle na adres Zamawiajgcego urpl@urpl.gov.pl. Podstawa do
zaptaty przez Zamawiajgcego kwoty naleznej Wykonawcy za wykonane ustugi jest wylacznie faktura
wystawiona zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa oraz Umowa.

Zamawiajacy dokona zaptaty na podstawie, o ktorej mowa w ust. 5, pod warunkiem, ze Wykonawca
wysle faktur¢ Zamawiajacemu niezwtocznie, najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po jej wystawieniu
przesytka polecona, priorytetowa. Za dzien zaplaty Strony uznaja dzien obcigzenia kwotg zaptaty
rachunku bankowego Wykonawcy. Strony obowigzuje 21-dniowy termin zaptaty, niezaleznie od terminu
ptatno$ci podanego w fakturze.

Podstawa obliczenia naleznosci jest suma optat za Przesytki faktycznie nadane lub zwrocone z powodu
braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ich liczby i wagi na
podstawie dokumentow nadawczych lub oddawczych, przy czym obowigzuja ceny jednostkowe podane
W Zataczniku nr  do Umowy. Zamawiajacy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztow.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego Przesylek nieujetych w Zataczniku nr do Umowy
podstawa rozliczen bedg ceny z aktualnego cennika ustug pocztowych Wykonawcy udostepnionego na
jego stronie internetowej

W przypadku przesylek nierejestrowanych - liczba i waga przyjetych Przesytek stwierdzona bedzie na
podstawie zestawienia nadanych Przesylek, sporzadzonego przez Zamawiajacego i potwierdzonego
przez Wykonawce. Natomiast liczba i waga zwroconych przesytek nierejestrowanych stwierdzona
bedzie na podstawie zestawienia zwroconych Przesylek, sporzadzonego przez Wykonawce.

Faktura wystawiona co miesigc zawiera¢ bedzie miesieczng optate za odbidr Przesylek z siedziby
Zamawiajacego, zgodnie z Zatgcznikiem nr  do Umowy.

Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajacego w przypadku, gdy wynagrodzenie
za zrealizowanie przedmiotu Umowy bedzie mniejsze niz wynagrodzenie maksymalne ustalone w ust. 1.

§ 5.

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci:

1) 0,5% kwoty okre$lonej w § 4 ust. 1, w razie odstgpienia od Umowy z winy Wykonawcy;
2) 0,1% kwoty okreslonej w § 4 ust. 1, za kazdy rozpoczgty dzien zwloki w odbiorze Przesytki lub

W przypadku nienadania Przesytki w dniu jej odbioru od Zamawiajacego;

Odstgpienie od Umowy przez Zamawiajacego ma skutek na przyszlos¢ w zakresie wzajemnych
rozliczen w sposob, ktory nie pomniejsza uprawnien Zamawiajacego z tytulu kar umownych
okreslonych w ust. 1.

Zaptata kar umownych nie pozbawia Zamawiajacego prawa dochodzenia odszkodowania
uzupelniajacego na zasadach ogdélnych Kodeksu cywilnego. Laczna maksymalna wysoko$¢ kar
umownych, ktérej moze dochodzi¢ Zamawiajacy, nie przekroczy 20% wartosci Umowy, okre§lonej
w § 4 ust. 1.

W przypadku niewykonania badz nienalezytego wykonywania przez Wykonawce Umowy Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym. Usluge pocztowa
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w zakresie przesylki rejestrowanej W obrocie krajowym i zagranicznym uwaza si¢ za niewykonang jezeli
dorgczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastgpito w terminach
okreslonych w Zalgczniku nr  do Umowy. Nienalezytym wykonaniem Umowy jest w szczegdlnosci
powtarzajace si¢ dostarczanie uszkodzonych Przesytek lub niezgodne z Umowa przepakowywanie
Przesytek dostarczanych przez Wykonawce. Kazdy przypadek nieprawidlowosci bedzie potwierdzony
ztozong i rozpatrzong reklamacja.

5. W razie wypowiedzenia Umowy przez Zamawiajacego, Wykonawcy nie przystuguja jakiekolwiek
roszczenia dotyczace kwoty stanowiacej réznice pomiedzy maksymalng wartoscig Umowy okreslong
w § 4 ust. 1, a kwotg faktycznie wykorzystang w okresie Umowy, a takze roszczenia odszkodowawcze.

6. Wypowiedzenie Umowy moze by¢ dokonane przez kazda ze Stron za 30-dniowym wypowiedzeniem
liczonym od dnia otrzymania o$wiadczenia o wypowiedzeniu, jedynie w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

7. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia Przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania
Umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie zgodnie z przepisami ustawy -
Prawo pocztowe.

8. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za opoznione odebranie Przesylek lub ich nieodebranie
W przypadku dzialania sity Wyzszej, ktéra uniemozliwi ich odbior, przewdz i nadanie.

§6.

1. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ nienaruszalno$¢ obstugiwanych Przesylek w celu ochrony
tajemnicy korespondencji zawartej w Przesytkach.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymywania w $cistej tajemnicy poufnych informacji dotyczacych
Zamawiajacego i warunkow Umowy w catym okresie jej obowigzywania a takze po jej zakonczeniu,
chyba ze uzyska kazdorazowo uprzednig pisemng zgod¢ Zamawiajgcego na ich ujawnienie.

3. Poufne informacje nie stanowig informacji podanych przez Zamawiajacego do publicznej wiadomosci,
takze w zakresie obowigzujacym na podstawie przepisow o dostepie do informacji publicznej.

4. W czasie obowiazywania Umowy a takze po jej zakonczeniu, Zamawiajacy zobowigzuje si¢ nie
ujawnia¢ bez zgody Wykonawcy informacji i danych w niej zawartych i dotyczacych jego dziatalnosci
oraz oferowanych przez niego warunkéw finansowych przedmiotu Umowy, chyba ze zostaty one podane
do publicznej wiadomosci lub uzyskane w dobrej wierze od oséb trzecich lub jest to konieczne na
podstawie przepisow prawa powszechnie obowiazujacego.

5. W przypadku wezwania przez uprawniony organ panstwowy do ujawnienia jakiejkolwiek poufnej
informacji dotyczacej Stron, wezwana Strona ujawni temu organowi jedynie informacje w zakresie
wskazanym w wezwaniu, informujac organ o poufnym charakterze informacji oraz sktadajac wniosek
0 jej ochrong przez ten organ i jednocze$nie powiadomi drugg Strong o zaistniatej sytuacji.

§7.
1. Do porozumiewania si¢ z przedstawicielami Wykonawcy w sprawach dotyczacych wykonywania ushug
objetych Umowag, w imieniu Zamawiajacego upowaznieni sg:
, e-mail: , tel. lub , e-mail: , tel.
2. Wykonawca upowaznia , e-mail: , tel. , jako przedstawiciela
Wykonawcy, do porozumiewania si¢ z osobami okreslonymi w ust. 1 i czyni odpowiedzialnym za
realizacj¢ Umowy w zakresie organizacyjno - technicznym.

3. Strony zobowiagzujg sie do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie danych
w dokumentach rejestracyjnych i innych danych wymienionych w Umowie, wplywajacych na jej
waznos¢.
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6.

1) kopia pelnomocnictwa do zawarcia Umowy w imieniu Zamawiajacego;

Kazda Strona moze jednostronnie zmieni¢ osoby oraz dane teleadresowe, ktore wskazano w Umowie,
zawiadamiajgc uprzednio o takiej zmianie drugg Stron¢ na pismie pod rygorem niewazno$ci, co nie
wymaga zmiany Umowy.

§8.
W celu zmiany Umowy Strona zobowigzana jest pisemnie wystgpi¢ z propozycja zmiany warunkoéw
Umowy, podajac jej zakres oraz uzasadnienie. Wszelkie zmiany i uzupelnienia Umowy wymagaja formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W przypadku zmian przepiséw prawa w zakresie wykonywania przedmiotu Umowy Wykonawca jest
zobowiagzany do stosowania si¢ do nich bez obcigzania Zamawiajacego czynnosciami, ktorych nie
przewidziano w Umowie, w szczeg6lnos$ci dodatkowymi obcigzeniami finansowymi, z wyjatkiem
obowiazkow lezacych po stronie Zamawiajacego, natozonych na niego w wyniku zmiany prawa.

§9.
Umowa jest zawarta na czas oznaczony od 1 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r., z zastrzezeniem
wczesniejszego jej zakonczenia w przypadku, gdy catkowita suma pieni¢zna nalezna do zaptaty
Wykonawcy z tytulu nalezytego wykonania Umowy osiagnie warto$¢ okreslona w § 4 ust. 1.

§ 10.

Prawa i obowigzki Stron okreslone w Umowie oraz z niej wynikajace, nie moga by¢ przenoszone na
osoby trzecie bez pisemnej zgody drugiej Strony.

Wykonawca zobowigzany jest do stosowania przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady Unii Europejskiej 2016/679 w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, a takze przepisow ustawy o ochronie danych osobowych oraz obowiazujacych w tym
zakresie innych przepisow prawa

W sprawach nieuregulowanych w Umowie maja zastosowanie w szczegodlnosci przepisy ustawy - Prawo
pocztowe, ustawy - Prawo zamoOwien publicznych oraz Kodeksu cywilnego. Strony dopuszczaja
mozliwos¢ stosowania sformutowanych przez Wykonawce uregulowan dotyczacych $wiadczenia ushug
pocztowych, jednakze wytacznie w takim zakresie, ktory nie narusza postanowien Umowy.

Ewentualne spory wynikle na tle realizacji Umowy, Strony oddadzg pod rozstrzygniecie sadu
powszechnego wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

Umowa zostaje zawarta w dniu podpisania jej przez upowaznionych przedstawicieli Stron za pomoca
kwalifikowanych podpiséw elektronicznych.

Integralng czgs¢ Umowy stanowig Zalgczniki do Umowy, o numerach:

2) pelnomocnictwo/a do zawarcia Umowy w imieniu Wykonawcy;
3) oferta Wykonawcy, zawierajaca ceny jednostkowe netto ustug pocztowych i innych ustug.
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