URZAD REJESTRACJI

PRODUKTOW LECZNICZYCH, WYROBOW MEDYCZNYCH I PRODUKTOW BIOBOJCZYCH

AL. JEROZOLIMSKIE 181C; 02-222 WARSZAWA; TEL. +48 22 492-11-00; FAX +48 22 492-11-09
NIP 521-32-14-182 REGON 015249601

BIURO DYREKTORA GENERALNEGO 2021-02-22
BDG-DGO0.0330.1.2.2021

Zapytanie ofertowe
w sprawie zaméwienia, do ktérego nie stosuje si¢ ustawy — Prawo zaméwien publicznych®

Urzad Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobdjczych (dalej
~zamawiajacy”) zaprasza do sktadania ofert w przedmiocie: wykonanie w latach 2021-2023 uslugi
obejmujacej realizacje projektu graficznego, skladu oraz druku ,,Raportu rocznego Prezesa Urzedu”
za rok 2020, 2021, 2022.

Przedmiot zamdwienia dotyczacy kazdego z ww. Raportéw obejmuje:

- opracowanie projektu graficznego Raportu (w tym przygotowanie projektu oktadki oraz projektu
wnetrza publikacji), na podstawie materialdéw przekazanych przez zamawiajacego (tekstu, zdjec,
wykreséw, tabel i innych elementéw graficznych) oraz materialéw dostarczonych przez wykonawce —
elementéw graficznych,

- opracowanie projektu graficznej informacji do Raportu na stron¢ internetowa, na podstawie materialéw
przekazanych przez zamawiajgcego;

- opracowania graficznego (obrébka zdje¢ i pozostatej grafiki pozazdjgciowej), w szczegdlnosci tabel,
wykreséw),

- sktad (famanie) tekstu,

- redakcje techniczng i wprowadzanie korekt merytorycznych, technicznych naniesionych przez
zZamawiajacego,

- przygotowanie elektronicznej wersji Raportu i1 graficznej informacji do Raportu w formie PDF
i przekazanie jej na rzecz zamawiajacego,

- przygotowanie do druku, dostarczenie wydruku prébnego Raportu oraz wydruk i dostarczenie do
siedziby zamawiajacego finalnej wersji Raportu.

Dane techniczne druku kazdego Raportu:

— naktad: 200 egzemplarzy,

— format A4,

— ok. 90 stron + oktadka,

— rodzaj papieru, kolorystyka — $rodki 4+4, kreda mat 170 g, oktadka 4+4, kreda mat 250 g,

— rodzaj oprawy: oprawa klejona zaciggana z grzbietem.

Raport jest dwujezycznym opracowaniem tekstowym zawierajacym zdjgcia, tabele oraz wykresy.
Przyktadowy Raport znajduje si¢ na stronie: www.urpl.gov.pl, w zaktadce — Urzad.

Dane techniczne dotyczace ,,graficznej informacji do Raportow”:

- liczba: 1 egzemplarz w formacie PDF,

- format A4,

- grafika i kolorystyka zgodna z zastosowana w Raporcie.

»Qraficzna informacja do Raportu” stanowi polskojezyczna informacje statystyczng. Przyktadowa
informacja do Raportu znajduje si¢ na stronie: www.urpl.gov.pl, w zaktadce — Urzad.

* Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. poz. 2019, ze zm.)



Termin wykonania zaméwienia/kazdego Raportu:

wykonawca zobowiazuje si¢ wykonal 1 przesta¢ zamawiajacemu na adres e-mail okreSlony
w ust. 12 pkt 1 projekt graficzny Raportu w terminie 3 dni roboczych od dnia przekazania materiatéw do
projektu graficznego przez zamawiajacego celem jego akceptaciji;

w przypadku zgloszenia zastrzezen, wykonawca zobowigzany jest je uwzgledni¢ i1 przestaé
zamawiajacemu poprawiony projekt graficzny nie pdézniej niz w terminie 2 dni roboczych od
przekazania zastrzezen do projektu graficznego przez zamawiajacego;

po akceptacji przez zamawiajacego projektu graficznego Raportu, w terminie 6 dni roboczych od
otrzymania przez wykonawce kompletu materialéw do sktadu, wykonawca zobowiazuje si¢ przekazaé
zamawiajacemu wykonany sktad (tamanie) tekstu Raportu, celem jego akceptacji. W przypadku
zgloszenia przez zamawiajacego zastrzezen do wykonanego sktadu tekstu Raportu, wykonawca
zobowiazany jest je uwzgledni¢ i przesta¢ zamawiajagcemu poprawiony tekst Raportu w terminie 1 dnia
roboczego lub w uzasadnionych przypadkach, wynikajacych z ilo$ci wprowadzonych poprawek, po
uzgodnieniu z zamawiajacym, w terminie 2 dni roboczych od przekazania zastrzezen przez
zamawiajacego;

w terminie 2 dni roboczych od otrzymania przez Wykonawce akceptacji przez zamawiajacego sktadu
(famania) tekstu Raportu wykonawca zobowigzuje si¢ wykonaé i przekaza¢ zamawiajagcemu wydruk
prébny Dzieta w zakresie ,,Raportu rocznego Prezesa Urzedu” celem jego akceptacji;

w przypadku zgloszenia zastrzezen, wykonawca zobowigzany jest je uwzgledni¢ 1 przestaé
zamawiajacemu poprawiony wydruk prébny Dzieta w zakresie ,,Raportu rocznego Prezesa Urzedu” nie
pdézniej niz w terminie 1 dnia roboczego od przekazania zastrzezen przez zamawiajacego;

przekazanie wersji elektronicznej Raportu nastapi niezwlocznie po dokonaniu akceptacji przez
zamawiajacego, jednak nie pézniej w ciagu 1 dnia roboczego od dokonania akceptacji przez wykonawce.
Wykonawca zobowiazany jest wykona¢ ustuge zgodnie z zaakceptowanym przez zamawiajacego
projektem graficznym i wydrukiem prébnym Raportu;

wykonawca doreczy wydrukowany Raport do siedziby zamawiajacego na wiasny koszt i dokona
wyladunku w miejscu wskazanym przez zamawiajacego;

druk oraz przekazanie kazdorazowo 200 egzemplarzy Raportu nastgpi w terminie 3 dni roboczych od
akceptacji przez zamawiajagcego wydruku prébnego egzemplarza Raportu, jednak nie pdzniej niz
odpowiednio do: 15 czerwca 2021 r., 15 czerwca 2022 r., 15 czerwca 2023 r.

Termin wykonania zaméwienia dotyczacy kazdej graficznej informacji do Raportow:

wykonawca zobowiazuje si¢ wykonaé i przekaza¢ zamawiajagcemu projekt ,.graficznej informacji do
Raportu” w ciggu 2 dni roboczych od dnia przekazania materialéw przez zamawiajacego celem jego
akceptacji; w przypadku zgloszenia przez zamawiajacego zastrzezen do projektu, wykonawca
zobowiazany jest je uwzgledni¢ i przestaé zamawiajacemu poprawiony projekt w terminie 1 dnia
roboczego od przekazania zastrzezen przez zamawiajacego;

przekazanie na rzecz zamawiajacego ostatecznej wersji graficznej informacji do Raportu w formacie
PDF nastgpi niezwlocznie po dokonaniu akceptacji projektu graficznej informacji do Raportu przez
zamawiajacego, jednak nie pdzniej niz w terminie 1 dnia roboczego od akceptacji przez zamawiajacego
projektu graficznej informacji do Raportu.

Sposdb obliczenia ceny: zgodnie z formularzem OFERTA

Cena powinna obejmowa¢ wszelkie koszty jakie poniesie wykonawca przy realizacji zamdéwienia w tym

dostawe do siedziby zamawiajacego za wszystkie trzy publikacje tacznie. Nalezy poda¢ cene 200 egz.

Raportu za dany rok, kazdorazowo wraz z graficzng informacja do Raportu oraz catkowita cen¢ brutto.
Zapytanie ofertowe kierowane jest do oferentdw/wykonawcdw posiadajacych zdolno$¢ techniczna lub

zawodowa oraz dysponujacych wykwalifikowanymi osobami, ktére zapewniaja realizacje zamOwienia na

odpowiednim poziomie jakosci, tj. zgodnej z ww. opisem.



OFERTE sktada si¢ na zatlagczonym formularzu za posrednictwem platformy elektronicznej dostepnej pod
adresem https://urpl.ezamawiajacy.pl, w terminie uplywajacym w dniu 26 lutego 2021 r. o godz. 11:00.

Wykonawca sktada OFERTE w postaci elektronicznej jako odwzorowanie cyfrowe (skan) z wlasnorgcznym
podpisem albo (alternatywnie) po$wiadczong podpisem elektronicznym przez osobe/y uprawniong/e do
reprezentacji wykonawcy. Zaleca si¢ skladanie na platformie dokumentéw w formacie pdf, po ich
podpisaniu e-podpisem w formacie PAdES.

Ewentualne wyja$nienia uzyska¢ mozna najpézniej na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
kontaktujac si¢ za posrednictwem ww. platformy lub poczta elektroniczna na e-mail:
eliza.sliwinska @urpl.gov.pl

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego. Ziozenie/
zamieszczenie oferty na ww. platformie lub potwierdzenie wptynigcia oferty nie stanowi zawarcia umowy.
Zamoéwienie zostanie udzielone wykonawcy, ktéry zaoferowal najnizsza catkowita cen¢ za wykonanie
zamOwienia oraz przyjal wymagania zamawiajacego okreslone w zapytaniu ofertowym i we wzorze umowy.

Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje w celu ustalenia ostatecznej ceny, z wybranymi wykonawcami,
ktérzy ztozyli ofert¢ oraz spelniaja wymagania w zakresie wilasciwosci podmiotowej i przedmiotu
zamOwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru oferty w szczegdlnos$ci, gdy taki
wybor nie lezy w interesie zamawiajacego, brak jest srodkéw na sfinansowanie zamdéwienia lub ponowienie
zapytania ofertowego zapewni wyzszy poziom konkurencyjnosci w tej procedurze.



OFERENT/WYKONAWCA

nazwa, siedziba, adres,
NIP, REGON, e-mail, telefon

OFERTA

ZAMAWIAJACY
Urzad Rejestracji Produktow Leczniczych,

Wyrobow Medycznych i Produktow Biobojczych
02-222 Warszawa, Al. Jerozolimskie 181C

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe BDG-DGO0.0330.1.2.2021, dotyczace zamdéwienia w przedmiocie:
wykonanie w latach 2021-2023 uslugi obejmujacej realizacje projektu graficznego, skladu oraz druku

-Raportu rocznego Prezesa Urzedu” za rok 2020, 2021, 2022

sktadamy oferte na wykonanie ww. zaméwienia za calkowita cene brutto PLN,
stownie ztotych
w tym kwota naleznego podatku od towaréw i ustug PLN.
Cena za wykonanie Raportu, kazdorazowo 200 egz. wraz z realizacjq ,,graficznej informacji do Raportu” za:
* rok 2020 wynosi PLN (stownie ztotych ) brutto,
w tym nalezny podatek od towaréw i ustug PLN;
* 1ok 2021 wynosi PLN (stownie ztotych ) brutto,
w tym nalezny podatek od towaréw i ustug PLN;
* rok 2022 wynosi PLN (stownie ztotych ) brutto,
w tym nalezny podatek od towaréw i ustug PLN.

Os$wiadczamy, ze posiadamy zdolno$¢ techniczng i zawodowg oraz dysponujemy wykwalifikowanymi
osobami, ktére zapewniaja realizacje zamOwienia z nalezyta starannoscia w celu uzyskania
odpowiedniego poziomu jako$ci ustug, zgodnie z wymaganiami zamawiajacego okreslonymi
w zapytaniu ofertowym.

Zobowiazujemy si¢ wykona¢ zamowienie w terminie odpowiednio do: 15 czerwca 2021 r., 15 czerwca
2022 r., 15 czerwca 2023 r.

ZapoznaliSmy si¢ z postanowieniami (wzorem) umowy, ktére udostgpniono wraz z zapytaniem
ofertowym, a w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowigzujemy si¢ do zawarcia
umowy warunkach podanych we wzorze, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.
PrzyjeliSmy do wiadomosci informacje udost¢pnione wraz z zapytaniem ofertowym, w zakresie
wynikajacym z przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Uwazamy si¢ za zwigzanych tg oferta w terminie do 26 marca 2021 r.

Wyrazamy zgode na zamieszczenie przez zamawiajacego na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej, zawartych w ofercie danych oferenta/wykonawcy oraz ceny lub cen.

miejscowos¢, data podpis oferenta/wykonawcy, pieczqtka firmowa
alternatywnie, podpis elektroniczny oferenta/wykonawcy*

*Dokument mozna sporzqdzi¢ w postaci elektronicznej, tj. dokonaé jego zapisania w formacie pdf (funkcja ,,zapisz jako” lub
drukuj”) i poswiadczenia podpisem elektronicznym w formacie PAdES (ew. XAdES, CAdES), dodatkowo umieszczajqc infografike
e-podpisu w wyznaczonym do tego miejscu



