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URZ D REJESTRACIJI
PRODUKTOW LECZNICZYCH, WYROBOW MEDYCZNYCH | PRODUKTOW BIOBOJCZYCH
AL.JEROZOLIMSKIE 181C 02-222 WARSZAWA
NIP 521-32-14-182 REGON 015249601

ZAMAWIAJ CY

W procedurze udzielenia zamoéwienia na ustugi spoteczne i inne szczegblne ustugi, prowadzonej
na podstawie przepisow art. 1380 w zwi zku z art. 5f ustawy - Prawo zamowie publicznych,
w odniesieniu do zamoéwienia na ustugi spoteczne i inne szczego6line ustugi,
okre lonego w art. 138g ust. 1 w zwi zku z art. 138h ustawy - Prawo zamowie publicznych,
ktérego warto  jest mniejsza ni wyra ona w ztotych réwnowarto  kwoty 750 000 euro,
zamawiaj cy zamie citw dniu 3 grudnia 2020 r. ogtoszenie o zamdéwieniu na stronie

w stosownej zaktadce. Procedura prowadzona w formie
elektronicznej za po rednictwem platformy zakupowej dost pnej pod adresem

; zasady udost pnienia platformy wykonawcom s podane na stronie

. W okresie trwaj cym od dnia zamieszczenia ogloszenia

o0 zamowieniu do uptywu terminu skiadania ofert zostaje udost pniona

zwana dalej tak e DWZ, w przedmiocie:

Termin skiadania ofert/plikéw na ww. platformie uptywa w dniu 10 grudnia 2020 r. o godzinie 10:00
Otwarcie ofert/odszyfrowanie plikéw zto onych przez wykonawcow na ww. platformie —

w dniu 10 grudnia 2020 r. o godzinie 10:30
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0.

0.1.

0.2.

Postanowienia ogolne oraz informacje dotycz ce komunikacji elektronicznej

Zaméwienia udziela si  zgodnie z zasadami okre lonymi w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowie publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, ze zm.), dalej zwanej ,PzP". Przedmiot zaméwienia
stanowi ustugi szczegélne (spoteczne), o ktérych mowa w art. 138g ust. 1 w zwi zku z art. 138h pzP.
Kod, nazwa okre lona we Wspélnym Stowniku Zamoéwie <CPV> . W celu
udzielenia zamoOwienia w sposOb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminuj cy, zamawiaj cy
przeprowadza procedur okre lon w art. 1380 ust. 2-4 pzp, traktuj cj jako post powanie o udzielenie
zamoéwienia, odpowiednio do Pzp. Procedury tej nie dotycz przepisy art. 138i-138l, 138n, 138p-138s
PZP oraz nie maj zastosowania przepisy dziatu VI pzp. Tre DWZ stanowi pein formut okre laj c
sposéb udzielenia zamowienia z uwzgl dnieniem norm zawartych w art. 1380 ust. 2-4 pPzP, przy czym
zamawiaj cy ma wiadomo  tego, e decyzj Urz du Komunikacji Elektronicznej operatorem
wyznaczonym do petnienia powszechnych ustug pocztowych na lata 2016-2025 jest Poczta Polska S.A.,
ktora na tej podstawie staje si wyt cznym wykonawc zasadniczejcz ci zaméwienia i umowy.

Komunikacja mi dzy zamawiaj cym a wykonawcami odbywa si w j zyku polskim przy u yciu rodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy o wiadczeniu ustug drog elektroniczn ,
z uwzgl dnieniem przepiséw rozporz dzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r.
w sprawie u ycia rodkow komunikacji elektronicznej w post powaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego oraz udost pnienia i przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1261) dalej ,rozporz dzenie ws. u ycia rodkéw komunikacji elektronicznej”., za po rednictwem
platformy dost pnej pod adresem (dalej ,platforma”).

Niezb dne wymagania sprz towo-aplikacyjne umo liwiaj ce prac na platformie.

a) komputer klasy PC lub MAC, wyposa ony w pami RAM min. 2GB, procesor Intel IV 2GHZ, jeden

z systemow operacyjnych, tj. MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze wersje;

b) zainstalowana przegl darka internetowa obstuguj ca TLS 1.2, najlepiej w najnowszej wersji (np. Internet

Explorer 11.0) oraz zainstalowany program obstuguj cy pliki w formacie pdf, np. Acrobat Reader;

c) staly dost p do sieci Internet o gwarantowanej przepustowo ci nie mniejszej ni 512 kb/s;
d) wt czona obstuga JavaScript.

0.3.

Sktadanie ofert wraz z wymaganymi o wiadczeniami i dokumentami, wnoszenie pyta i przekazywanie
wyja nie tre ci DWZ, informacji, zawiadomie odbywa si za po rednictwem platformy. Dopuszczalne
jest przesytanie danych w formie plikdw o wielko ci do 80 MB zapisanych w formatach: pdf, rtf, txt, xps,
doc, xls, ppt, docx, xIsx, jpg, jpeg, tif, tiff, zip, gzip, 7z, html, xhtml, css, xml, xsd, gml, rng, xsl, xslt, TSL,
XMLsig, XAdES, CAdES, ASIC. Wykonawca mo e zwr6ci si do zamawiaj cego o wyja nienie tre ci
DWZ. Whniosek nale y przesta za po rednictwem platformy — przycisk ZADAJ PYTANIE lub zakfadka
.Korespondencja”. Po wypetieniu wskazanych pdl (dane wykonawcy, temat i tre  pytania) oraz
podaniu wymaganego kodu weryfikuj cego z obrazka wykonawca naciska klawisz POTWIERD
i uzyskuje potwierdzenie wystania pytania. Zamawiaj cy za po rednictwem platformy udzieli wyja nie
oraz zamie ci ewentualne modyfikacje tre ci DWZ nie po6 niej ni na 2 dni przed uptywem terminu
skladania ofert, pod warunkiem, e wniosek o wyja nienie tre ci DWZ zamawiaj cy otrzyma do dnia
7 grudnia 2020 r. Tre  pyta z wyja nieniami/odpowiedziami na nie oraz ewentualne modyfikacje tre ci
DWZ zamawiaj cy zamie ci tak e na stronie w stosownej
zakladce. Kontaktowanie si wykonawcéw jest dopuszczalne poza platform tylko w niezb dnym
zakresie z upowa nionym pracownikiem zamawiaj cego na e-mail

Kompletn dokumentacj ofertow , tj. o wiadczenie dotycz ce podstaw wykluczenia oraz spetniania
warunkoéw udziatlu w procedurze, a tak e ofert , wykonawca skfada pod rygorem niewa no ci w postaci
elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osob /y uprawnion /e do
reprezentacji wykonawcy. Zaleca si sktadanie na platformie dokumentéw w formacie pdf, po ich
podpisaniu kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES. Alternatywnie dopuszcza si

dokumenty w formacie innym ni pdf, co wymaga oprécz dokumentu podpisanego przez wykonawc

zal czenia oddzielnego pliku zawieraj cego kwalifikowany podpis elektroniczny. Dokumenty lub
0 wiadczenia sporz dzone w j zyku obcym wykonawca sktada wraz z ttumaczeniem naj zyk polski. Do
czynno ci podejmowanych w post powaniu przez zamawiaj cego i wykonawcow stosuje si  przepisy
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Kodeksu cywilnego, je eli przepisy pzp nie stanowi inaczej. W przypadku, gdy koniec terminu do
wykonania czynno ci przypada na sobot lub dzie ustawowo wolny od pracy, termin upltywa dnia
nast pnego po dniu lub dniach wolnych od pracy. Oferty, 0 wiadczenia, wnioski, informacje skierowane
do zamawiaj cego, uwa a si za dokumenty zlo one w terminie, je eli ich tre dotrze do
zamawiaj cego, tj. zostanie czytelnie zamieszczona przez wykonawc na platformie przed uptywem
terminu wyznaczonego przez zamawiaj cego. Za dat przekazania przyjmuje si dat wystania
dokumentu lub informacji w ramach zaktadki ,Korespondencja”. Oznaczenie czasu odbioru danych przez
platform stanowi data oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wedtug czasu lokalnego serwera
synchronizowanego odpowiednim rodtem czasu.

0.4.Wykonawca mo e zlo y jedn ofert na wykonanie calego zamoéwienia okre lonego w pkt 1,
zat czniku nr 1 1" oraz ISTOTNYCH POSTANOWIENIACH UMOWY (zat cznik nr 3). Nie dopuszcza si
mo liwo ci zto enia oferty cz ciowej, jak rownie oferty wariantowej, tzn. przewiduj cej odmienny ni
okre lony w DWZ, sposéb wykonania zamowienia.

0.5.Wykonawca zobowi zany jest stosowa wszystkie postanowienia DWZ, ktére dotycz jego powinno ci.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwi zane z przygotowaniem i zto eniem oferty wraz z wymaganymi
dokumentami i w zakresie jego odpowiedzialno ci le y powzi cie - zgodnie z obowi zuj cym prawem -
wiadomo ci niezb dnych do przygotowania dokumentaciji ofertowej, a tak e do podpisania umowy.

0.6.Zamawiaj cy nie zwraca wykonawcom kosztow udzialu w procedurze udzielenia zamowienia.
Zamawiaj cy mo e prowadzi negocjacje z wykonawc w sprawie zaoferowanych cen jednostkowych.

0.7.Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporz dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie
ochrony oso6b fizycznych w zwi zku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,RODO”, zamawiaj cy
informuje, e:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Urz du Rejestracji Produktéw Leczniczych,
Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobdéjczych z siedzib w Warszawie, Aleje Jerozolimskie 181C,
zwanego dalej ,Urz dem”, oraz spétka Otwarty Rynek Elektroniczny S.A. z siedzib w Warszawie,
ul. Domaniewska 49, wpisana do rejestru przedsi biorcéw Krajowego Rejestru S dowego pod numerem
KRS 0000041441, REGON 017282436, NIP 526-25-35-153, jako producent i wia ciciel platformy;

2) W Urz dzie zostat ustanowiony Inspektor Ochrony Danych - kontakt: iod@urpl.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b d na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w celu zwi zanym
z procedur ;

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych b d pracownicy Urz du, prowadz cy komisyjnie procedur
oraz spotka okre lona w pkt 1, a tak e osoby lub podmioty, ktérym udost pniona zostanie dokumentacja
procedury w zwi zku z art. 8 PzP oraz na podstawie art. 96 ust. 3 PzP;

5) Pani/Pana dane osobowe b d przechowywane w Urz dzie, zgodnie z art. 97 ust. 1 pPzP przez okres
4 lat od dnia zako czenia procedury oraz przez caly czas obowi zywania umowy zawartej w wyniku
rozstrzygni cia procedury;

6) Obowi zek podania przez Pani /Pana danych osobowych bezpo rednio Pani/Pana dotycz cych jest
wymogiem wynikaj cym z przepisbw PzP, zwi zanym z Pani/Pana dobrowolnym uczestnictwem
w procedurze oraz jest warunkiem zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia. Konsekwencj niepodania
danych osobowych b dzie niemo liwo zastosowania przepiséw Pzp dotycz cych weryfikacji podstaw
wykluczenia oraz spetniania warunkéw udzialu w procedurze, atak e niemo no  dokonania oceny
ofert i w efekcie brak mo liwo ci zawarcia umowy;

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie b d podejmowane w sposob
zautomatyzowany i dane te nie b d przekazane do pa stw trzecich lub organizacji mi dzynarodowej;

8) Posiada Pani/Pan prawo:

— dost pu do Pani/Pana danych osobowych;

— do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, z tym e skorzystanie z tego prawa nie mo e
powodowa zmiany wyniku procedury ani zmiany postanowie umowy w zakresie niezgodnym
Z przepisami PZP oraz nie mo e narusza integralno ci protokotu z procedury lub zat cznikéw do tego
protokotu;
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- dania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych 2z zastrze eniem
przypadkoéw, o ktéorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo to nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wa ne wzgl dy interesu publicznego Unii Europejskiej lub pa stwa cztonkowskiego;

— whniesienia skargi do Prezesa Urz du Ochrony Danych Osobowych w przypadku, gdy uzna Pani/Pan, e
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotycz cych narusza przepisy RODO.

1. Przedmiot i spos6b wykonania zamoéwienia; okres obowi zywania umowy

Przedmiotem zamowienia/umowy jest wykonywanie w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby zamawiaj cego jako adresata lub
nadawcy przesytek listowych i paczek pocztowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe, a tak e odbiér oraz transport przesylek listowych ipaczek pocztowych z siedziby
zamawiaj cego w celu nadania przez wykonawc w ww. okresie.

Przedmiot zamoéwienia stanowi w szczegoélno ci:

1) ustugi pocztowe w rozumieniu art.2 ust.1 Prawa pocztowego, polegaj ce na przyjmowaniu,
przemieszczaniu i dor czaniu przesylek oraz ewentualnych ich zwrotach — calo  w obrocie krajowym
i zagranicznym, przy czym przesyiki listowe w obrocie krajowym i zagranicznym; przesyiki listowe s
to: przesyiki listowe nierejestrowane, przesyiki listowe rejestrowane przyj te za potwierdzeniem nadania
i dor czone za pokwitowaniem odbioru oraz przesyiki listowe rejestrowane za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (dor czenia) przyj te za potwierdzeniem nadania i dor czone za pokwitowaniem odbioru oraz
przesyiki listowe krajowe, rejestrowane i nierejestrowane, ktére powinny by dor czone w dniu
nast pnym po dacie nadania, jednak nie p6 niej ni w 4. dniu od dnia nadania u wykonawcy
(ekonomiczne), a tak e przesyiki listowe zagraniczne, dor czane na terenie Europy, rejestrowane
i nierejestrowane, ktére powinny by dor czone nie p6 niej ni w 6. dniu od daty nadania u wykonawcy
(priorytetowe) i przesytki listowe zagraniczne, dor czane poza Europ , ktére powinny by dor czone nie
p6é niej ni w 14. dniu od daty nadania u wykonawcy; paczki pocztowe s to: paczki pocztowe krajowe,
rejestrowane, ktore powinny by dor czone nie pé niej ni w 4. dniu od daty nadania u wykonawcy,
paczki pocztowe w obrocie zagranicznym na terenie Europy, rejestrowane, ktére powinny by dor czone
nie pé niejni w 7. dniu od daty nadania u wykonawcy;

2) uslugi dodatkowe dotycz ce przesytek listowych rejestrowanych i paczek pocztowych rejestrowanych
(ostro nie traktowanych), polegaj ce na zwrotnym potwierdzeniu odbioru ww. przesyiki oraz zwrocie do
siedziby zamawiaj cego ww. przesytek pocztowych, ktérych nie dostarczono adresatom;

3) odbieranie przesytek listowych i paczek pocztowych z kancelarii zlokalizowanej w siedzibie
zamawiaj cego, dostarczenie ich do placowki pocztowej w celu nadania i dostarczenie zamawiaj cemu
w dniu nast pnym po dniu nadania, potwierdzenia nadania ww. przesytek i paczek.

W formularzu cenowym (pkt 1 w zat czniku nr 1) zestawiono wszystkie rodzaje przesytek listowych i paczek
pocztowych, podlegaj ce wycenie i obstudze zgodnie z umow przez wykonawc , z uwzgl dnieniem ich
wagi, maksymalnych terminéw dor czenia oraz wielko ci (wymiarow).

Wykonawca zapewnia zamawiaj cemu dostarczenie (bez naruszenia tajemnicy korespondenciji) do
adresatébw maj cych swoje siedziby lub miejsca zamieszkania w kraju lub za granic RP wszystkich
przesytek listowych oraz paczek pocztowych, ktére zamawiaj cy przekazat wykonawcy w celu ich nadania
do odpowiednich adresatéw.

Zamawiaj cy zobowi zuje si do wia ciwego, uporz dkowanego, przygotowania przesytek listowych

i paczek pocztowych oraz sporz dzenia zestawie dla przygotowanych do wystania:

a) przesytek listowych rejestrowanych - wpisanie ka dej przesyiki listowej do pocztowej ksi ki nadawczej
w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony jest dla wykonawcy, a kopia stanowi dla
zamawiaj cego potwierdzenie nadania danej partii przesytek listowych rejestrowanych;

b) przesytek listowych nierejestrowanych - zestawienie ilo ciowe wedtug poszczegdllnych kategorii
wagowych, sporz dzone dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat
przeznaczony jest dla wykonawcy, a kopia stanowi dla zamawiaj cego potwierdzenie nadania danej
partii przesylek listowych zwyktych;
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c) paczek pocztowych — wpisanie ka dej paczki pocztowej do pocztowej ksi ki nadawczej w dwoch
egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony jest dla wykonawcy, a kopia stanowi dla
zamawiaj cego potwierdzenie nadania danej partii paczek pocztowych rejestrowanych.

Zamawiaj cy umieszcza w sposéb trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikuj ce adresata
i nadawc , jednocze nie okre laj ¢ na stronie adresowej przesyiki rodzaj, jako przesykki listowe
rejestrowane, przesyiki listowe rejestrowane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (dor czenia) przyj te za
potwierdzeniem nadania i dor czone za pokwitowaniem odbioru, a tak e przesyiki listowe krajowe, ktore
powinny by dor czone w dniu nast pnym po dniu nadania i nie p6é niej ni w 4. dniu od dnia nadania
u wykonawcy.

Przesyiki listowe i paczki pocztowe zwane s dalejt cznie ,przesytkami”.

Przesyiki przygotowane (uporz dkowane i zaadresowane) przez zamawiaj cego do wysyiki b dzie odbiera
przedstawiciel wykonawcy po okazaniu zamawiaj cemu stosownego upowa hienia, z Kancelarii Gtéwnej
zamawiaj cego codziennie od poniedzialku do pi tku w godzinach 14:00-16:00, z wyj tkiem dni ustawowo
wolnych od pracy. Calkowita masa przesytek przygotowanych do odbioru w ka dym dniu nie przekroczy
50 kg. Zamawiaj cy b dzie stosowa wyt cznie swoje opakowania przesylek; nie dopuszcza si stosowania
opakowa wykonawcy.

Znaczek opfaty pocztowej zostanie zast piony piecz ci wykonan wedlug wzoru dostarczonego przez
wykonawc lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

Wszystkie przesytki musz by nadane przez wykonawc do odpowiednich adresatéw, w dniu odbioru
przesylek od zamawiaj cego. Wykonawca przeka e zamawiaj cemu dokumenty potwierdzaj ce liczb
i rodzaj nadanych przesytek, pokwitowane przez punkt wysylkowy, najpd niej dzie po nadaniu przesytek.
Wykonawca zobowi zany jest dor cza przesyiki do siedziby zamawiaj cego w dni robocze od poniedziatku
do pi tku, z wyj tkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Wykonawca dor czy do siedziby zamawiaj cego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
przesyiki niezwtocznie po jej dor czeniu. W przypadku nieobecno ci adresata, przedstawiciel wykonawcy
pozostawia zawiadomienie o prébie dor czenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat mo e
odebra przesytk w terminie 7 dni, licz ¢ od dnia nast pnego po dniu zostawienia zawiadomienia
u adresata. Je eli adresat nie zgtosi si  po odbioér przesyiki w ww. terminie, wykonawca sporz dza powtorne
zawiadomienie o mo liwo ci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesyika
niezwiocznie zwracana jest zamawiaj cemu.

Wykonawca dostarczy i przeka e zamawiaj cemu bez dodatkowych optat druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesytek krajowych i zagranicznych, druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla specjalnych
przesytek listowych nadawanych w placéwce Poczty Polskiej S.A. oraz druki stu ce do nadawania paczek
pocztowych w formie listow przewozowych — ka dy ww. rodzaj drukéw (formularzy) w ilo ci zaméwionej
ka dorazowo przez pracownika zamawiaj cego.

Reklamacje z tytutu niewykonania lub nienale ytego wykonania ustugi zamawiaj cy mo e zglosi
wykonawcy po uptywie 14 dni od dnia nadania przesyiki rejestrowanej i nie pd niej ni 12 miesi cy od jej
nadania u wykonawcy. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj nie mo e przekroczy 30 dni od dnia
otrzymania reklamaciji.

Okresem rozliczeniowym jest miesi ¢ kalendarzowy. Podstaw obliczenia nale no ci za ustugi wykonane
w okresie rozliczeniowym jest suma optat za przesyiki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku
mo liwo ci ich dor czenia, a tak e optaty za odbior przesytek pocztowych od zamawiaj cego. Ustugi b d
rozliczane wedtug cen jednostkowych ustalonych w formularzu cenowym w ramach oferty wykonawcy.
W przypadku nadania przez zamawiaj cego przesytek nieuj tych w formularzu cenowym, podstaw
rozlicze b d aktualne ceny, powszechnie stosowane przez wykonawc dla ustug pocztowych w zakresie
przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym.

Ustugi obj te umow podlegaj wykonaniu z uwzgl dnieniem przepisOw prawa polskiego, reguluj cych
wiadczenie ustug pocztowych, mi dzynarodowych przepiséw pocztowych, odpowiednich przepisow
Kodeksu cywilnego oraz regulaminu wiadczenia ustug pocztowych przez wykonawc , przy czym nie maj
zastosowania postanowienia regulaminu, sprzeczne z ISTOTNYMI POSTANOWIENIAMI UMOWY (zat cznik nr 3).
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2. Podstawy wykluczenia oraz warunki udzialu wykonawcoéw w procedurze

W zwi zku z tre ci art. 138m pzP, zamawiaj cy w tej procedurze stosuje odpowiednio przepisy art. 22 i 24
pzp. O udzielenie zamdOwienia mog ubiega si wykonawcy, ktorzy nie podlegaj wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13-23 pzp. Wykonawcy mog wspolnie ubiega si o udzielenie zamowienia,
po ustanowieniu petnomocnika do reprezentowania ich w procedurze albo reprezentowania w procedurze
i zawarcia umowy w sprawie tego zamoéwienia. Wykonawcy, ktorzy wspodlnie ubiegaj si o udzielenie
zamowienia (konsorcja) ponosz solidarn  odpowiedzialno  za wykonanie zamoOwienia, tzn. umowy
odpfatnej zawartej mi dzy zamawiaj cym a wykonawc . W przypadku wyst pienia grupy wykonawcow
wspolnie ubiegaj cych si o udzielenie zaméwienia (konsorcjum), aden wykonawca nie mo e podlega
wykluczeniu z procedury. Wykonawca musi posiada uprawnienie do wykonywania okre lonej w DWZ
dziatalno ci lub czynno ci, co wyra a si poprzez prowadzenie dziatalno ci pocztowej polegaj cej na
wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym izagranicznym, wpisanej do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urz du Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z przepisami ustawy
- Prawo pocztowe. Stosownie do tre ci art. 22 ust. 1 pkt 2 w zw. z art. 138m PzP zamawiaj cy nie okre la
warunkéw udziatu w procedurze.

3. Dokumenty wymagane do zto enia w terminie sktadania ofert

3.1. 1" sporz dzona zgodnie z tre ci zal cznikanr 1, okre laj cat czn cen brutto obliczon na
podstawie formularza cenowego w sposéb opisany w pkt 4.

3.2. O wiadczenie dotycz ce podstaw wykluczenia z udziatlu w procedurze, sporz dzone zgodnie z tre ci
zat cznika nr 2.

3.3. Je eli dokumenty ofertowe podpisuje osoba nieuprawniona do reprezentacji wykonawcy, wykonawca
zal cza pelnomocnictwo (w oryginale, tj. z podpisem elektronicznym albo kopii notarialnie potwierdzonej
podpisem elektronicznym za zgodno z oryginatem) udzielone do podpisania dokumentéw ofertowych.

3.4. Zamawiaj cy odrzuci ofert , ktérej tre  nie odpowiada tre ci DWZ, a zwlaszcza postanowieniom
pkt 3.1 w zwi zku z pkt1, albo ofert niewa n na podstawie odr bnych przepisow, np. z powodu
niezto enia przez wykonawc (pomimo wezwania opisanego w pkt 8.2) petnomocnictwa, o ktérym
mowa w pkt 3.3. Przestanki powoduj ce odrzucenie oferty zawarto w pkt 8.5.

4. Sposo6b obliczenia i podania ceny

W formularzu cenowym zawartym w pkt 1 #' wykonawca okre la w kolumnie 3. dla ka dej pozycji
(ustugi) cen jednostkow netto, ktéra nie mo e by zwi kszona w catym okresie umowy w sprawie
zamowienia. Wykonawca oblicza i podaje w pkt 1 #"' (zal cznik nr 1) catkowit cen brutto wynikaj c

z podsumowania warto ci okre lonych dla ka dej pozycji w kolumnie 5. formularza cenowego. Wszystkie
kwoty, w tym + czn cen brutto, wykonawca okre la w ziotych (PLN) z dokltadno ci do setnych cz ci,
z uwzgl dnieniem wszelkich kosztéw wykonania ustug opisanych w pkt 1 DWZ. llo ci przesytek, okre lone
w poz. 1-29 formularza cenowego, s szacunkowe (orientacyjne) i stu  do poréwnania oraz oceny ofert na
podstawie catkowitej ceny brutto. Rodzaje i ilo ci przesylek pocztowych ulegn zmianie zale nie od potrzeb
Zamawiaj cego.

5. Sposo6b przygotowania ofert i pozostatych dokumentow

5.1. $" oraz pozostate dokumenty wymagane od wykonawcéw nale y sporz dzi wj zyku polskim,
w formie elektronicznej, ci le wedtug postanowie DWZ, w tym pkt 0.3. Wykonawca mo e zto y jedn
ofert zawieraj ¢ ceny obliczone zgodnie z pkt 4. Zto enie przez wykonawc wi cej ni jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich zto onych przez niego ofert. Wykonawca nadaje plikom
zamieszczanym na platformie, nazwy odpowiadaj ce zawarto ci danych plikow oraz umo liwiaj ce
jednoznaczn identyfikacj ich przeznaczenia.

5.2. Tre  oferty musi odpowiada tre ci DWZ. W celu czytelnego zamieszczenia odpowiedniej ilo ci
informacji zat czniki do DWZ mo na przetworzy z zachowaniem ich wzorcowej tre ci. 1" oraz
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5.3.

5.4.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

7.2.

pozostate dokumenty wymagane postanowieniami zawartymi w pkt 3 wykonawca sklada w oryginale.
Inne dokumenty skladane s woryginale lub kopii po wiadczonej za zgodno  z oryginalem.
Po wiadczenia za zgodno z oryginatem dokonuje w formie elektronicznej, odpowiednio wykonawca,
wykonawcy wspélnie ubiegaj cy si o udzielenie zaméwienia albo podwykonawca, w zakresie
dokumentow, ktore ka dego z nich dotycz .

Wykonawca, ktéry zawart w dokumentach informacje stanowi ce tajemnic jego przedsi biorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i chciatby skutecznie zastrzec, e nie
mog by one udost pniane, powinien na ko cu #"' sporz dzonej wedtug zat cznika nr 1 opisa ,
ktére informacje zawarte w dokumentacji ofertowej nie mog by udost pnione. Zat czaj ¢ dany
dokument (ew. w kilku plikach pot czonych zip) wykonawca oznacza czy jest on ,Jawny”, tj. nie zawiera
tajemnicy przedsi biorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, czy jest to
dokument ,Tajny”, tj. stanowi tajemnic przedsi biorstwa w rozumieniu ww. przepisow.

Po uptywie terminu skfadania ofert nie mo na zastrzec adnych informacji zawartych w ofertach, przy
czym wykonawca nie mo e zastrzec swojej nazwy (firmy) oraz adresu swojej siedziby, a tak e informac;ji
dotycz cych ceny, terminu wykonania zamoéwienia i warunkéw ptatno ci zawartych w ofercie.

Miejsce, termin oraz sposob skladania ofert wraz z wymaganymi dokumentami

. Wymagane od wykonawcéw dokumenty okre lone w pkt 3i5, w tym $", nale y zto y w formie

elektronicznej na platformie (Oferty > Dodaj dokument) w terminie uptywaj cym 10 grudnia 2020 r.
0 godzinie 10:00. Zamieszczaj ¢ pliki na platformie wykonawca nadaje im nazwy odpowiadaj ce
zawarto ci danych plikéw oraz umo liwiaj ce identyfikacj ich przeznaczenia.

Zal czaj c dany dokument/plik (ew. kilka plikéw w ramach zip) wykonawca oznacza czy jest on ,Jawny”,
tj. nie zawiera tajemnicy przedsi biorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
czy jest to dokument ,Tajny”, tj. stanowi tajemnic przedsi biorstwa w rozumieniu ww. przepisow.
Dokumenty stanowi ce tajemnic przedsi biorstwa wykonawca sklada/zat cza w odr bnym pliku (ew.
w kilku plikach w ramach zip) z zaznaczeniem polecenia ,Tajne”. Wczytanie zat cznika nast puje
poprzez polecenie ,Dodaj".

Zio enie oferty wraz z wymaganymi dokumentami (zat cznikami) nast puje poprzez polecenie ZtO
OFERT . Potwierdzeniem prawidlowo zto onej dokumentacji ofertowej jest komunikat systemowy
.Oferta zlo ona poprawnie” oraz raport wygenerowany z zakladki ,Oferty”. O terminie ww. zlo enia
decyduje czas przeprowadzenia petnego procesu na platformie, na ktorej pliki zostaj zaszyfrowane.

Przed uptywem terminu skiladania ofert wykonawca mo e usun  plik zamieszczony na platformie,
zaznaczaj ¢ niewta ciwy plik i u ywaj ¢ polecenia USU , a tak e wycofa zlo on przez siebie ofert
lub kompletn dokumentacj ofertow , zaznaczaj c dany plik (ew. zbiér plikéw zip) w zaktadce ,Oferty”
przy u yciu WYCOFAJ OFERT . Po uptywie terminu sktadania ofert ww. operacje nies mo liwe.

W uzasadnionych przypadkach zamawiaj cy mo e przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni tre
DWZ lub przediu y termin sktadania ofert. Dokonane w ten sposéb zmiany uzupetni tre DWZ, przez
co stan si jej integraln cz ci . Zamawiaj cy zamie ci ww. zmiany na platformie i na stronie

Otwarcie ofert wraz z pozostalymi wymaganymi dokumentami; termin zwi_zania ofert

. Zamawiaj cy sporz dza pisemny protokét potwierdzaj cy przebieg procedury udzielenia zamowienia.

Protokét wraz z zat cznikami, ktére stanowi oferty, opinie biegtych, o wiadczenia, zawiadomienia,
wnioski, inne dokumenty i informacje skladane przez zamawiaj cego i wykonawcéw, jest jawny.
Z zastrze eniem pkt 5.3 wszystkie oferty s jawne od chwili ich otwarcia, natomiast pozostale zat czniki
do protokotu zamawiaj cy mo e udost pni po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej albo po
zako czeniu procedury udzielenia zaméwienia.

W dniu 10 grudnia 2020 r. 0 godzinie 10:30 zostan odszyfrowane dokumentacje ofertowe zto one na
platformie, przy czym kodowanie i czas odbioru danych powoduje, e plik zat czony i zapisany przez
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wykonawc na platformie, widoczny jest jako zaszyfrowany w formacie kodowania UTF8, a otwarcie
pliku zawieraj cego ofert mo liwe jest po uptywie ww. terminu otwarcia ofert poprzez odszyfrowanie
przez zamawiaj cego plikow/ofert zto onych przez wykonawcéw na platformie. Oznaczenie czasu
odbioru danych przez platform stanowi data oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wediug czasu
lokalnego serwera synchronizowanego odpowiednim rédtem czasu.

7.3. Bezpo rednio przed otwarciem ofert upowa niony przedstawiciel poda t czn kwot , jak zamawiaj cy
zamierza przeznaczy na sfinansowanie catlego zamowienia. Po otwarciu ka dej oferty zostan podane
i odnotowane w protokole, nast puj ce informacje zawarte w ka dej ofercie: » nazwa (firma) oraz
siedziba i adres wykonawcy e« calkowita cena brutto ¢ informacje dotycz ce terminu wykonania
zamowienia i warunkéw ptatno ci. Wykonawca jest zwi zany ofert w okresie uptywaj cym w dniu
2 stycznia 2021 r.

8. Sprawdzanie wymaganych dokumentéw, w tym ofert oraz sposoéb i kryteria oceny, prowadz ce
do wyboru oferty najkorzystniejszej

8.1. Na  danie zamawiaj cego i w wyznaczonym przez nhiego terminie wykonawca ma obowi zek
przedstawi oryginaly lub notarialnie potwierdzone kopie zlo onych przez siebie dokumentow, je eli
zto ona przez wykonawc kopia dokumentu jest nieczytelna lub w tpliwa co do prawdziwo ci.

8.2. Zamawiaj cy wezwie wykonawcow, ktorzy w terminie skladania ofert nie zlo yli o wiadcze ,
dokumentéw lub petnomocnictw, albo ktérzy zio yli wymagane przez zamawiaj cego o wiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 3, zawieraj ce bt dy lub ktérzy zto yli wadliwe petnomocnictwa, do
ich zto enia w wyznaczonym terminie, chyba e mimo ich zio enia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu. Zlo one na wezwanie zamawiaj cego o wiadczenia i dokumenty, powinny potwierdza
spetnianie przez oferowane ustugi wymaga , okre lonych przez zamawiaj cego.

8.3. Wykluczeniu podlega wykonawca, ktérego dotyczy jakakolwiek przestanka okre lona w przepisach
art. 24 ust. 1 pkt 13-23 pzP. Zamawiaj cy niezwtocznie zawiadomi wykonawc , ktory zostat wykluczony
Z udziatlu w procedurze, podaj ¢ uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia danego wykonawcy.
Ofert wykonawcy wykluczonego uznaje si  za odrzucon .

8.4. W toku badania i oceny ofert zamawiaj cy mo e da od wykonawcOw wyja nie dotycz cych tre ci
zto onych przez nich ofert. Zamawiaj cy poprawi w ofercie ewentualne:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzgl dnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
c) inne omyiki, ktore polegaj na niezgodno ci oferty z DWZ i nie powoduj istotnych zmian w tre ci oferty.

O dokonaniu jakiejkolwiek z ww. poprawek zamawiaj cy niezwtocznie zawiadomi wykonawc , ktérego
oferta zostata poprawiona.

8.5. Zamawiaj cy odrzuci ofert , je eli

a) oferta jest niewa na na podstawie odr bnych przepiséw;

b) tre oferty nie odpowiada tre ci DWZ, z zastrze eniem pkt 8.4.c;

c) zto enie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji;

d) ofert zto yt wykonawca wykluczony z udziatu w procedurze;

e) wykonawca w terminie 3 dni od dnia zawiadomienia nie zgodzit si na poprawienie omyiki, o ktorej
mowa w pkt 8.4.c.

Zamawiaj cy niezwlocznie zawiadomi wykonawc , ktérego oferta zostata odrzucona, podaj ¢
uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia danej oferty.

8.6. Ocena ofert zostanie dokonana na podstawie kryterium - najni sza cena. Oferta nieodrzucona, zto ona
przez wykonawc niepodlegaj cego wykluczeniu, zawieraj ca najni sz cen brutto okre lon zgodnie
z postanowieniami pkt 4, podan w % " zlo onej wg wzorcowego zat cznika, otrzyma ' (
i zostanie uznana za ofert najkorzystniejsz . Pozostate oferty, o ile zlo ono wi cej ni jedn ofert ,
uzyskaj mniejsz punktacj , obliczon wedlug wzoru:
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8.7. W przypadku, gdy zostaly zlo one oferty o takiej samej cenie, zamawiaj cy wezwie wykonawcow,
ktérzy zto yli te oferty, do zto enia w terminie okre lonym przez zamawiaj cego ofert dodatkowych.

8.8. Zamawiaj cy niezwltocznie poinformuje wszystkich wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty,
podaj ¢ nazw , siedzib i adres wykonawcy, ktérego ofert wybrano, oraz nazwy, siedziby i adresy,
wykonawcoéw, ktorzy zto yli oferty, a tak e punktacj przyznan ofertom w kryterium oceny ofert.

9. Formalno ci, jakie powinny zosta dopeinione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy;
przestanki powoduj ce nieudzielanie zamoéwienia

9.1. Zamawiaj cy niezwiocznie przeka e wybranemu wykonawcy zawiadomienie o wyborze jego oferty.
W powiadomieniu zostanie podana t czna cena brutto, rozliczana jako cena umowna na zasadach
okre lonych w ISTOTNYCH POSTANOWIENIACH UMOWY (zat cznik nr 3), a tak e zostanie okre lony termin
zawarcia umowy. Zamawiaj cy wymaga, aby wykonawca zawart z nim umow na warunkach
okre lonych we zat czniku nr 3.

9.2. Je eli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia, zamawiaj cy mo e wybra ofert najkorzystniejsz spo réd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba e zachodz przestanki nieudzielenia
zamoéwienia, o ktérych mowa w pkt 9.4.

9.3. Niezwlocznie po zawarciu umowy zamawiaj cy zamie ci ha stronie
informacj o udzieleniu zaméwienia.

9.4. Zamawiaj cy nie udzieli zamowienia, je eli:

a) nie zto ono adnej oferty niepodlegaj cej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najni sz cen przewy sza kwot , ktér zamawiaj cy
zamierza przeznaczy na sfinansowanie zamowienia, chyba e zamawiaj cy mo e zwi kszy te kwot
do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) wyst pita istotna zmiana okoliczno ci powoduj ca, e wykonanie zamoOwienia nie le y w interesie
publicznym, czego nie mo na byto wcze niej przewidzie ;

d) w procedurze zaistniala niemo liwa do usuni cia wada, ktéra uniemo liwia zawarcie niepodlegaj cej
uniewa nieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

W razie nieudzielenia zaméwienia zamawiaj cy zamie ci na stronie
informacj o nieudzieleniu zamdéwienia.

10. _rodki ochrony prawnej przystuguj ce wykonawcom w toku procedury

10.1. Wykonawca mo e poinformowa zamawiaj cego o niezgodnej z przepisami art. 1380 pPzP lub tre ci
DWZ czynno ci pod] tej przez zamawiaj cego albo zaniechaniu czynno ci, do ktérej zamawiaj cy jest
zobowi zany na podstawie art. 1380 pPzP lub postanowie DWZ. Je eli dana informacja potwierdzi
domniemania wyra one przez wykonawc , zamawiaj cy powtorzy czynno albo dokona czynno ci
zaniechanej, informuj ¢ o tym wykonawcow w sposOb przewidziany dla tej czynno ci w art. 1380 pPzP
lub DWZ.

10.2. Wykonawca przesyta informacj , o ktérej mowa w pkt 10.1, w sposob okre lony w pkt 0.2 w terminie
4 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu wraz DWZ na platformie i na stronie
lub przestania przez zamawiaj cego informacji o czynno ci

zamawiaj cego, stanowi cej podstaw do jego poinformowania zgodnie z pkt 10.1.

10.3. W procedurze nie maj zastosowania przepisy dziatu VI pzp, dotycz ce w szczeg6lno ci odwotania
wnoszonego do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej oraz skargi wnoszonej do s du powszechnego.
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DWZ: zat cznik nr 1

OFERTA

ZAMAWIAJ cY: Urz d Rejestracji Produktow Leczniczych,
Wyrobow Medycznych i Produktéw Biobojczych
02-222 Warszawa, Al. Jerozolimskie 181C

W odpowiedzi na publiczne ogloszenie o zamowieniu, ja ni ej podpisany/-a (my ni ej podpisani)

dziataj ¢ w imieniu i na rzecz wykonawcy

! "6 & ("
6 0 + 0o / 34
!
cztonkowie wiadz
e—mail: telefon/-y:
przestrzegaj ¢ ci le postanowie  dokumentacji warunkéw zamowienia (DWZ) sktadamy ofert
w przedmiocie: 7#) 6#716l 89:8; < %= 7#%>7 ? % ) 10 7#AL=1; 16%=6#A 7 1==89:8;B C? 8< = 9#: )

< Y%=

T#%>=0L C=IP#=1A17110B% ; '7 ) 9% cDD cDD DE

1.

Oferujemy nale yte wykonanie w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2021 r. ustug pocztowych wraz
z ustug odbioru przesytek pocztowych z siedziby zamawiaj cego - calo  opisana w pkt 1 DWZ oraz
W ISTOTNYCH POSTANOWIENIACH UMOWY (zat cznik nr 3 do DWZ), za catkowit cen brutto, obliczon

zgodnie z pkt 3.1i4 DWZ
(stownie ziotych: ),

PLN (wraz z podatkiem od towarow i ustug)
w tym kwota podatku od towaréw i ustug wynosi PLN

W ramach ww. catkowitej ceny oferujemy nast puj ce ceny jednostkowe netto ustug okre lonych
w poszczegolnych pozycjach formularza cenowego:

+
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Przesyiki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym, ktére powinny by dostarczone nie p6
nadania u wykonawcy

niej ni w 4. dniu od dnia

. %

D

D | " #

"4

D

E #

(4

D

)

*

+

Przesyiki listowe nierejestrowane w obrocie zagranicznym na terenie Europy, ktére powinny by
w 6. dniu od dnia nadania u wykonawcy

dor czone nie p6 niej ni

K "

D

= (=

*

+
/

Przesyiki listowe rejestrowane w obrocie krajowym, ktére powinny by dor czone nie pé niej ni w 4. dniu od
u wykonawcy
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rzesyiki listowe rejestrowane w obrocie zagranicznym na terenie Europy, ktére
w 6. dniu od dnia nadania u wykonawcy
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Paczki pocztowe krajowe rejestrowane o gabarycie A, ktére powinny by dor czone nie pé niej ni w 4. dniu od dnia nadania

u wykonawcy
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2. Zaoferowane ustugi wykonamy samodzielnie przez caly okres obowi zywania umowy, w terminach

w niej ustalonych, z wyj tkiem nast puj cych czynno ci, ktére powierzamy naszemu podwykonawcy

(naszym podwykonawcom) - ! 4

!

3. W przypadku wyboru naszej oferty zobowi zujemy si do podpisania umowy w wyznaczonym terminie,
zawieraj cej postanowienia okre lone w zat czniku nr 3 do DWZ.

4. Akceptujemy warunki ptatno ci okre lone przez zamawiaj cego w DWZ. Zgadzamy si na rozliczanie
fakturami wystawianymi raz w miesi cu, po przyj ciu wykonanych ustug przez zamawiaj cego jako
nale ycie wykonanych, ptatnymi w terminie 21 dni od dnia wystawienia faktury przez wykonawc .

5. Uwa amy si zazwi zanycht ofert w okresie uptywaj cym w dniu 2 stycznia 2021 r.

6. Wrazz B" skladamy nast puj ce dokumenty wymagane na zasadach okre lonych w pkt 3 DWZ:

7. Przyj li my do wiadomo ci informacje zamieszczone w pkt 0.7 DWZ, w zakresie wynikaj cym
Z przepiséw Rozporz dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwi zku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

8. O wiadczamy, e wypehili my obowi zki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO

wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezpo rednio lub po rednio zostaty przez nas
pozyskane w celu ubiegania si 0 udzielenie zaméwienia publicznego w tej procedurze.
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9. Niniejsza 1" oraz wszelkie zat czniki do niej s jawne i nie zawieraj informacji stanowi cych
tajemnic przedsi biorstwa w rozumieniu przepis6w o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, z wyj tkiem
informacji i dokumentéw zawartych w dokumentacji ofertowej na stronach nr

10. Wszystkie dokumenty, stanowi ce kompletn dokumentacj ofertow , zamieszczono na kolejno
ponumerowanych stronach.

UWAGA: Ofert oraz inne wymagane dokumenty nale y zto y w formie elektronicznej na platformie dost pnej
pod adresem —w terminie uptywaj cym w dniu 10 grudnia 2020 r. o godz. 10:00

4 + ¥ 1 ¥ * 1 2 1 PA
* ¥ 450 6 4517 45% o * 1
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WYKONAWCA
! S %&T (" 7%8

reprezentowany przez

O WIADCZENIE
dotycz ce podstaw wykluczenia z udziatu w procedurze

Ubiegaj ¢ si 0 udzielenie zamdwienia w przedmiocie: 7#) 6#716l 89:8; < %= 7#%>7 2 % ) 10 7#A
i=1; 16I6=6#A 7 1= = 89:8;B C24 8 < = O#: ) < %= 7#%> = OL C=i2# =IAI7ZW@B% ; '7 ) 9% CcDD c
DD DE, o wiadczaml/ly, e reprezentuj /-emy wykonawc , ktérego nie dotycz okoliczno ci
okre lone w przepisach art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy - Prawo zamdéwie publicznych, stanowi cych
mi dzy innymi, i z post powania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si :

1) wykonawc b d cego osob fizyczn , ktérego prawomocnie skazano za przest pstwo:
o ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258 lub
art. 270-309 Kodeksu karnego lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,
o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
skarbowe,
0 ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywaj cym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej;

2) wykonawc , je eliurz duj cego czlonka jego organu zarz dzaj cego lub nadzorczego, wspolnika spoétki
w spoice jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przest pstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3) wykonawc , wobec ktérego wydano prawomocny wyrok s du lub ostateczn decyzj administracyjn
0 zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub skltadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
chyba e wykonawca dokonat ptatno ci nale nych podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wi  ce porozumienie w sprawie
splaty tych nale no ci;

4) wykonawc , b d cego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego s d orzekt zakaz ubiegania si
0 zaméwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pa dziernika 2002 r. o odpowiedzialno ci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod gro b kary;

5) wykonawc , wobec ktérego orzeczono tytutem rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania si
0 zamoéwienia publiczne;

6) wykonawcéw, ktorzy nale ¢ do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, zto yli odr bne oferty, chyba e wyka , e istniej ce

mi dzy nimi powi zania nie prowadz do zakl6écenia konkurencji w procedurze prowadzonej w celu
udzielenia zamowienia.

Informujemy, e jako wykonawca nie nale ymy do grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw. W przypadku r6 nym od wskazanego w zdaniu poprzednim
sktadamy list podmiotéw, razem z ktérymi nale ymy do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ww.
ustawy.

O wiadczamly, e wszystkie ww. informacje s aktualne i zgodne z prawd oraz zostaly podane z pein
wiadomo ci konsekwencji wprowadzenia zamawiaj cego w bt d przy przedstawianiu informacji.

! 5 6
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UMOWA Nr
zwana dalej ,,Umow ”, zawarta w dniu  grudnia 2020 r. w Warszawie, pomi dzy:

Skarbem Pa stwa reprezentowanym przez Prezesa Urz du Rejestracji Produktéw Leczniczych,
Wyrobéw Medycznych i Produktow Biobdjczych, adres: Urz d Rejestracji Produktéw Leczniczych,
Wyrobdw Medycznych i Produktéw Biobdjczych, 02-222 Warszawa, Al. Jerozolimskie 181C,

NIP 5213214182,

reprezentowanym przez , Na podstawie petnomocnictwa nr , udzielonego przez Prezesa
Urz du Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobdjczych w dniu :
ktérego kopia stanowi Zat cznik nr 1 do Umowy,

zwanym dalej ,,Zamawiaj cym” lub,,Stron ”,
a

zwan dalej ,,Wykonawc ” lub ,Stron ”.

W wyniku procedury przeprowadzonej na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwie publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843, ze zm.) w celu udzielenia zamdwienia (numer
referencyjny BAG-AGZ.26.21.2020) o warto ci mniejszej ni wyra ona w zfotych réwnowarto  kwoty
750 000 euro, Zamawiaj cy wybrat ofert Wykonawcy i zawarto Umow .

81

1. Wykonawca zobowi zuje si zgodnie ze swoj ofert , ktdrej kopia stanowi Zat cznik nr 2 do Umowy,
do sukcesywnego wykonywania ustug pocztowych, polegaj cych na odbieraniu od Zamawiaj cego,
przyjmowaniu, przemieszczaniu, dor czaniu i ewentualnym zwrocie w obrocie krajowym albo
zagranicznym:

1) przesytek listowych nierejestrowanych,

2) przesytek listowych rejestrowanych tj. przesytek rejestrowanych przyj tych za potwierdzeniem nadania
i dor czonych za pokwitowaniem odbioru oraz przesylek listowych rejestrowanych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (dor czenia) przyj tych za potwierdzeniem nadania i dor czonych za
pokwitowaniem odbioru,

3) paczek pocztowych
- zwanych dalej t cznie ,,Przesytkami” albo pojedynczo ,,Przesytk ”

2. Wykaz ustug pocztowych, o ktérych mowa w ust. 1, podlegaj cych wiadczeniu przez Wykonawc na
rzecz Zamawiaj cego oraz maksymalne terminy dor czenia Przesylek i ich ceny jednostkowe netto
zawiera Zat cznik nr 2 do Umowy.

3. Ushugi pocztowe, o ktérych mowa w ust. 1, realizowane s na zasadach okre lonych w szczeg6lno ci w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041);

2) mi dzynarodowych przepisach pocztowych: ratyfikowanej umowie mi dzynarodowej z dnia 8 listopada
2007 r. (Dz. U. Nr 206, poz. 1494), Regulaminie Poczty Listowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 744),
Regulaminie dotycz cym paczek pocztowych (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 745) w przypadku ustug
pocztowych w obrocie zagranicznym;

3) przepisow innych aktow prawnych zwi zanych z realizacj ustug obj tych Umow .

§2.
1. Wykonawca zobowi zany jest:

1) odbiera Przesytki raz dziennie od poniedziatku do pi tku, zwyj tkiem dni ustawowo wolnych od
pracy, w godzinach 14:00-16:00 z siedziby Zamawiaj cego, tj. Kancelarii Gtéwnej Urz du Rejestracji
Produktéw Leczniczych, Wyrobow Medycznych i Produktéw Biobdjczych w Warszawie, Aleje
Jerozolimskie 181C;



numer referencyjny: BAG-AGZ.26.21.2020 DWZ: zat cznik nr 3

2) dor cza Przesykki oraz dowody lub potwierdzenia nadania okre lone w Umowie, a tak e dokonywa
zwrotow Przesytek do siedziby Zamawiaj cego, codziennie od poniedziatku do pi tku, z wyj tkiem dni
ustawowo wolnych od pracy;

3) zapewni Zamawiaj cemu formularze potwierdzaj ce odbior Przesytek, bez ponoszenia kosztéw przez
Zamawiaj cego.

2. Wykonawca doto y nale ytej staranno ci, aby Przesytki odebrane od Zamawiaj cego nie zagin ty i nie
zostaty uszkodzone.

3. Wykonawca b dzie odbierat Przesytki z siedziby Zamawiaj cego i przekazywat je do nadania w tym
samym dniu. W dniu nast pnym po dniu nadania Przesylek, Wykonawca dor czy Zamawiaj cemu
potwierdzenie nadania danej partii Przesytek.

4. Odbioru Przesylek od Zamawiaj cego dokonywa b dzie upowa niony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowa nienia.

5. Odbior Przesytek przyj tych do nadania b dzie ka dorazowo dokumentowany przez Wykonawc |,
w przypadku przesytek listowych i paczek pocztowych, w ksi kach nadawczych czytelnym podpisem
idat ze wskazaniem rodzaju Przesytki, natomiast w przypadku przesytek nierejestrowanych na
zestawieniu ilo ciowym przesylek nierejestrowanych, wedtug kategorii gabarytowych.

6. Znaczek optaty pocztowej za Przesytk zostanie zast piony piecz ci  wykonan wedtug wzoru
dostarczonego przez Wykonawc lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

§3.
1. Zamawiaj cy zobowi zuje si do:
1) nadawania Przesylek w stanie uporz dkowanym, przez co nale y rozumie w odniesieniu do:

a) przesytek rejestrowanych — wpisanie ka dej przesytki do pocztowej ksi ki nadawczej, sporz dzonej w
dwoch egzemplarzach, z ktorych ka dy oryginat b dzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiaj cego stanowi potwierdzenie nadania danej partii Przesyitek,

b) przesytek nierejestrowanych — zestawienia ilo ciowego Przesylek wedtug poszczegdlnych kategorii
wagowych, sporz dzonego w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat b dzie przeznaczony dla
placéwki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiaj cego stanowi
potwierdzenie nadania danej partii Przesyiek,

2) umieszczania na ka dej Przesytce nazwy adresata wraz z jego adresem, okre laj c jednocze nie rodzaj
Przesyiki zgodnie z Zat cznikiem nr 2 do Umowy oraz petn nazw i adres zwrotny Zamawiaj cego;

3) przestrzegania mi dzynarodowych przepiséw pocztowych dotycz cych umieszczania na opakowaniu
Przesytek wyt cznie informacji pocztowych niezb dnych do wyekspediowania Przesytek za granic .

2. W przypadku zastrze e dotycz cych Przesylek, Wykonawca bez zb dnej zwloki wyja ni je
z Zamawiaj cym. W razie mo liwo ci usuni cia zastrze e w dniu odbioru Przesytek, ich nadanie
nast pi przez Wykonawc w dniu nast pnym lub po usuni ciu przez Zamawiaj cego powodu zastrze e .

3. Strony dopuszczaj mo liwo nadania Przesytek w dniu nast pnym, w przypadku uzasadnionych
zastrze e (nieprawidtowe opakowanie, niezgodno  wpiséw do dokumentéw nadawczych z wpisami na
Przesytkach) i braku mo liwo ci ich wyja nienia lub usuni cia w dniu ich odbioru.

4. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno ci za ewentualne bt dy popetnione przez Zamawiaj cego
w zakresie kompletowania i wypetniania dokumentacji niezb dnej przy nadaniu Przesytek za granic .

8 4.
1. Strony ustalaj maksymalne catkowite wynagrodzenie Wykonawcy (warto  Umowy) w kwocie brutto.
PLN (stownie ztotych: ) zawieraj cej nale ny podatek od towarow i ustug.

2. Zamawiaj cy monitoruje stan rodkdéw finansowych z uwzgl dnieniem wynagrodzenia zaptaconego
Wykonawcy w czasie obowi zywania Umowy.
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10.

11.

1.

Ceny jednostkowe netto ustug wiadczonych przez Wykonawc ustalono w Zat czniku nr 2 do Umowy
jako niezmienne w catym okresie Umowy.

Nale no ci (wynagrodzenia) netto b d powi kszane o podatek od towarow i ustug w wysoko ci
wynikaj cej z przepisow i stawek, obowi zuj cych w dniu nadania Przesyiki.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si jeden miesi ¢ kalendarzowy. Do sibdmego dnia ka dego miesi ca
Wykonawca wystawi faktur wraz ze specyfikacj ustug wykonanych w miesi cu poprzednim, pfatn
przelewem na rachunek bankowy wykonawcy w terminie 21 dni od daty prawidlowo wystawiongj
faktury. Podstaw do zaptaty przez Zamawiaj cego kwoty nale nej Wykonawcy za wykonane ustugi jest
wyt cznie faktura wystawiona zgodnie z obowi zuj cymi w tym zakresie przepisami prawa oraz
Umow .

Zamawiaj cy dokona zaplaty na podstawie, o ktdrej mowa w ust. 5, pod warunkiem, e Wykonawca
wy le faktur Zamawiaj cemu niezwtocznie, najp6 niej w nast pnym dniu roboczym po jej wystawieniu
przesytk polecon , priorytetow . Za dzie =zapfaty Strony uznaj dzie obci enia kwot zaptaty
rachunku bankowego Wykonawcy. Strony obowi zuje 21-dniowy termin zaptaty, niezale nie od terminu
ptatno ci podanego w fakturze.

Podstaw obliczenia nale no ci jest suma optat za Przesyitki faktycznie nadane lub zwr6cone z powodu
braku mo liwo ci ich dor czenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ich liczby i wagi na
podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy czym obowi zuj ceny jednostkowe podane
w Zat czniku nr 2 do Umowy. Zamawiaj cy nie ponosi adnych dodatkowych kosztow.

W przypadku nadania przez Zamawiaj cego Przesylek nieuj tych w Zat czniku nr 2 do Umowy
podstaw rozlicze b d ceny z aktualnego cennika ustug pocztowych Wykonawcy, udost pnionego na
jego stronie internetowej.

W przypadku przesytek nierejestrowanych - liczba i waga przyj tych Przesytek stwierdzona b dzie na
podstawie zestawienia nadanych Przesytek, sporz dzonego przez Zamawiaj cego i potwierdzonego
przez Wykonawc . Natomiast liczba i waga zwrdconych przesylek nierejestrowanych stwierdzona
b dzie na podstawie zestawienia zwrdconych Przesytek, sporz dzonego przez Wykonawc .

Faktura wystawiona co miesi ¢ zawiera b dzie miesi czn optat za odbidr Przesylek z siedziby
Zamawiaj cego, zgodnie z Zat cznikiem nr 2 do Umowy.

Wykonawcy nie przystuguj adne roszczenia wobec Zamawiaj cego w przypadku, gdy wynagrodzenie
za zrealizowanie przedmiotu Umowy b dzie mniejsze ni  wynagrodzenie maksymalne ustalone w ust. 1.

8 5.
Wykonawca zaptaci Zamawiaj cemu kar umown w wysoko ci:

1) 0,5% kwoty okre lonej w 8§ 4 ust. 1, w razie odst pienia od Umowy z przyczyn le cych po stronie

Wykonawcy;

2) 0,1% kwoty okre lonej w 8§ 4 ust. 1, za ka dy rozpocz ty dzie zwioki w odbiorze Przesytki lub

w przypadku nienadania Przesytki w dniu jej odbioru od Zamawiaj cego;

Odst pienie od Umowy przez Zamawiaj cego ma skutek na przyszto w zakresie wzajemnych
rozlicze w sposéb, ktory nie pomniejsza uprawnie Zamawiaj cego z tytutu kar umownych
okre lonych w ust. 1.

Zaptata kar umownych nie pozbawia Zamawiaj cego prawa dochodzenia odszkodowania
uzupetniaj cego na zasadach og6lnych Kodeksu cywilnego.

W przypadku niewykonania b d nienale ytego wykonywania przez Wykonawc Umowy Zamawiaj cy
zastrzega sobie prawo wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym. Ustug pocztow

w zakresie przesytki rejestrowanej w obrocie krajowym i zagranicznym uwa a si  za niewykonan je eli
dor czenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dor czenia nie nast pito w terminach
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okre lonych w Zat czniku nr 2 do Umowy. Nienale ytym wykonaniem Umowy jest w szczeg6lno ci
powtarzaj ce si dostarczanie uszkodzonych Przesylek lub niezgodne z Umow przepakowywanie
Przesytek dostarczanych przez Wykonawc .

5. W razie wypowiedzenia Umowy przez Zamawiaj cego, Wykonawcy nie przystuguj jakiekolwiek
roszczenia dotycz ce kwoty stanowi cej ré nic pomi dzy maksymaln warto ci Umowy okre lon
w § 4 ust. 1, a kwot faktycznie wykorzystan w okresie Umowy, a tak e roszczenia odszkodowawcze.

6. Wypowiedzenie Umowy mo e by dokonane przez ka d ze Stron za 30-dniowym wypowiedzeniem
liczonym od dnia otrzymania o wiadczenia 0 wypowiedzeniu, jedynie w formie pisemnej pod rygorem
niewa no ci.

7. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia Przesytki b d niewykonania lub nienale ytego wykonania
Umowy Wykonawca zaptaci Zamawiaj cemu nale ne odszkodowanie zgodnie z przepisami ustawy -
Prawo pocztowe.

8. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno ci za op6 nione odebranie Przesylek lub ich nieodebranie
w przypadku dziatania sity wy szej, ktéra uniemo liwi ich odbior, przew0z i nadanie.

8 6.

1. Wykonawca zobowi zany jest zapewni nienaruszalno obstugiwanych Przesylek w celu ochrony
tajemnicy korespondencji zawartej w Przesytkach.

2. Wykonawca zobowi zuje si do utrzymywania w cistej tajemnicy poufnych informacji dotycz cych
Zamawiaj cego i warunkéw Umowy w catym okresie jej obowi zywania a tak e po jej zako czeniu,
chyba e uzyska ka dorazowo uprzedni pisemn zgod Zamawiaj cego na ich ujawnienie.

3. Poufne informacje nie stanowi informacji podanych przez Zamawiaj cego do publicznej wiadomo ci,
tak e w zakresie obowi zuj cym na podstawie przepisow o dost pie do informacji publicznej.

4. W czasie obowi zywania Umowy a tak e po jej zako czeniu, Zamawiaj cy zobowi zuje si nie
ujawnia bez zgody Wykonawcy informacji i danych w niej zawartych i dotycz cych jego dziatalno ci
oraz oferowanych przez niego warunkéw finansowych przedmiotu Umowy, chyba e zostaty one podane
do publicznej wiadomo ci lub uzyskane w dobrej wierze od os6b trzecich lub jest to konieczne na
podstawie przepiséw prawa powszechnie obowi zuj cego.

5. W przypadku wezwania przez uprawniony organ pa stwowy do ujawnienia jakiejkolwiek poufnej
informacji dotycz cej Stron, wezwana Strona ujawni temu organowi jedynie informacj w zakresie
wskazanym w wezwaniu, informuj ¢ organ o poufnym charakterze informacji oraz sktadaj ¢ wniosek
0 jej ochron przez ten organ i jednocze nie powiadomi drug Stron o zaistniatej sytuacji.

87.

1. Do porozumiewania si z przedstawicielami Wykonawcy w sprawach dotycz cych wykonywania ustug
obj tych Umow , w imieniu Zamawiaj cego upowa nienis :

,tel. 2249 21 , e-mail: @urpl.gov.pl
,tel. 22 49 21 , e-mail: @urpl.gov.pl
2. Wykonawca upowa nia , tel. , e-mail: , jako przedstawiciela

Wykonawcy, do porozumiewania si  z osobami okre lonymi w ust. 1 i czyni odpowiedzialnym/- za
realizacj Umowy w zakresie organizacyjno - technicznym.

3. Strony zobowi zuj si do niezwlocznego wzajemnego informowania o ka dej zmianie danych
w dokumentach rejestracyjnych i innych danych wymienionych w Umowie, wplywaj cych na jej
wa no
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Ka da Strona mo e jednostronnie zmieni osoby oraz dane teleadresowe, ktére wskazano w Umowie,
zawiadamiaj ¢ uprzednio o takiej zmianie drug Stron na pi mie pod rygorem niewa no ci, Co nie
wymaga zmiany Umowy.

§8.
W celu zmiany Umowy Strona zobowi zana jest pisemnie wyst pi z propozycj zmiany warunkow
Umowy, podaj c jej zakres oraz uzasadnienie. Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagaj formy
pisemnej pod rygorem niewa no ci.

W przypadku zmian przepisow prawa w zakresie wykonywania przedmiotu Umowy Wykonawca jest
zobowi zany do stosowania si do nich bez obci ania Zamawiaj cego czynno ciami, Ktorych nie
przewidziano w Umowie, w szczegolno ci dodatkowymi obci eniami finansowymi, z wyj tkiem
obowi zkéw le cych po stronie Zamawiaj cego, nato onych na niego w wyniku zmiany prawa.

89.

Umowa jest zawarta na czas oznaczony od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r., z zastrze eniem
wcze niejszego jej zako czenia w przypadku, gdy catkowita suma pieni na nale na do zaptaty Wykonawcy
z tytubu nale ytego wykonania Umowy osi gnie warto okre lon w § 4 ust. 1.

6.

§ 10.

Prawa i obowi zki Stron okre lone w Umowie oraz z niej wynikaj ce, nie mog by przenoszone na
0soby trzecie bez pisemnej zgody drugiej Strony.

Wykonawca zobowi zany jest do stosowania przepisow Rozporz dzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady Unii Europejskiej 2016/679 w sprawie ochrony osob fizycznych w zwi zku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, a tak e przepisow ustawy o ochronie danych osobowych oraz obowi zuj cych w tym
zakresie innych przepisow prawa.

W sprawach nieuregulowanych w Umowie maj zastosowanie w szczegdlIno ci przepisy ustawy - Prawo
pocztowe oraz przepisy Kodeksu cywilnego Strony dopuszczaj mo liwo  stosowania sformutowanych
przez Wykonawc uregulowa dotycz cych wiadczenia ustug pocztowych, jednak e wyt cznie w takim
zakresie, ktory nie narusza postanowie Umowy.

Ewentualne spory wynikle na tle realizacji Umowy, Strony oddadz pod rozstrzygni cie s du
powszechnego wia ciwego dla siedziby Zamawiaj cego.

Umow sporz dzono w dwdch jednobrzmi cych egzemplarzach, po jednym dla ka dej Strony.
Integraln ¢z Umowy stanowi zat czniki do Umowy, o numerach:

1) kopia petnomocnictwa do zawarcia Umowy w imieniu Zamawiaj cego;
2) kopia oferty Wykonawcy, zawieraj ca ceny jednostkowe netto ustug pocztowych i innych ustug.



