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Zapytanie ofertowe 
w sprawie zamówienia, do którego nie stosuje się ustawy – Prawo zamówień publicznych*  

Urząd Rejestracji Produktów Leczniczych, Wyrobów Medycznych i Produktów Biobójczych (dalej „Urząd” 

lub „zamawiający”) zaprasza do składania ofert w przedmiocie: realizacja szkolenia nt. „Warsztat 
Menedżerski Neurowspółpraca, komunikacja i budowanie relacji w zespole oraz z partnerami  
w organizacji, w oparciu o style myślenia FRIS®”, przeznaczonego dla 28 pracowników zamawiającego.  

Termin przeprowadzenia szkolenia - do 30 grudnia 2020 r. w ciągu 2 dni roboczych uzgodnionych 

z zamawiającym, w każdym dniu zajęcia trwające 7 godzin zegarowych. 

Miejsce szkolenia - Warszawa, pomieszczenie zapewnione przez zamawiającego (na jego koszt) w siedzibie 

Urzędu, przeznaczone do tego rodzaju szkolenia i odpowiednio wyposażone. 

Ramowy program szkolenia:  
- komunikowanie się z partnerami w zespole i organizacji 

- ocena zachowań i postaw innych osób 

- budowanie roli w oczach kolegów/partnerów 

- sposób zarzadzania efektywnością swoją i innych 

- zachowania negocjacyjne i przywódcze w prowadzonych projektach/zespołach 

- nieświadome mechanizmy budowania i utraty zaufania w relacjach 

- proces budowania efektywnego zespołu 

- rozwijanie zespołów i wspieranie zarządzania projektami w oparciu o style działania i myślenia 

- rozwiązywanie konfliktów przez pryzmat stylów myślenia 

Zapytanie ofertowe kierowane jest do wykonawców posiadających zdolność techniczną i zawodową oraz 

dysponujących wykwalifikowanymi osobami, które zapewniają wykonanie zamówienia z należytą 

starannością w celu uzyskania odpowiedniego poziomu jakości usług szkoleniowych.  

Oferent/wykonawca zobowiązany jest: 
− posiadać doświadczenie w prowadzeniu działalności szkoleniowej, zgodnie z niżej podanym warunkiem 

kwalifikacyjnym; 

− posiadać odpowiadający potrzebom zamawiającego program szkolenia lub zapewni jego opracowanie; 

− dysponować wykwalifikowanymi osobami (szkoleniowcami) dającymi rękojmię należytej realizacji 

programu szkolenia, zgodnie z niżej podanym warunkiem kwalifikacyjnym. 

Potwierdzeniem spełnienia ww. kryteriów, będą złożone przez wykonawcę wraz z ofertą: 

− oświadczenie o spełnianiu wymaganych kryteriów wraz z informacjami na temat posiadanego 

doświadczenia w prowadzeniu działalności szkoleniowej; warunek kwalifikacyjny – wykonawca 

przeprowadził w okresie po 1 stycznia 2019 r. więcej niż 3 szkolenia/warsztaty menedżerskie 

z zakresu komunikacji i budowania relacji w zespole oraz z partnerami w organizacji, w oparciu o style 

myślenia FRIS®, każde szkolenie trwające dłużej niż 6 godzin zegarowych i przeznaczone dla grupy 

liczącej więcej niż 10 osób; zestawienie szkoleń z ww. zakresu, przeprowadzonych w okresie po 
1 stycznia 2019 r. (vide załącznik do OFERTY) powinno zawierać następujące dane: nazwa podmiotu, 

na rzecz którego zostało przeprowadzone szkolenie, grupa docelowa/liczba uczestników szkolenia, 

okres/termin szkolenia, liczba godzin szkoleniowych, imię i nazwisko osoby prowadzącej szkolenie; 

                                                 
* Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843, ze zm.)  



− wykaz osób, które będą realizować program szkolenia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji 

i doświadczenia; warunek kwalifikacyjny – wykonawca dysponuje osobą lub osobami, z których 

każda przeprowadziła w okresie po 1 stycznia 2019 r. co najmniej 2 szkolenia/warsztaty 
menedżerskie z zakresu komunikacji i budowania relacji w zespole oraz z partnerami w organizacji, 

w oparciu o style myślenia FRIS®. 

Sposób obliczenia i podania ceny: zgodnie z formularzem OFERTA 

OFERTĘ składa się na załączonym formularzu za pośrednictwem platformy elektronicznej dostępnej pod 

adresem https://urpl.ezamawiajacy.pl, w terminie upływającym w dniu 16 października br. o godz. 10:00. 

Wykonawca składa OFERTĘ w postaci elektronicznej jako odwzorowanie cyfrowe (skan) z własnoręcznym 

podpisem albo (alternatywnie) podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę/y 

uprawnioną/e do reprezentacji wykonawcy. Zaleca się składanie na platformie dokumentów w formacie pdf, 

po ich podpisaniu kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES.  

Ewentualne wyjaśnienia można uzyskać najpóźniej na 2 dni przed upływem składania ofert, kontaktując się 

za pośrednictwem ww. platformy lub pocztą elektroniczną na e-mail: piotr.kalkowski@urpl.gov.pl 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego. Złożenie/ 

zamieszczenie oferty na ww. platformie lub potwierdzenie wpłynięcia oferty nie stanowi zawarcia umowy. 

Zamówienie zostanie udzielone wykonawcy, który zaoferował najniższą całkowitą cenę za wykonanie 

zamówienia, potwierdził spełnienie warunków kwalifikacyjnych oraz przyjął wymagania zamawiającego 

określone w zapytaniu ofertowym i we wzorze umowy. 

Zamawiający może prowadzić negocjacje w celu ustalenia ostatecznej ceny, z wybranymi wykonawcami, 

którzy złożyli oferty oraz spełniają wymagania w zakresie właściwości podmiotowej i przedmiotu 

zamówienia. 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
OFERENT/WYKONAWCA 
 

 

 

 
nazwa, siedziba, adres, 

NIP, REGON, e-mail, telefon 

O F E R T A 

ZAMAWIAJĄCY 
Urząd Rejestracji Produktów Leczniczych,  

Wyrobów Medycznych i Produktów Biobójczych 
 02-222 Warszawa, Al. Jerozolimskie 181C  

 
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe BDG-DGK.142.26.3.2020.1.PK, dot. zamówienia w przedmiocie: 

realizacja szkolenia nt. „Warsztat Menedżerski Neurowspółpraca, komunikacja i budowanie relacji  
w zespole oraz z partnerami w organizacji w oparciu o style myślenia FRIS®” 

składamy ofertę na wykonanie ww. zamówienia za całkowitą cenę brutto ……………………. PLN, 
(słownie złotych …………………………………………………………………………………..) 

w tym kwota należnego podatku od towarów i usług…………………………….. PLN 

1. Zobowiązujemy się przeprowadzić szkolenie w pomieszczeniu zapewnionym przez zamawiającego 

w budynku położonym w Warszawie przy Alejach Jerozolimskich 181C, w terminie do 30 grudnia 

2020 r. w ciągu 2 dni roboczych uzgodnionych z zamawiającym, w każdym dniu zajęcia trwające 

7 godzin zegarowych.    

2. Oświadczamy, że posiadamy zdolność techniczną i zawodową oraz dysponujemy wykwalifikowanymi 

osobami, które zapewniają wykonanie zamówienia z należytą starannością w celu uzyskania 

odpowiedniego poziomu jakości usług szkoleniowych, na potwierdzenie czego przedstawiamy: 

1) zestawienie szkoleń/warsztatów menedżerskich z zakresu komunikacji i budowania relacji w zespole 

oraz z partnerami w organizacji, w oparciu o style myślenia FRIS®, przeprowadzonych w okresie po 

1 stycznia 2019 r., każde szkolenie trwające dłużej niż 6 godzin zegarowych i przeznaczone dla grupy 

liczącej więcej niż 10 osób; 

2) wykaz osób, które będą realizować program szkolenia, wraz z informacjami na temat kwalifikacji 

i doświadczenia tych osób w przeprowadzeniu szkoleń określonych w pkt 1; 

3) proponowany szczegółowy program szkolenia. 

3. Zapoznaliśmy się z postanowieniami (wzorem) umowy, które udostępniono wraz z zapytaniem 

ofertowym, a w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowiązujemy się do zawarcia 

umowy warunkach podanych we wzorze, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego. 

4. Przyjęliśmy do wiadomości informacje udostępnione wraz z zapytaniem ofertowym, w zakresie 

wynikającym z przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

5. Uważamy się za związanych tą ofertą w terminie do 12 listopada 2020 r. 

6. Wyrażamy zgodę na zamieszczenie przez zamawiającego na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji 

Publicznej, zawartych w ofercie danych oferenta/wykonawcy oraz ceny lub cen.   

 
miejscowość, data                                                                                         podpis oferenta/wykonawcy, pieczątka firmowa 

alternatywnie, podpis elektroniczny oferenta/wykonawcy* 

*Dokument można sporządzić w formie elektronicznej, tj. dokonać jego zapisania w formacie pdf (funkcja „zapisz jako” lub 

„drukuj”) i podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES (ew. XAdES, CAdES), dodatkowo 

umieszczając infografikę podpisu w wyznaczonym do tego miejscu 

 

 

 



 

Załącznik do OFERTY 

 
Zestawienie szkoleń menedżerskich z zakresu komunikacji i budowania relacji w zespole  

oraz z partnerami w organizacji, w oparciu o style myślenia FRIS®,  
przeprowadzonych w okresie po 1 stycznia 2019 r. 

 
nazwa podmiotu, na rzecz którego oferent/wykonawca 

przeprowadził szkolenie 

grupa docelowa / 

liczba uczestników 

szkolenia 

okres/termin 

przeprowadze-

nia szkolenia 

liczba godzin 

szkolenio-

wych 

imię i nazwisko 

osoby prowadzącej 

szkolenie 

     

     

     

     

     

     

     

     

 


