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Zapytanie ofertowe 
w sprawie zamówienia, do którego nie stosuje się ustawy – Prawo zamówień publicznych*  

 

Urząd Rejestracji Produktów Leczniczych, Wyrobów Medycznych i Produktów Biobójczych (dalej „Urząd” 

lub „zamawiający”) zaprasza do składania ofert w przedmiocie: sukcesywne wykonywanie i dostarczanie 
do siedziby Urzędu kartonowych wizytówek w rozmiarze 9 x 5 cm oraz pieczątek automatycznych. 
Specyfikacja asortymentowa wizytówek i pieczątek stanowi załącznik nr 3 do umowy. 

Termin (okres) wykonania: 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy. 

Sposób obliczenia ceny: zgodnie z zestawieniem zamieszczonym w formularzu OFERTA, w którym 

podano orientacyjne ilości przewidziane do realizacji w ramach niniejszego zamówienia. Wykonawca 

określa ceny jednostkowe netto w odniesieniu do pakietów wizytówek danego rodzaju oraz ilości 

poszczególnych pakietów wizytówek, a także automatycznych pieczątek objętych zamówieniem. Dla każdej 

pozycji określonej w tabeli odrębnej dla wizytówek i pieczątek, wykonawca oblicza sumę iloczynów 

z uwzględnieniem podatku od towarów i usług, jako wartość brutto, a w podsumowaniu każdej z ww. tabeli 

podaje łączną wartość brutto odpowiednio za wykonanie wizytówek oraz pieczątek. Całkowitą cenę oferty 

stanowi suma łącznych wartości stanowiących ww. podsumowania.        

Zapytanie ofertowe kierowane jest do oferentów/wykonawców posiadających zdolność techniczną lub  

zawodową oraz dysponujących wykwalifikowanymi osobami, które zapewniają realizację zamówienia na 

odpowiednim poziomie jakości.  

OFERTĘ składa się na załączonym formularzu za pośrednictwem platformy elektronicznej dostępnej pod 

adresem https://urpl.ezamawiajacy.pl, w terminie upływającym w dniu 14 maja br. o godzinie 10:00. 

Wykonawca składa OFERTĘ w postaci elektronicznej jako odwzorowanie cyfrowe (skan) z własnoręcznym 

podpisem albo (alternatywnie) podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę/y 

uprawnioną/e do reprezentacji wykonawcy. Zaleca się składanie na platformie dokumentów w formacie pdf, 

po ich podpisaniu kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES. 

Ewentualne wyjaśnienia można najpóźniej uzyskać na 2 dni przed upływem składania ofert, kontaktując się 

za pośrednictwem ww. platformy lub pocztą elektroniczną na e-mail agnieszka.jaszewska@urpl.gov.pl 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego. Złożenie/ 

zamieszczenie oferty na ww. platformie lub potwierdzenie wpłynięcia oferty nie stanowi zawarcia umowy. 

Zamówienie zostanie udzielone wykonawcy, który zaoferował najniższą całkowitą cenę za wykonanie 

zamówienia oraz przyjął wymagania zamawiającego określone w zapytaniu ofertowym i we wzorze umowy. 

Zamawiający może prowadzić negocjacje w celu ustalenia ostatecznej ceny, z wybranymi wykonawcami, 

którzy złożyli oferty oraz spełniają wymagania w zakresie właściwości podmiotowej i przedmiotu 

zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru oferty w szczególności gdy taki 

wybór nie leży w interesie zamawiającego, brak jest środków na sfinansowanie zamówienia lub ponowienie 

zapytania ofertowego zapewni wyższy poziom konkurencyjności w tej procedurze. 

 
 

                                                 
* Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843) 



 

OFERENT/WYKONAWCA 
 

 

 

 
nazwa, siedziba, adres, 

NIP, REGON, e-mail, telefon 

O F E R T A 

ZAMAWIAJĄCY 
Urząd Rejestracji Produktów Leczniczych,  

Wyrobów Medycznych i Produktów Biobójczych 
 02-222 Warszawa, Al. Jerozolimskie 181C  

 
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe w sprawie (BAG-AGG.230.13.2020.AJ1) zamówienia w przedmiocie: 

sukcesywne wykonywanie i dostarczanie do siedziby Urzędu kartonowych wizytówek w rozmiarze 
9 x 5 cm oraz automatycznych pieczątek, 

składamy ofertę na wykonanie ww. zamówienia za całkowitą cenę brutto ……………………. PLN, 

(słownie złotych …………………………………………………………………………………..) 

w tym kwota należnego podatku od towarów i usług…………………………….. PLN 

co wynika z podsumowania zestawień/tabel: 
 

poz. rodzaj wizytówki/opis 

cena netto 
za 50 szt. 

[zł] 

ilość 
(orientacyjna) 

cena netto 
za 100 szt. 

[zł] 
ilość 

(orientacyjna) 

cena netto 
za 200 szt. 

[zł] 
ilość 

(orientacyjna) 
wartość brutto

[zł] 

1. Wizytówki jednostronne, jęz. pol., Godło  1  1  1  
2. Wizytówki jednostronne, jęz. pol., Godło  1  1  2  
3. Wizytówki jednostronne, jęz. ang., Godło  1  1  3  
4. Wizytówki jednostronne, jęz. pol., logo, kody QR  1  1  1  
5. Wizytówki jednostronne, jęz. ang., logo, kody QR  1  1  1  
6. Wizytówki dwustronne, jęz. pol. i ang., logo  1  1  1  
7. Wizytówki jednostronne, jęz. pol., logo  1  1  4  
8. Wizytówki jednostronne, jęz. ang., logo  1  1  2  
9. Wizytówki dwustronne, jęz. pol. i ang., logo  1  1  13  

10. Wizytówki jednostronne, jęz. pol., Godło, logo  1  1  1  
Łączna wartość Σ poz. 1-10  

 

poz. 
wielkość pola tekstowego 

pieczątki 
nazwa/rodzaj pieczątki 

automatycznej 
cena netto za sztukę 

[zł] 
ilość 

(orientacyjna) 
wartość brutto 

[zł] 
1. 38 x 14 mm   10  

2. 47 x 18 mm   4  

3. 58 x 22 mm   98  

4. 79 x 25 mm   2  

5. 60 x 40 mm (z datownikiem)   30  

Łączna wartość Σ poz. 1-5  

Całkowitą cenę oferty stanowi suma łącznych wartości stanowiących podsumowania ww. tabel. 

1. Oświadczamy, że posiadamy zdolność techniczną i zawodową oraz dysponujemy wykwalifikowanymi 

osobami, które zapewniają realizację zamówienia z należytą starannością w celu uzyskania 

odpowiedniego poziomu jakości usług/dostaw, zgodnie z wymaganiami zamawiającego określonymi 

w zapytaniu ofertowym i wzorze umowy. 

2. Zapoznaliśmy się z postanowieniami (wzorem) umowy, które udostępniono wraz z zapytaniem 

ofertowym, a w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowiązujemy się do zawarcia 

umowy warunkach podanych we wzorze, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego. 

3. Zobowiązujemy się wykonać zamówienie sukcesywnie realizując zlecenia zamawiającego w terminie 

12 miesięcy od dnia zawarcia umowy. 



 

4. Oświadczamy, że udzielamy 2-letniej gwarancji na wykonane pieczątki wydane zamawiającemu. 

5. Przyjęliśmy do wiadomości informacje udostępnione wraz z zapytaniem ofertowym, w zakresie 

wynikającym z przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

6. Uważamy się za związanych tą ofertą w terminie do 12 czerwca 2020 r. 

7. Wyrażamy zgodę na zamieszczenie przez zamawiającego na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji 

Publicznej, zawartych w ofercie danych oferenta/wykonawcy oraz ceny lub cen.   

 

 

 
……………………………..                                                                             ………………………………………………… 

miejscowość, data                                                                                         podpis oferenta/wykonawcy, pieczątka firmowa 

alternatywnie, podpis elektroniczny oferenta/wykonawcy* 

*Dokument można sporządzić w formie elektronicznej, tj. dokonać jego zapisania w formacie pdf (funkcja „zapisz jako” lub 

„drukuj”) i podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAdES (ew. XAdES, CAdES), dodatkowo 

umieszczając infografikę podpisu w wyznaczonym do tego miejscu. 


