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                                          Zapytanie ofertowe 
w sprawie zamówienia, do którego nie stosuje się ustawy – Prawo zamówień publicznych* 

Urząd Rejestracji Produktów Leczniczych, Wyrobów Medycznych i Produktów Biobójczych (dalej „Urząd” 
lub „zamawiający”) zaprasza do składania ofert w przedmiocie: usługi transportowe i podobne (ręczne) 
w zakresie przygotowania do remontu pomieszczeń zajmowanych przez Urząd, obejmujące: zestawienie 
i zabezpieczenie folią stretch, bąbelkową (lub innym równoważnym materiałem) lub wyniesienia, jeżeli nie 
jest możliwe ich zestawienie – mebli oraz innych sprzętów ruchomych stanowiących wyposażenie 
pomieszczeń, zabezpieczenia i przeniesienia dokumentacji z pomieszczeń najętych przez Urząd w budynku 
przy Al. Jerozolimskich 181C.  

Termin realizacji: od dnia zawarcia umowy do 30 czerwca 2020 r. z zastrzeżeniem możliwości 
przedłużenia ww. terminu w przypadku wystąpienia okoliczności niezależnych od zamawiającego.  

Zamówienie obejmuje wykonanie na rzecz zamawiającego następujących prac: 
1) dokonywanie – wg wskazówek zamawiającego – czynności porządkowo/techniczno/zabezpieczających 

związanych z przygotowaniem pomieszczeń do malowania oraz po odmalowaniu pomieszczeń; 
2) przemieszczenie na czas malowania dokumentacji zapakowanej przez zamawiającego w dostarczone 

przez wykonawcę pojemniki w miejsce wskazane przez zamawiającego w obrębie budynku 
zajmowanego przez zamawiającego, a następnie powrotne przemieszczenie dokumentacji do 
odmalowanych pomieszczeń; 

3) wystawienie i powrotne wstawienie mebli i innych sprzętów ruchomych stanowiących wyposażenie 
pomieszczeń – dotyczy pomieszczeń, wewnątrz których nie jest możliwe zestawienie mebli i innych 
sprzętów ruchomych; 

4) zestawienie i powrotne rozstawienie oraz zabezpieczenie folią stretch, bąbelkową lub innym 
równoważnym sposobem przed zabrudzeniem, uszkodzeniem mebli i innych sprzętów ruchomych 
stanowiących wyposażenie pomieszczeń; 

5) zdemontowanie przydrzwiowych tabliczek informacyjnych na czas prac malarskich oraz zamontowanie 
ww. tabliczek po zakończeniu tych prac. 

Usługi podlegają realizacji według wskazań zamawiającego: 
− w  pomieszczeniach zajmowanych przez zamawiającego (ok. 378 pomieszczeń, w tym pomieszczenia 

techniczne) na podstawie umowy najmu w budynku położonym przy Al. Jerozolimskich 181C  
w Warszawie; 

− od poniedziałku do soboty w godzinach 7:30-18:00, z wyjątkiem dni świątecznych;  
− samodzielnie przez wykonawcę lub przez pracowników zatrudnionych przez wykonawcę na podstawie 

umów o pracę, zgodnie z Kodeksem pracy, lub na podstawie umów cywilnoprawnych. 

Wykonawca własnym staraniem zapewni wykonanie usług, w szczególności w następujący sposób: 

1) skierowanie stałego zespołu osób (co najmniej 2 osoby) do realizacji zamówienia/umowy; 

2) osoby skierowane do wykonywania ww. prac wyposażone będą m.in. w odpowiednie narzędzia i sprzęty 
(wózki transportowe, palety), ubranie i obuwie robocze (spodnie, bluza w jednolitym kolorze), a także 
widoczny identyfikator; 

 

 
                                                 
* Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych  



3) pracownicy wykonawcy będą przeszkoleni i zobowiązani do przestrzegania przepisów z zakresu 
bezpieczeństwa i higieny pracy oraz warunków ochrony przeciwpożarowej obowiązujących na terenie 
kompleksu Adgar Park West, których zapis w postaci instrukcji obowiązującej na terenie Adgar zostanie 
przekazany wykonawcy przy zawieraniu umowy; 

4) zespół realizujący zamówienie/umowę będzie wykonywał polecenia kierującego pracami  
(wyznaczonego ze strony wykonawcy) w oparciu o wytyczne otrzymane od zamawiającego; 

5) realizacja zadań skoordynowana w ścisłej współpracy z podmiotem wykonującym prace malarskie 
oraz zamawiającym; 

6) elastyczne dostosowanie czasu pracy zespołu i realizacja powierzonych zadań na każde telefoniczne 
wezwanie zamawiającego w ramach określonych dni, dbając o zachowanie ciągłości i płynności 
realizacji prac, bez zbędnych przestojów;  

7) wykonawca wyposaży kierującego pracownikami w telefon mobilny służący w całym okresie umowy 
do łączności z upoważnionymi pracownikami zamawiającego; 

8) wykonawca zapewni pojemniki do pakowania dokumentacji, foli ę i taśmę oraz inne tego typu materiały 
niezbędne do zabezpieczenia wyposażenia, znajdującego się w pomieszczeniach zamawiającego;  

9) wykonawca jest zobowiązany posiadać w całym okresie umowy ubezpieczenie własnej 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, 
na sumę gwarancyjną o równowartości większej niż 400 000 PLN. 

Zapytanie ofertowe kierowane jest do wykonawców posiadających zdolność techniczną i zawodową oraz 
dysponujących wykwalifikowanymi osobami, które umożliwiają realizację usług na odpowiednim poziomie 
jakości. 

Sposób obliczenia ceny: zgodnie z formularzem OFERTA. Na terenie kompleksu Adgar Park West, gdzie 
znajduje się siedziba zamawiającego, opłata za każdą godzinę postoju pojazdu, rozpoczętą po upływie 
15 minut bezpłatnego postoju, wynosi 6,- zł dla parkingu podziemnego i naziemnego. 

Ewentualne wyjaśnienia uzyskać można najpóźniej na 2 dni przed upływem terminu składania ofert 
kontaktując się pocztą elektroniczną na adres krzysztof.kmoch@urpl.gov.pl  

Przed złożeniem oferty zamawiający zaleca zapoznanie się z przedmiotem zamówienia w miejscu jego 
wykonywania (siedziba Urzędu), po uprzednim uzgodnieniu terminu spotkania w drodze elektronicznej  
na e-mail krzysztof.kmoch@urpl.gov.pl 

Oferty  prosimy składać na załączonym formularzu, w terminie do 29 października 2019 r. przesyłając 
odwzorowanie cyfrowe (skan) OFERTY pocztą elektroniczną jednocześnie na adresy:  

krzysztof.kmoch@urpl.gov.pl  oraz  zampubl@urpl.gov.pl 

Niniejsze zapytanie ofertowe jak również oferty złożone przez wykonawców nie stanowią oferty 
w rozumieniu przepisów Kodeksu cywilnego. Wpłynięcie oferty zostanie niezwłoczne potwierdzone danemu 
wykonawcy pocztą elektroniczną, co nie stanowi zawarcia umowy.   

Wykonanie zamówienia zostanie powierzone wykonawcy, który zaoferował najniższą całkowitą cenę za 
wykonanie zamówienia/umowy i przyjął wymagania zamawiającego określone w zapytaniu ofertowym oraz 
we wzorze umowy. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru oferty, a także prowadzenia negocjacji w celu 
ustalenia ostatecznej ceny, z wybranymi wykonawcami, którzy złożyli oferty oraz spełniają wymagania 
w zakresie właściwości podmiotowej i przedmiotu zamówienia. 

 

 

 

 

 



OFERENT/WYKONAWCA  
 
 
 
 
 
 
nazwa, siedziba, adres, 
NIP, REGON, e-mail, telefon 

O F E R T A 
ZAMAWIAJ ĄCY 

Urząd Rejestracji Produktów Leczniczych,  
Wyrobów Medycznych i Produktów Biobójczych 

 02-222 Warszawa, Al. Jerozolimskie 181C  

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe (BAG-AGG.222.11.2019.EP.4) dotyczące zamówienia w przedmiocie:  
usługi transportowe i podobne (ręczne) w zakresie przygotowania do remontu pomieszczeń 

zajmowanych przez Urząd, 

składamy ofertę na wykonanie zamówienia opisanego w ww. zapytaniu ofertowym  

za sumarycznym/całkowitym wynagrodzeniem ryczałtowym ………..…..…PLN  brutto  

(słownie złotych:……………………………………………………………………………………..)  

w tym należny podatek od towarów i usług…………………………PLN. 

1. Oświadczamy, że: 
a) posiadamy zdolność techniczną i zawodową oraz dysponujemy wykwalifikowanymi osobami, które 

umożliwiają realizację zamówienia/umowy z należytą starannością w celu uzyskania jakości usług 
w stopniu spełniającym wymagania określone w zapytaniu ofertowym; 

b)  posiadamy ubezpieczenie własnej odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 
związanej z przedmiotem zamówienia, na sumę gwarancyjną większą niż 400 000 PLN; 

c) zapoznaliśmy się z postanowieniami (wzorem) umowy, które udostępniono wraz z zapytaniem 
ofertowym, a w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowiązujemy się do zawarcia 
umowy na warunkach określonych we wzorze, w miejscu i terminie wyznaczonym przez 
zamawiającego. 

2. Zobowiązujemy się wykonać zamówienie w terminie od dnia zawarcia umowy do 30 czerwca 2020 r. 
w sposób określony w zapytaniu ofertowym i we wzorze umowy. Akceptujemy możliwość przedłużenia 
ww. terminu w przypadku wystąpienia okoliczności niezależnych od zamawiającego. 

3. Uważamy się za związanych tą ofertą w terminie do 26 listopada 2019 r. 

4. Przyjęliśmy do wiadomości informacje udostępnione wraz z zapytaniem ofertowym, w zakresie 
wynikającym z przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

5. Wyrażamy zgodę na zamieszczenie przez zamawiającego na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji 
Publicznej, zawartych w ofercie danych oferenta/wykonawcy oraz ceny lub cen.   

 
 
 
 
 
…………………………….                                                                                                      …….………………..…………………… 
miejscowość, data                                                                                                         podpis oferenta/wykonawcy, pieczątka firmowa 


