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Zapytanie ofertowe 
w sprawie zamówienia, do którego nie stosuje się ustawy – Prawo zamówień publicznych*  

Urząd Rejestracji Produktów Leczniczych, Wyrobów Medycznych i Produktów Biobójczych (dalej 
„zamawiający”) zaprasza do składania ofert częściowych, w przedmiocie: dostawa elementów wyposażenia 
biurowego. Opis przedmiotu zamówienia (elementów dostawy) zamieszczono w formularzu OFERTA 
w podziale na zadania 1.-4.  

Termin wykonania zamówienia (każdego zadania) – 30 dni od dnia zawarcia umowy.  

Miejsce dostarczenia elementów dostawy: Warszawa, Al. Jerozolimskie 181C, pomieszczenia wskazane 
przez pracownika zamawiającego. 

Sposób obliczenia ceny: liczba zamawianych towarów, pomnożona przez zaoferowane ceny jednostkowe 
netto, z uwzględnieniem należnego podatku od towarów i usług, w ramach tabeli zamieszczonej 
w formularzu OFERTA w odniesieniu do zadania zaoferowanego przez wykonawcę. Całkowitą cenę brutto 
za dane zadanie (część zamówienia) stanowi podsumowanie wartości określonych w ww. tabeli.  
Informujemy, że na terenie kompleksu Adgar Park West, w którym znajduje się siedziba zamawiającego, 
opłata za każdą godzinę postoju pojazdu, rozpoczętą po upływie 15 minut bezpłatnego postoju, wynosi 6,- zł 
dla parkingu podziemnego i naziemnego. 

Zapytanie ofertowe kierowane jest do oferentów/wykonawców posiadających doświadczenie zawodowe 
i dysponujących wykwalifikowanymi osobami, które umożliwiają realizację zamówienia z należytą 
starannością w celu uzyskania odpowiedniego poziomu jakości dostaw.  

Ewentualne wyjaśnienia uzyskać można najpóźniej na 3 dni przed upływem składania ofert, kontaktując się 
pocztą elektroniczną na adres  anna.kaminska@urpl.gov.pl  lub  zampubl@urpl.gov.pl 

Oferty  dotyczące wybranej przez wykonawcę części zamówienia (zadania 1.-4.) prosimy składać na 
formularzu załączonym do zapytania ofertowego, w terminie do 15 listopada 2018 r. przesyłając 
odwzorowanie cyfrowe (skan) OFERTY pocztą elektroniczną jednocześnie na adresy:   

anna.kaminska@urpl.gov.pl  oraz  zampubl@urpl.gov.pl  

Wpłynięcie oferty zostanie niezwłoczne potwierdzone danemu wykonawcy pocztą elektroniczną, co nie 
stanowi zawarcia umowy. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość prowadzenia negocjacji w celu ustalenia ostatecznej ceny, 
z wybranymi wykonawcami, którzy złożyli oferty oraz spełniają wymagania w zakresie właściwości 
podmiotowej i przedmiotu zamówienia. 

Wykonanie zamówienia zostanie powierzone wykonawcy, który zaoferował ostatecznie najniższą cenę za 
wykonanie zamówienia i przyjął wymagania zamawiającego określone w zapytaniu ofertowym. 

                                                 
* Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych 



 

 

OFERENT/WYKONAWCA  
 
 
 
 
nazwa, siedziba, adres, 
NIP, REGON, e-mail, telefon 

O F E R T A 
ZAMAWIAJ ĄCY 

Urząd Rejestracji Produktów Leczniczych,  
Wyrobów Medycznych i Produktów Biobójczych 

 02-222 Warszawa, Al. Jerozolimskie 181C  

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe (UR.BAG.AGG.230.29.AK.2018.5) dot. zamówienia w przedmiocie: 
dostawa elementów wyposażenia biurowego, 

składamy ofertę na wykonanie ww. zamówienia w części stanowiącej: 

zadanie 1.  

poz. element wyposażenia biurowego / dostawy liczba  
cena jednostkowa 
netto (bez VAT) 

wartość brutto  
(z VAT) 

1 2 3 4 5 = (3 x 4) + VAT 

1. 

Szafa kartotekowa – wym. (1950±15) x (1200±10) x 
(420±5) mm, spawana z blachy stalowej, wyposażona w 4 
półki regulowane co ok. 35 mm, nośność półki 50 kg, 
drzwi skrzydłowe usztywnione z zawiasami wewnętrz-
nymi, kąt otwarcia ok. 180°, na drzwiach plastikowe 
odbojniki, w spodzie konstrukcji niezależne regulatory 
ustawienia umożliwiające regulację wysokości szafy w 
zakresie min. 20 mm; bezpieczny zamek z wkładką 
bębenkową, dźwigowym mechanizmem otwierania, min. 2 
sztuki kluczy, kolor powłoki szary (stalowy) lub kremowy 

20 szt. 
identycznych 

PLN/szt. PLN

2. 

Szafa kartotekowa na teczki zawieszane, typu SZK 301 
lub równoważna – wym. (1285±10) x (415±5) x (630±5) 
mm, korpus wykonany z blachy stalowej o grubości 0,8-
1,5 mm; fronty szuflad z blachy o grubości 1,0 m, 
pozostałe elementy szuflad z blachy o grubości 0,6 mm, 
wieniec dolny szafy wykonany z blachy ocynkowanej, 
szuflady o nośności 50 kg, przystosowane do mocowania 
w poziomie teczek zawieszkowych o formacie A4 (maks. 
wymiary dokumentu 275 x 328 mm), na prowadnicach 
kulkowych o podwójnym wysuwie i z zabezpieczeniem 
przed wypadaniem; szuflady zamykane zamkiem z 
ryglowaniem centralnym 

5 szt. 
identycznych 

PLN/szt. PLN

razem zadanie 1. za całkowitą cenę brutto  PLN

(słownie złotych: ……………………………………………………………………………………….) 

w tym kwota należnego podatku od towarów i usług …………………. zł; 

zadanie 2. 

poz. element wyposażenia biurowego / dostawy liczba  
cena jednostkowa 
netto (bez VAT) 

wartość brutto  
(z VAT) 

1 2 3 4 5 = (3 x 4) + VAT 

1. 

Składany wózek transportowy – nośność 35 kg, 
wykonany z tworzywa ABS, wyposażony w uchwyt 
teleskopowy z aluminium; wymiary dł. 46±2 cm, szer. 
44±2 cm, wysokość 38±2 cm w stanie rozłożonym z 
wysuniętym uchwytem oraz 8±1 cm w stanie złożonym 
(pudełko) 

10 szt. 
identycznych 

PLN/szt. PLN 

2. 

Wózek półkowy na akta, segregatory – zabudowany z 
trzech stron, nośność 150 kg, wym. dł. 75±2 cm, szer. 
45±2 cm, konstrukcja stalowa, spawana, lakierowana 
proszkowo, rozstaw półek ok. 375 mm, 4 koła ø 100 mm 
skrętne, w tym 2 koła z hamulcami totalnymi 

4 szt. 
identyczne 

PLN/szt. PLN 



 

 

3. 

Wózek transportowy – nośność 250 kg, wykonany z 
tworzywa ABS, dł. ok. 600 mm, szer. ok. 400 mm, wys. 
ok. 150 mm wyposażony w 4 kółka skrętne, obręcze  pełne 
gumowe 

3 szt. 
identyczne 

PLN/szt. PLN 

4. 
Wózek 5-półkowy piętrowy  – całkowita nośność 250 kg 
konstrukcja stalowa, nośność półki 50 kg, 4 koła skrętne 

2 szt. 
identyczne 

PLN/szt. PLN 

5. 

Wózek paletowy widłowy – nośność 2500 kg, szer. wideł 
540 mm, ze ślizgowymi elementami najezdnymi do 
poprzecznego podjeżdżania pod palety, koła skrętne z 
poliuretanu, ø 180 mm, rolki z nylonu 

1 szt. PLN/szt. PLN 

6. 
Wózek paletowy nożycowy – nośność 150 kg, platforma 
dł. ok. 700 mm, szer. ok. 450 mm, zakres podnoszenia 
265-755 mm, koła ø 100 mm 

1 szt. PLN/szt. PLN 

razem zadanie 2. za całkowitą cenę brutto  PLN 

(słownie złotych: ……………………………………………………………………………………….) 

w tym kwota należnego podatku od towarów i usług …………………. zł; 

zadanie 3.  

poz. element wyposażenia biurowego / dostawy liczba  
cena jednostkowa 
netto (bez VAT) 

wartość brutto  
(z VAT) 

1 2 3 4 5 = (3 x 4) + VAT 

1. 

Lampka biurowa stojąca typu Derby lub równoważna, 
wyposażona w żarówkę – konstrukcja metalowa, wymiary: 
średnica ok.150 mm, wys. ok. 430 mm; zasilanie lampy 
230V, moc maks. 1x40W, trzonek żarówki E14   

40 szt. 
identycznych 

PLN/szt. PLN 

2. 
Listwa antyprzepięciowa 5-gniazdkowa, długość 
przewodu zasilającego 3 m 

10 szt. 
identycznych 

PLN/szt. PLN 

razem zadanie 3. za całkowitą cenę brutto  PLN 

(słownie złotych: ……………………………………………………………………………………….) 

w tym kwota należnego podatku od towarów i usług …………………. zł; 

zadanie 4.  

element wyposażenia biurowego / dostawy liczba  
cena jednostkowa 
netto (bez VAT) 

wartość brutto  
(z VAT) 

1 2 3 4 = (2 x 3) + VAT 
Niszczarka do dokumentów i płyt CD, wytwarzająca ścinki o 
rozmiarze nie większym niż 5,8x50 mm; automatyczny start/stop, 
wyłącznik zintegrowany z funkcją cofania, automatyczne zatrzy-
manie w momencie wyjęcia kosza na ścinki lub przepełnienia; 
tryb ZES zerowy pobór prądu w stanie czuwania; widoczny z 
zewnątrz (wizjer w obudowie) poziom zapełnienia kosza; 
pojemność kosza na ścinki min. 33 litry; wymiary niszczarki:  
dł. ok. 375 mm, szer. ok. 310 mm, wys. ok. 600 mm 

10 szt. 
identycznych 

PLN/szt. PLN

razem zadanie 4. za całkowitą cenę brutto  PLN

(słownie złotych: ……………………………………………………………………………………….) 

w tym kwota należnego podatku od towarów i usług …………………. zł; 

1. Oświadczamy, że posiadamy doświadczenie zawodowe i dysponujemy wykwalifikowanymi osobami, 
które umożliwiają realizację zamówienia z należytą starannością w celu uzyskania odpowiedniego 
poziomu jakości dostaw, zgodnie z wymaganiami zamawiającego określonymi w zapytaniu ofertowym. 

2. Zobowiązujemy się wykonać zamówienie w odniesieniu do każdej części (zadania) w terminie 30 dni od 
dnia zawarcia umowy.  

3. Oświadczamy, że udzielimy 2-letniej gwarancji na wszystkie sprzedane i dostarczone zamawiającemu 
elementy dostawy, licząc od dnia ich odbioru przez zamawiającego bez zastrzeżeń.  

4. Zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, które udostępniono wraz z zapytaniem ofertowym, 
a w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowiązujemy się do zawarcia umowy na 
określonych w niej warunkach, w terminie wyznaczonym przez zamawiającego. 



 

 

5. Przyjęliśmy do wiadomości informacje udostępnione wraz z zapytaniem ofertowym, w zakresie 
wynikającym z przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

6. Uważamy się za związanych każdą ofertą częściową w terminie do 30 listopada 2018 r. 

7. Wyrażamy zgodę na zamieszczenie przez zamawiającego na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji 
Publicznej, zawartych w ofercie danych oferenta/wykonawcy oraz ceny lub cen.   

 
 

……………………………..                                                                                  ………………………………………………… 
miejscowość, data                                                                                                   podpis oferenta/wykonawcy, pieczątka firmowa 

 


