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Zapytanie ofertowe
w sprawie zaméwienia, do ktérego nie stosujeustawy — Prawo zaméwiepublicznych

Urzad Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobéw Medyozh i Produktéw Biobdjczych (dalej ,,Usd”
lub ,zamawiajcy”) zaprasza do sktadania ofert w przedmiodiealizacja kursu z zakresu gzyka
angielskiegq przeznaczonego dla ok. 150 pracownikéw ddrg tj. 10 grup po ok. 15 oséb (dalej
»Szkolenie”). Szkolenie obejmujadznie 72 godziny lekcyjne (po 45 minut) dlazétej grupy, w formie
2-godzinnych lekcji gcznie 90 minut) prowadzonych raz w tygodniu, co aniesieniu do wszystkich 10
grup stanowi sumaryczni€20 godzin lekcyjnych

Termin wykonania zamowienidprzeprowadzenia szkolenihpazdziernika 2018 r. — 28 czerwca 2019 r.
w dni robocze w godzinach 8-16zgodnie z ustalonym harmonogramem

Miejsce szkolenia:Warszawa, pomieszczenie zapewnione przezdhwzjego siedzibie,
przeznaczone dmtedzaju szkolenia i odpowiednio wyposae

Program szkolenia(kursu gpzykowego) powinien zawieéazagadnienia charakterystyczne dla dziatdno
Urzgdu, w szczegOlnei z zakresu produktéw leczniczych, wyrobow medycini produktow biobdjczych
oraz z zakresu stownictwa ogolnego. Kumsykowy powinien przyczyiisic do podwyszenia kwalifikacji
pracownikéw Urzdu, ktérzy w ramach swoich obaygkéw maj kontakty z podmiotami zagranicznymi lub
dokumentami anglegycznymi lub uczestnigzw gremiach mjdzynarodowych. Program kursgrykowego
powinien zaktad& réwnomierne rozwijanie umignosci jezykowych w mowie i pgimie. Warunkiem
uzyskania zéwiadczenia o ukaczeniu szkolenia (kursu) jest zaliczenie przez sitika testu
sprawdzajcego wiedz oraz uczestniczenie w co najmniej 50 godzin lefkggh.

Kurs powinien take przygotowywé pracownikow Urzdu planugcych przysipienie do pospowania
kwalifikacyjnego w stabie cywilnej na podstawie przepisdazporz;dzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
16 grudnia 2009 r. w sprawie sposobu przeprowadzposgpowania kwalifikacyjnego w sthie cywilnej

do przystpienia do jednego z egzamindw potwierdegth znajomét jezyka angielskiego co najmniej na
poziomie B2 w skali globalnej biedia jezykowej wedtugCommon European Framework of Referencee for
languages: learning, teaching, assessment — Eus&psystem opisu ksztatcengzykowego: uczeniegsi
nauczanie, ocenianiay skrécie ,ESOKJ”. Wykonawca przeprowadzi egzamimvw. zakresie dla ok. 30
oséb, ktére po zdaniu egzaminu uzygkad wykonawcy certyfikat potwierdzgly znajomaé¢ jezyka
angielskiego co najmniej na poziomie B2 w skali bglimej biegtéci jezykowej, wedtug powsej
okreslonych referencji(ESOKJ). Liczba os6b przystujgcych do egzaminu koniecznego do uzyskania
certyfikatu potwierdzajcego znajom& jezyka angielskiego co najmniej na poziomie B2 wisghibalnej
biegtdsci jezykowej wedlug ESOKJ, zostanie oklana po przeprowadzeniu testu kwalifigoggo oraz po
uzyskaniu deklaracji uczestnikbéw szkolenia.

Sposabb obliczenia i podania cenywWykonawca okrda w formularzu OFERT Adrebnie cer jednostkow
(Ck) za 1 godzia lekcyjra (45 minut) w kursie oraz oelonie cer jednostkow (Cg) za 1 osob zgtoszon
przez zamawiagego i zakwalifikowan do egzaminu potwierdzgjego znajom& jezyka angielskiego co
najmniej na poziomie B2 w skali globalnej biegiojezykowej wedtug ESOKJ.

W celu poréwnania ofert wykonawca oblicza i podajentacyjr cere C =720 godz. € + 30 0s.* G
Ceny jednostkowe obejmug wszystkie koszty przygotowania i przeprowadzenzkokenia (kursu),
w szczegolnéci wynagrodzenie wykonawcy za:

" Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamiwigblicznych



1) opracowanie programu kursu i harmonogramow selsjilemiowych;

2) przeprowadzenie naboru do poszczegoinych grup eaiknlych na podstawie testu kwalifigapgo
uczestnikéw kursu;

3) zorganizowanie i przeprowadzenie kursu w formigi sekoleniowych;

4) podrczniki, ngniki elektroniczne, materialy szkoleniowe w wersgipierowej i elektronicznej, artykuty
pismiennicze dla kadego uczestnika kursu i zamavgicggo;

5) przygotowanie i przeprowadzenie testow sprawgdzah nabyd wiedz (na zakéczenie kursu);

6) wydanie zawiadczeé o ukaczeniu szkolenia (kursu);

7) przeprowadzenie egzaminu w celu uzyskania certifika potwierdzajcych znajoméé jezyka
angielskiego co najmniej na poziomie B2 w skalibglmej biegtéci jezykowe] wedtugCommon
European Framework of Referencee for languagesnieg, teaching, assessment — Europejski system
opisu ksztatceniagzgykowego: uczeniegsinauczanie, ocenianie (ESOKJ);

8) wydanie certyfikatow, o ktérych mowa w pkt 7;

9) przeprowadzenie ankiety s$wod uczestnikbw szkolenia na podstawie arkuszawidlyalnej oceny
szkolenia (AIOS) i spogdizenia sprawozdania, ktére zawiera podstawowerrdoje o szkoleniu, oraz
analiz AIOS sporadzonych przez pracownikow uczestnicgch w szkoleniu (na podstawie drukéw
Urzedu).

Zapytanie ofertowe kierowane jest do wykonawcoOw igaecych ddwiadczenie zawodowe oraz
dysponugcych wykwalifikowanymi osobami, ktére zapewniajealizacg zamowienia na odpowiednim
poziomie jakaéci ustug szkoleniowych.
Realizacja szkolenia zostanie powierzona wykonawcktéry spetnia nasepujace kryteria:
- posiada déwiadczenie w prowadzeniu dziatakooszkoleniowej, zgodnie z @] podanym warunkiem;
— posiada odpowiadajy potrzebom zamawigjego program szkolenia lub zapewni jego opracowanie
— dysponuje pracownikami lub wspétpracownikami adgimi rekojmie nalexytej realizacji programu
szkolenia, zgodnie z #@] podanym warunkiem.

Potwierdzeniem spetnienia ww. kryteriowedy ztozone przez wykonawe wraz z oferta:

— oswiadczenie o spehlianiu wymaganych kryteribw wraz z informagjana temat posiadanego
doswiadczenia w prowadzeniu dziatakod szkoleniowej, w szczegolda wykonawca spetnia
warunek przeprowadzenia w okresie po 30 wrZmia 2015 r. co najmniej 5 kursow z zakresu
jezyka angielskiego, kady kurs obejmujacy co najmniej 150 godzin lekcyjnych i przeznaczongla
grupy liczacej co najmniej 30 oséb dorostych

- proponowanyszczegotowy program szkolenia

— wykaz oso6h ktére lgdg realizowa& program szkolenia, wraz z informacjami na temhtkwalifikacii
i doswiadczenia, w szczegOlbm wykonawca spetnia warunek dysponowania osobami, ztdeych
kazda przeprowadzita osob$cie w okresie po 30 wrzénia 2015 r. co najmniej 2 kursy z zakresu
jezyka angielskiego, kady kurs obejmujacy co najmniej 150 godzin lekcyjnych i przeznaczongla
grupy liczacej co najmniej 30 oséb dorostych;

- licencja na przeprowadzenie egzaminw celu uzyskania certyfikatu oldlenego w pkt 11 zatznika
nr 2 do rozporzidzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 grudnia92@0w sprawie sposobu
przeprowadzenia pagiowania kwalifikacyjnego w sthie cywilnej, potwierdzajcego znajoma
jezyka angielskiego co najmniej na poziomie B2 w islbalnej biegtéci jezykowej wedtugCommon
European Framework of Referencee for languagesnieg, teaching, assessment — Europejski system
opisu ksztalceniazgykowego: uczeniegginauczanie, ocenianie (ESOKJ).

Zestawienie dotycace dédwiadczeniaw przeprowadzeniu kursdwzgyka angielskiego, powinno zawiéra
nastpujgce dane: nazwa podmiotu, na rzecz ktérego zostakeppwadzone szkolenie, poziom
Zaawansowania uczestnikow kursu, grupa docelowb8iciczestnikdw kursu, okres/termin szkoleniablicz
godzin szkoleniowych, inii nazwisko osoby prowadeej szkolenie (kurs).

Ewentualnewyjasnienia uzysk& mazna kontaktujic sk nie p&niej niz na 3 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, poczielektroniczig na adresykarol.pesta@urpl.gov.pl; piotr.kalkowski@urpl.gov.pl



Oferty prosimy skiadéna formularzu zatzonym do zapytania ofertowego, w termidi@ 22 sierpnia br.
przesytagc odwzorowania cyfrowe (skany) OFERTY oraz innyclymaganych dokumentow pogzt
elektroniczn jednoczénie na adresypiotr.kalkowski@urpl.gov.pl orazzampubl@urpl.gov.pl

Whplyniccie oferty zostanie niezwloczne potwierdzone danemisonawcy poczt elektroniczg, co nie
stanowi zawarcia umowy.

Zamawiajcy zastrzega sobie mowvos¢ prowadzenia negocjacji w celu ustalenia ostatgcoesy,
z wybranymi wykonawcami, ktorzy zigli oferty oraz spetniaj wymagania w zakresie wd@wosci
podmiotowej i przedmiotu zaméwienia.

Wykonanie zamoOwienia zostanie powierzone wykonavkbtyry zaoferowat ostatecznie najsiy cery za
wykonanie zamowienia i przjwymagania zamawiagego okrélone w zapytaniu ofertowym.



OFERENT/WYKONAWCA

nazwa, siedziba, adres,
NIP, REGON, e-mail, telefon

OFERTA
ZAMAWIAJ ACY
Urzad Rejestracji Produktow Leczniczych,
Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobojczych
02-222 Warszawa, Al. Jerozolimskie 181C

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe (UR.BDG.DGK.2B0A8.PK.1) dot. zaméwienia w przedmiocie:
realizacja kursu z zakresu gzyka angielskiegg przeznaczonego dla pracownikéw zamaycieg)o

1. Oferujemynalezyte wykonanie zamdéwienia opisanego szczegétowo pytaaiu ofertowym, za wynagrodzeniem
obliczonymna podstawie nasgpujacych cen jednostkowych:

CK coeeenenns PLN (stownie ztotych: ... za.l)godzig lekcyjma (45 minut) w kursie

Ce coivveeeenns PLN (stownie ziotych: ... za.]) osob zgloszon przez zamawiagego

i zakwalifikowary do egzaminu potwierdzgjego znajomé& jezyka angielskiego co najmniej na poziomie B2 wiskal
globalnej biegtéci jezykowej wedtug ESOKJ,

co dla poréwnania ofert stanowtiientacyjng cere catkowitg brutto C =720 godz. C¢ + 30 0s. * G

....................... PLN (SIOWNIE ZIOtYCN: ..o e e e e e e e e mnnea) -

2. Zobowizujemy s¢ przeprowadzi szkolenie w sali zapewnionej przez zamaydego w budynku potmnym
w Warszawie przy Alejach Jerozolimskich 181C, weske od 1 palziernika 2018 r. do 28 czerwca 2019r.,
w terminach uzgodnionych z zamavgizym.

3. Oswiadczamy, ze posiadamy doviadczenie zawodowe i dysponujemy wykwalifikowanywsobami, ktdére
zapewnigj realizacg zamdwienia z nalgita starannécia w celu uzyskania odpowiedniego poziomu jakaistug
szkoleniowych, na potwierdzenie czego sktadamy:

1) oswiadczenie o spetnianiu kryteribw okreslonych w zapytaniu ofertowym, wraz z informacjama temat
posiadanego dwiadczenia w prowadzeniu dziatakwd szkoleniowej, na potwierdzenie czego szabmy
zestawienie dotycace ddwiadczeniaw przeprowadzeniu w okresie po 30 wirma 2015 r. kurséw z zakresu
jezyka angielskiego, kaly kurs obejmujcy co najmniej 150 godzin lekcyjnych i przeznaczaltey grupy liczcej
co najmniej 30 os6b dorostych oragkaz oséh ktére kedg realizowd& program szkolenia, wraz z informacjami
na temat kwalifikacji i déwiadczenia tych oséb w osobistym przeprowadzeniu sakolé;

2) proponowanyszczegobtowy program kurst

3) licencje na przeprowadzenie egzaminw celu uzyskania certyfikatu olilenego w pkt 11 zgtznika nr 2 do
rozporzydzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia92@00 w sprawie sposobu przeprowadzenia
postpowania kwalifikacyjnego w sthie cywilnej, potwierdzajcego znajomé& jezyka angielskiego co najmniej
na poziomie B2 w skali globalnej biegt jezykowej wedlugCommon European Framework of Referencee for
languages: learning, teaching, assessment — Euskpejystem opisu ksztatceniazykowego: uczenie ¢si
nauczanie, ocenianie (ESOKJ).

~

4. Oswiadczamygze zapoznad$imy sk z postanowieniami umowy, ktére udgstiono wraz z zapytaniem ofertowym,
a w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorziejtzej zobowizujemy s¢ do zawarcia umowy na
okreslonych w niej warunkach, w terminie wyznaczonymegarzamawiajcego.

5. Oswiadczamy,ze przyglismy do wiadoméci informacje udosjpnione wraz z zapytaniem ofertowym, w zakresie
wynikajacym z przepiséw Rozpagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201%/6#&nia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w gakiu z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylegialdywy 95/46/WE.

Uwazamy sé za zwizanych 4 ofer w terminie do dnia 18 wrZaia 2018 r.

Wyrazamy zgo@ na zamieszczenie przez zamawtago na stronie podmiotowej Biuletynu Informacjbkczne;j,
zawartych w ofercie danych oferenta/wykonawcy aeazy lub cen.

miejscowd¢, data podpis oferenta/wykonawcy, pig&a firmowa



Zalgcznik nr 1 dAOFERTY

Zestawienie przeprowadzonych kursow z zakreswezyka angielskiego

nazwa podmiotu, na rzecz ktérego
wykonawca przeprowadzit kurs

poziom
zaawansowania
grupy
(pocatkujacy: Al,
A2; srednioza-
awansowany: Bl
B2;
zaawansowany:
C1, C2)

grupa docelowd
liczba

uczestnikow
kursu

okres/termin
przeprowadze
nia kursu

liczba godzi
szkolenio-

wych

imi¢ i nazwisko
osoby prowadzcej
kurs




