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Zapytanie ofertowe
w sprawie zamoéwienia, do ktérego nie stosugaustawy — Prawo zaméwigoublicznych

1. Urzad Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobow Medyszh i Produktow Biobdjczych
zaprasza do sktadania ofert w przedmiocie przygataavprojektow graficznych oraz wydrukéw
publikaciji:

1) Raportu rocznego Prezesa tita Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobow Metweh
i Produktéw Biobdjczych za rok 2017;

2) Raportu rocznego Prezesa klim Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobow Menhyeh
i Produktéw Biobdjczych za rok 2018;

3) Raportu rocznego Prezesa tlta Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobéw Medyah
i Produktéw Biobdjczych za rok 2019 (zwanego ddRgjportem?).

2. Przedmiot zamowienia, w stosunku do kadego z Raportow wymienionych w punkcie 1
obejmuje:

a) opracowanie projektu graficznego Raportu (w tymygatowanie projektu oktadki oraz projektu
wngtrza publikacji), na podstawie materialow przekazdnprzez Zamawiagego (tekstu, zdf,
wykresow, tabel i innych elementéw graficznych) zoranateriatdw dostarczonych przez
Wykonawe — elementow graficznych,

b) opracowania graficznego (obrobka gdj pozostatej grafiki (pozazeffiowej), w szczegdlni
tabel, wykreséw),

c) sktad (tamanie) tekstu,

d) redakcg technicza i wprowadzanie korekt merytorycznych, techniczny@miesionych przez
Zamawiajcegdo,

e) przygotowanie elektronicznej wersji Raportu w foemPDF i przekazanie jej na rzecz
Zamawiajcego,

f) przygotowanie do druku, dostarczenie wydruku pr@bn@aportu oraz wydruk i dostarczenie do
siedziby Zamawiajcego finalnej wersji Raportu.

3. Dane techniczne druku, w stosunku do kalego z Raportéw wymienionych w punkcie 1
obejmuja:
— naklad: 300 egzemplarzy,
- format A4,
— ok. 90 stron + oktadka,
— rodzaj papieru, kolorystyka $rodki 4+4, kreda mat 170 g, oktadka 4+4, kreda 256X g,
— rodzaj oprawy: oprawa klejona zagana z grzbietem.
Raport jest dwuzycznym opracowaniem tekstowym zawigcgm zdgcia, tabele oraz wykresy.
Przyktadowy Raport Roczny znajduje sia stronie: www.urpl.gov.pl, w zakladce — itz

4. Termin wykonania zamdwienia, w stosunku do kzdego z Raportow wymienionych
w punkcie 1:

- Wykonawca zobowazuje s¢ wykona i przekaza Zamawiagcemu projekt graficzny Raportu
w ciagu 3 dni roboczych od dnia przekazania materiatovpmbjektu przez Zamawigego celem
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jego akceptacji; w ggu tygodnia od dnia podpisania umowy Zamagagjprzekae Wykonawcy
materiaty do projektu graficznego; projekt grafigznobejmuje projekt okladki oraz
przyktadowych stron Raportu; w przypadku zgloszepraez Zamawiagego zastrzeen do

projektu, Wykonawca zobowzany jest je uwzgbni¢ i przestdg Zamawiagcemu poprawiony
projekt graficzny w terminie 2 dni roboczych od gkazania zastrzen przez Zamawiajcego;

- po akceptacji przez Zamawiapgo projektu graficznego Raportu, w terminie 6 rdmioczych od
otrzymania przez Wykonawckompletu materiatow do skladu, Wykonawca zobawje sé
przekazd Zamawiagcemu wykonany sktad (tamanie) tekstu Raportu cejego akceptacii;
przewidywany termin przekazania kompletu materigtédpowiednio: kwiecie 2018r., kwiecié
2019r., kwiecié@ 2020r.; w przypadku zgloszenia przez Zamayego zastrzeen do
wykonanego sktadu tekstu Dzieta, Wykonawca zohpany jest je uwzghni¢ i przesta
Zamawiagcemu poprawiony tekst Dzieta w terminie 1 dnia d®go lub w uzasadnionych
przypadkach, wynikagych z ilégci wprowadzonych poprawek, po uzgodnieniu z Zamigeyan,
w terminie 2 dni roboczych od przekazania zasaz@rzez Zamawiajcego;

- w terminie 2 dni roboczych od otrzymania przez Wykwe akceptacji Zamawiagego
w zakresie sktadu (tamania) tekstu Raportu, Wykasaobowazuje st wykona i przekaza
Zamawiajcemu wydruk probny Raportu celem jego akceptacj;

- w przypadku zgtoszenia zastreg, Wykonawca zobowizany jest je uwzghni¢ i przesta
Zamawiajcemu poprawiony wydruk probny Raportu w terminiénia roboczego od przekazania
zastrzeen przez Zamawiagego;

- przekazanie na rzecz Zamawi@@go ostatecznej wersji Raportu w formacie PDRakaet druk
oraz przekazanie 300 egzemplarzy gEistv terminie 3 dni roboczych od akceptacji przez
Zamawiajcego wydruku probnego Raportu.

5. Sposéb obliczenia ceny:

Cena oferty musi kywyrazona w ztotych (PLN) oraz powinna obejmawaszelkie koszty jakie
poniesie Wykonawca przy realizacji zaméwienia w tgostave do siedziby Zamawiagego za
wszystkie trzy publikacjeatznie. Naley poda cere 300 egz. Raportu za dany rok(netto/brutto) oraz
catkowity koszt ustugi (brutto). Zapytanie ofertovderowane jest do oferentéw/wykonawcow
posiadajcych ddéwiadczenie zawodowe oraz dyspamyich wykwalifikowanymi osobami, ktére
umazliwiaja realizacg zaméwienia na odpowiednim poziomie jakio

6. Ewentualnewyjasnienia uzysk& mozna najpéniej na 2 dni przed uptywem terminu skladania
ofert, kontaktuic sk poczh elektronicza na adresy: ewelina.polanczyk@urpl.gov.ptaz
zampubl@urpl.gov.pl.

7. Oferty prosimy sktad& na formularzu zatzonym do zapytania ofertowego, w termidie dnia
14.02.2018r, przesytajc odwzorowanie cyfrowe (skan) OFERTY (ewentualnienych
wymaganych dokumentéw) poaztlektroniczm jednoczénie na adresy:

ewelina.polanczyk@urpl.gov.pl oraz zampubl@urpl.gov.pl

Woptyniccie oferty zostanie niezwitoczne potwierdzone danamkonawcy pocz elektroniczm, co
nie stanowi zawarcia umowy.

Zamawiajcy zastrzega sobie movos¢ prowadzenia negocjacji w celu ustalenia ostatgozemey,
z wybranymi wykonawcami, ktérzy zigli oferty oraz spetniaj wymagania w zakresie vdawosci
podmiotowej i przedmiotu zamdéwienia.

Wykonanie zamOwienia zostanie powierzone wykonavdgry zaoferowat ostatecznie najsia
cerg za wykonanie zamoéwienia i prayj wymagania zamawiagego okrélone w zapytaniu
ofertowym.



OFERENT/WYKONAWCA

nazwa, siedziba, adres,
NIP, REGON, e-mall, telefon

OFERTA

ZAMAWIAJ ACY
Urzad Rejestracji Produktow Leczniczych,

Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobojczych
02-222 Warszawa, Al. Jerozolimskie 181C

W odpowiedzi ha zapytanie ofertOM#Bak Sprawy) .. ........oveeeeiieesveneeiieneenaneeen ,
dotyczice zamOwienia W PrZedmMiOCI. .. ... .uuiu e et et e vt e e e e e e e e e e

sktadamy ofekt na wykonanie ww. zaméwienia za catkawderg brutto .........................l. PLN,
(SIOWNIE ZEOtYCh ..o e e )

w tym naleny podatek od towardw i ustug (23%) WynoSi..............c.veevvimeene ... PLN

Przy czym cena za wykonanie 300 egz. Raportu za:

1) 2017 wynosi ............. PLN (stownie ziotych...........ooo i )
brutto, w tym naleny podatek od towarow i ustug (23%) wynosi ......... PLN (stownie
ztotych: .o );

2) 2018 wynosi ............. PLN (Stownie ZiotyCh..........ccooii i )
brutto, w tym naleny podatek od towarow i ustug (23%) wynosi ......... PLN (stownie
ztotych:. ... );

3) 2019 wynosi ............. PLN (stownie ziotyCh..........cooo i )
brutto, w tym naleny podatek od towarow i ustug (23%) wynosi ......... PLN (stownie
ztotych:. ... ).

1. Oswiadczamy, ze posiadamy daviadczenie zawodowe i dysponujemy wykwalifikowanymi
osobami, ktére unidiwiaja realizacg zaméwienia z nalgta starannécia w celu uzyskania
odpowiedniego poziomu jako dostaw/ustug, zgodnie z wymaganiami zamaygigo
okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

2. Zobowigzujemy s¢ wykona zamaéwienie w terminie .............covciieiin e eienn,

3. Oswiadczamy, ze zapoznadimy sk z postanowieniami umowy, ktére udgmtiono wraz
z zapytaniem ofertowym, a w przypadku wyboru naspégrty jako najkorzystniejszej
zobowhazujemy s¢ do zawarcia umowy na oldlenych w niej warunkach, w terminie
wyznaczonym przez zamawiaggo.

4. Uwazamy sé za zwhzanych 4 oferta w terminie ....... dni od uptywu terminu sktadaniarfe

5. Wyrazamy zgod na zamieszczenie przez zamawéago na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej, zawartych w ofercie danydhrenta/wykonawcy oraz ceny lub cen.

miejscowedd, data podpferenta/wykonawcy, piegka firmowa



