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118664 - Glowny Specjalista w Wydziale Monitorowania i
Utrzymania Systemow Informatycznych w Biurze
Administracyjno-Gospodarczym

Urzad Rejestraciji
Produktow Leczniczych, Wyrobow Medycznych i Produktow Biobojczych
Al Jerozolimskie 181C, 02222 Warszawa tel. +48 22 492-11-00, fax +48 22 492-11-09
NIP 521-32-14-182 REGON (015249601

Ogtoszenie nr 118664
Data ukazania sie ogtoszenia: 04.04.2023 r.
Dyrektor Generalny Urzedu poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

Gtéwny Specjalista w Wydziale Monitorowania i Utrzymania Systeméw Informatycznych w Biurze
Administracyjno-Gospodarczym

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1
MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Warszawa

ADRES URZEDU:

Urzad Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobow Medycznych i Produktéw Biobdjczych
Aleje Jerozolimskie 181 C
02-222 Warszawa

WARUNKI PRACY
Praca biurowa przy komputerze powyzej 4 godzin.

Siedziba Urzedu Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobdjczych
miesci

sie w Al. Jerozolimskich 181C, w budynku C kompleksu Adgar, ktéry jest przystosowany do obstugi
0s06b, ktére maja trudnosci w poruszaniu sie. W budynku znajduja sie windy, ktére umozliwiajg
dostep do wszystkich pieter budynku, brak jest barier

w postaci progéw i waskich drzwi. Na poziomie 0 w holu budynku znajduje sie toaleta przystosowana
dla 0séb niepetnosprawnych ruchowo.

Do budynku i wszystkich jego pomieszczeh mozna wejs¢ z psem asystujgcym i psem przewodnikiem.
W budynku nie ma oznaczen w alfabecie Brajla (poza oznaczeniami przyciskdw wind) ani oznaczen
kontrastowych
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lub w druku powiekszonym dla oséb niewidomych i stabowidzacych.

Szczegotowe informacje na temat dostepnosci Urzedu dla oséb z niepetnosprawnosciami znajdujg sie
w deklaracji dostepnosci [1].

ZAKRES ZADAN

Administrowanie jako Administrator wiodgcy systemami informatycznymi Urzedu

Udzielanie statego wsparcia uzytkownikom systemoéw informatycznych Urzedu w ramach |l
linii wsparcia, przy Scistej wspétpracy z pracownikami Wydziatu Wsparcia Technicznego
Koordynowanie wykorzystania zasobdéw informatycznych przypisanych do poszczegdlnych
systemdw informatycznych i udostepnianych poszczegélnym komérkom organizacyjnym
Urzedu

Koordynowanie i monitorowanie realizacji uméw zawartych z podmiotami zewnetrznymi
swiadczacymi ustugi wsparcia technicznego dla powierzonych opiece systeméw
informatycznych

Sporzgdzanie i aktualizacja dokumentacji, instrukcji i procedur obstugi powierzonych opiece
systeméw informatycznych, obejmujacych réwniez aspekty bezpieczenstwa, ciggtosci
dziatania i optymalizacji wykorzystania posiadanych systeméw

Udziat w pracach wdrozeniowych i integracyjnych zwigzanych z powierzonymi opiece
systemami, wspoétpraca z pozostatymi komdérkami organizacyjnymi Urzedu, w tym udziat w
pracach zespotéw roboczych powotywanych w Urzedzie

Udziat w pracach komisji przetargowych, opracowywanie specyfikacji technicznych w ramach
procedur w sprawie zamowien publicznych, sporzadzanie opinii i analiz potrzeb zgtaszanych
do wydziatu, zwigzanych z rozwojem podlegtych systeméw

Realizacja zadan zwigzanych z planowaniem oraz z zarzagdzaniem zasobami informatycznymi
Urzedu

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: wyzsze o profilu informatycznym,

Doswiadczenie zawodowe: 6 lat w obszarze IT, w zakresie zarzadzania systemami
teleinformatycznymi;

Bardzo dobra znajomos¢ systemu poczty MS Exchange 2016 i nowszych

dobra znajomos¢ systemdéw operacyjnych rodziny MS Windows, MS Windows Server (ustugi
m.in.: AD, DNS, DHCP: konfiguracja, administracja);

Bardzo dobra znajomos¢ zagadnieh zwigzanych z ochrong poczty elektronicznej;

Bardzo dobra znajomos¢ wdrazania i utrzymywania rozwigzan antywirusowych stacji
klienckich i systeméw serwerowych;

Dobra znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z pracg w sieci opartej o protokoty TCP/IP, w tym
protokoty: SMTP, POP3, IMAP, SSL/TSL, HTTP/S;

Dobra znajomos¢ produktéw pakietu Microsoft 365;

Podstawowa znajomos¢ warunkéw pracy w Srodowisku wirtualizacji serweréw VMWare;
Podstawowa znajomos¢ systemu Linux;

Dobra znajomos¢ technologii i dziatania podpisu kwalifikowanego i niekwalifikowanego, PKI
Dobra organizacja pracy, umiejetnos¢ planowania zadanh i ustalania priorytetéw, doktadnosc
w realizacji zadan;

Umiejetnos¢ szybkiego przyswajania wiedzy i wykorzystywania jej w praktyce;
Komunikatywnos¢ , umiejetnosé pracy w zespole, umiejetno$¢ argumentowania;
Umiejetnos¢ kreatywnego myslenia i podejmowania inicjatywy

Przeszkolenie w zakresie zasad ochrony danych osobowych albo oSwiadczenie o wyrazeniu
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zgody na przeprowadzenie przeszkolenia;

* Poswiadczenie bezpieczehstwa upowazniajgce do dostepu do informacji niejawnych albo
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajgcego na
podstawie ustawy o ochronie informacji niejawnych

e posiadanie obywatelstwa polskiego,

e korzystanie z petni praw publicznych,

e nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe.

WYMAGANIA DODATKOWE

* Praktyczna znajomos¢ relacyjnych baz danych oraz jezyka zapytan SQL
* Umiejetnos¢ tworzenia prostych kwerend SQL
e Znajomosc rozwigzah ochrony antywirusowej stacji klienckich i systemoéw serwerowych

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e CVilist motywacyjny

» Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztatcenia

e Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
doswiadczenia zawodowego

e Poswiadczenie bezpieczehstwa upowazniajgce do dostepu do informacji niejawnych albo
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajgcego na
podstawie ustawy o ochronie informacji niejawnych

* Dokument potwierdzajgcy przeszkolenie w zakresie zasad ochrony danych osobowych albo
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie przeszkolenia

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji -
do pobrania na stronie http://bip.urpl.gov.pl [2] w zaktadce praca - druki dla oséb
ubiegajgcych sie o prace,

» Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie wedtug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r.
w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze
stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika ( Dz. U. Nr 62, poz.
286 z p6zn. zm.) do pobrania na stronie http://bip.urpl.gov.pl [2] w zaktadce praca - druki dla
0sbb ubiegajacych sie o prace.

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE

e kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku
kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych skorzystad z pierwszehAstwa w zatrudnieniu w
przypadku, gdy znajdg sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW
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e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 14 kwietnia 2023 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
» Miejsce sktadania dokumentéw:
Urzad Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobdéjczych
Aleje Jerozolimskie 181 C
02-222 Warszawa
z podaniem numeru ogtoszenia 118664

 Dokumenty mozna skfadad osobiscie w siedzibie Urzedu, przesta¢ poczta, za
posrednictwem ePUAP lub poczty elektronicznej na adres: rekrutacja@urpl.gov.pl [3]
- z podaniem numeru ogtoszenia w tytule wiadomosci

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Urzedu Rejestracji Produktéw
Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobdjczych, adres: Urzad Rejestracji Produktéw
Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktéw Biobdéjczych, Aleje Jerozolimskie 181C, 02-222
Warszawa (,,Urzad”),

2) w Urzedzie zostat ustanowiony Inspektor Ochrony Danych - kontakt: iod@urpl.gov.pl [4],

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie udzielonej zgody,
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg upowaznieni pracownicy Urzedu,

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez czas niezbedny do realizacji ww. procesu
rekrutacji oraz 3 miesigce po jej zakonczeniu,

6) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do wtasciwego organu nadzorczego w zakresie ochrony
danych osobowych gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

INNE INFORMACJE:

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze: 6700-7100 zt brutto.
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W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie,

w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Metody i techniki naboru:

| etap - formalna weryfikacja dokumentéw ztozonych przez kandydatke/ kandydata,
Il etap - test sprawdzajgcy wiedze kandydata - jednokrotnego wyboru,

- metoda sprawdzajgca znajomos¢ jezyka obcego:

- wywiad w jezyku polskim na temat stopnia znajomosci jezyka angielskiego,

Il etap - rozmowa z kandydatkg/kandydatem.

Inne informacje:

Oferty nadestane po terminie nie bedga rozpatrywane.

Kandydatki/kandydaci spetniajgce/spetniajgcy wymagania formalne zapraszane/zapraszani sg na
test, o czym powiadamiane/powiadamiani sg telefonicznie lub drogg mailowa.

Kandydatki/kandydaci, ktére/ktérzy uzyskaty/uzyskali wymagane minimum punktéw (50%) z metody
sprawdzajgcej znajomosc jezyka angielskiego oraz testu wiedzy zapraszane/zapraszani s do udziatu
w kolejnym etapie naboru.

Do sktadania dokumentéw zachecamy osoby niepetnosprawne.
Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 22 / 492 13 54,

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z rdwna uwaga bez
wzgledu na pted, wiek, niepetnosprawnosé, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢
zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche
prawnie chroniong.

Uwaga! Weryfikacja spetniania przez kandydatki/kandydatéw wymagan formalnych dokonana
zostanie na podstawie dokumentéw wymienionych w czesci ,wymagane dokumenty i oswiadczenia”.
W zwigzku z tym podkreslamy, ze kompletne aplikacje to takie, ktére zawierajg wszystkie wymagane
dokumenty i wiasnorecznie podpisane: zyciorys, list motywacyjny, oSwiadczenia, zgode na
przetwarzanie danych osobowych oraz kwestionariusz osobowy.
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Zrédtowy URL: https://archiwumbip.urpl.gov.pl/pl/118664-g%C5%82%C3%B3wny-specjalista-w-
wydziale-monitorowania-i-utrzymania-system%C3%B3w-informatycznych-w-biurze

Odnosniki

[1] http://urpl.gov.pl/pl/urz%C4%85d/deklaracja-dost%C4%99pno0%C5%9Bci
[2] http://bip.urpl.gov.pl
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